Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

$SATA

Buscar pélizas

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-COI-053608

Buscar pdlizas te permite localizar rapidamente registros contables mediante criterios de busqueda y filtros
avanzados. Utiliza esta opcion cuando necesites consultar, validar o revisar una péliza especifica dentro

de tu contabilidad.

1. Para buscar pdlizas, dirigete al menu Contabilidad y selecciona Pdlizas.
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2. Ingresa a la pestafa Pdlizas, en el campo Buscar pdéliza, ingresa el concepto de la poliza que deseas
consultar.

Gestién de pélizas @

Pélizas CFDls contabilizados
Busqueda
"'q PA| . | [ﬂ Mis mes? [ Procesos avanzados w ] [\/er reportes w ]
A 202 Pe e
cFDI N
D Fecha Poliza Concepto QOrigen Total Estado Acciones
asociado
27 Oct. DR-
(]} ARETES Manual No 85000 O Borrador '
2026 85
24 Oct. EG- Reversién - Pago a proveedor PUE / 10731 /INSTITUTO DE DESARROLLO ,
D Automdtico +, Si 198000 @ Contabilizada -
2026 18 FISCAL Y ADMINISTRATIVO / IDF930208KE5S
24 Oct. EG- Reversién - Pago a proveedor PUE / 10731 /INSTITUTO DE DESARROLLO . | B
D Automdtico 4, Si 1,980.00 @ Contabilizada -
2026 17 FISCAL Y ADMINISTRATIVO / IDF930208KE5S
24 Oct. DR- Reversidn - Gasto / 10731 /INSTITUTO DE DESARROLLO FISCALY . . )
D Automdtico 4, Si 1,740.00 @ Contabilizada -
2026 84 ADMINISTRATIVO / IDF930208KE5
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3. Si necesitas realizar una busqueda mas especifica, haz clic en Mas filtros. Selecciona los criterios de

busqueda que requieras, como:

o Periodo.
o Estado.

» Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) asociado.

» Tipo de poliza.

PUNTO BLANCO CENTRO DE CREACIONSAPIDECY w

Siigo [

Gestién contable @

Pdlizas Cuentas contables Procesos contables
Busqueda
U
Q ¢ Més Filtros

B

Poliza Concepto

I:l 13 Oct. 2026 DR-29  Ventas/FV-1-100/ GENERICO NACIONAL / XAXX010101000

Origen

CFDI asociado

PROCESO AUTOMATICO Si

Items por pagina

30

Total Estado
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© Contabilizada
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4. Revisa las pdlizas que coincidan con

Gestidn contable @

Pdlizas Cuentas contables Procesos contables

Blsqueda

a

D Fecha Poliza Concepto
14 Oct. DR-
D Registro de movimiento de caja
2026 31
D 13 Oct. 1616 Pago a cliente PUE / FV-1-102 / GENERICO NACIONAL /
2026 XAXX010101000
13 Oct. DR- .
D Ventas / FV-1-102 / GENERICO NACIONAL / XAXX010101000
2026 30
D 13 Oct. 615 Pago a cliente PUE /FV-1-100 / GENERICO NACIONAL /
2026 XAXX010101000
13 Oct. DR- .
D Ventas / FV-1-100 / GENERICO NACIONAL / XAXX010101000
2026 29
D 13 Oct. 613 Pago a cliente PUE / FV-1-101 / GENERICO NACIONAL /

Origen

MANUAL

PROCESO
AUTOMATICO

PROCESO
AUTOMATICO

PROCESO
AUTOMATICO

PROCESO
AUTOMATICO
PROCESO

5. Consulta la informacién disponible para cada pdéliza:

» Fecha: fecha de registro de la pdliza.
o Poliza: clave o folio de identificacion.

« Concepto: descripcidon del movimiento registrado.

los criterios seleccionados.

CFDI
asociado

No

Si

Si

Si

Si

Si

Items por pagina

30

Total

Estado

200.00

834.10

733.00

830.69

730.00

479.07

1 al 30 de 58

Ver reportes w

<

@ Contabilizada

@ Contabilizada

@ Contabilizada

@ Contabilizada

© Contabilizada

© Contabilizada

<

Crear pdliza

>

Acciones

Ver péliza

Ver péliza

Ver péliza

Ver péliza

Ver péliza

Ver pliza - .

Pdgina1de2 > 1
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« Origen: indica si la pdliza fue generada manualmente o mediante un proceso automatico.
o CFDI asociado: muestra si la poliza cuenta con un comprobante relacionado.

» Total: importe total registrado.

» Estado: situacion actual de la pdliza.

6. Para consultar el detalle de una pdliza, haz clic en Ver péliza.

siiéo Fi PUNTO BLANCO CENTRO DE CREACIONSAPIDECY w (-] - e

Gestion contable ©®

Pdlizas Cuentas contables Procesos contables
Busqueda
cFDI 2
D Fecha Poliza Concepto Origen Total Estado Acciones
asociado
14 Oct. DR-
D Registro de movimiento de caja MANUAL No 200,00 @ Contabilizada n
2026 31
Ly
13 Oct. Pago a cliente PUE / FV-1-102 / GENERICO NACIONAL / PROCESO
D IG-16 Si 83410 ® Contabilizada -
2026 XAXX010101000 AUTOMATICO
13 Oct. DR- B} PROCESO
D Ventas / FV-1-102 / GENERICO NACIONAL / XAXX010101000 Si 73300 @ Contabilizada -
2026 30 AUTOMATICO
13 Oct. Pago a cliente PUE / FV-1-100 / GENERICO NACIONAL / PROCESO
D IG-15 Si 83069 @ Contabilizada -
2026 XAXX010101000 AUTOMATICO
13 Oct. DR- . PROCESO
D Ventas / FV-1-100 / GENERICO NACIONAL / XAXX010101000 Si 73000 ® Contabilizada '
2026 29 AUTOMATICO
13 Oct. Pago a cliente PUE / FV-1-101/ GENERICO NACIONAL / PROCESO
D e 1G-13 N, R, Si 47907 @ Contabilizada Ver péliza v -
Items por pdgina = 30 = 1al30de 58 1< < Pdaginalde2 > >l
. . . . v | :
7. Para realizar operaciones adicionales, selecciona la flechal_____/ ubicada en la columna Acciones.
Encontraras las siguientes opciones:
Gestidn contable @
Pdlizas Cuentas contables Procesos contables
Busqueda
«
, ) CFDI H
D Fecha Poliza Concepto Origen . Total Estado Acciones
asociado
14 Oct. DR-
D 2026 a1 Registro de movimiento de caja MANUAL No 20000 & Contabilizada '
13 Oct. Pago a cliente PUE / FV-1-102 / GENERICO NACIONAL / PROCESO
0 16 s 53410 © Conabizode [ verroe | v )
2026 XAXX010101000 AUTOMATICO
13 Oct. DR- B} PROCESO
D Ventas / FV-1-102 / GENERICO NACIONAL / XAXX010101000 Si 73300 © Contabilizada '
2026 30 AUTOMATICO
13 Oct. Pago a cliente PUE / FV-1-100 / GENERICO NACIONAL / PROCESO
0 615 s 5308 © Conabizode [ verroe | % )
2026 XAXX010101000 AUTOMATICO
13 Oct. DR- B} PROCESO
D Ventas / FV-1-100 / GENERICO NACIONAL / XAXX010101000 Si 73000 © Contabilizada '
2026 29 AUTOMATICO
13 Oct. Pago a cliente PUE / FV-1-101/ GENERICO NACIONAL / PROCESO
D e 1G-13 o R Si 47907 @ Contabilizada Ver péliza v -
Items por pdgina = 30 = 1al30de 58 1< < Pdginalde2 > I

» Editar: modifica la informacion de una pdliza existente.
» Cancelar: cambia el estado de la pdliza para indicar que ya no es valida.

o Eliminar: elimina la pdliza del sistema.
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« Copiar: genera una nueva poliza utilizando la informacion de una pdliza existente como base.
» Descargar: obtiene un archivo con la informacion de la pdliza.
» Reversar: crea el movimiento contrario para revertir los efectos contables de la pdliza.

» Ver polizas vinculadas: consulta las pdlizas relacionadas con el registro seleccionado.

Al utilizar las opciones de busqueda y filtrado de pdlizas, puedes localizar de forma rapida la informacion

contable que necesitas para dar seguimiento a los movimientos registrados en tu empresa.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

A — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

