Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

$SATA

Identificar tus comprobantes fiscales con
etiquetas y comentarios

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-COI-053608

Identificar tus comprobantes fiscales con etiquetas y comentarios te permite organizar mejor tu informacion
y localizar facilmente cada documento cuando lo necesites. Este proceso es Util para clasificar tus
Comprobantes Fiscales Digitales por Internet (CFDI) segun su tipo, estado o propdsito, facilitando su
consulta y seguimiento. Se recomienda utilizar esta funcionalidad al revisar o registrar comprobantes,
especialmente cuando manejas un volumen considerable de documentos.

1. Para identificar tus comprobantes fiscales con etiquetas y comentarios, selecciona CFDIs y haz clic
en Emitidos o Recibidos.

# Inicio

ko CFDIs

R Fiscal

Reportes

=+ Referidos
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2. En la parte derecha de la pantalla, haz clic en el botén Columnas .

Vigentes Cancelados] PUE ‘ FFD]

2024 .| [a

RETENGELl M Eoreso (101) | Traslado (0) | Némina (819) | Pago (5147) ] [m Filtros Avanzados]

Tipo Conteo de CFDIs Retencién IVA Retencién IEPS Retencién ISR Traslado IVA Traslado IEPS Traslado ISR Total de retenciones
Periodo 11965 $0.00 $0.00  $11,459,437.78 $0.00 $0.00 $0.00
Acumulado 11965 $50.00 $0.00 $11,459437.78 $0.00 $0.00 $0.00
0
CFDIs
B &  Fecha expedicién Serie Folio 4 Total % CFDIs de pago relacionados Etiquetas
+ : 02/01/2024 LEOP 1835 $2,656.40
+ : 02/01/2024 GDLP 7800 5288840 (70580063 7a54-4c07 -Occa-3022052040ch )
+ : 02/01/2024 LEOD 4499 $4360.44 ((61c94611-2505-447r b434-c565dr911a11 )
+ : 02/01/2024 GDLD 30897 $2.752.68 (3de73184-1108-4d4c-acac-20dd3ecd950f )
+ : 02/01/2024 GDLD 30898 $4,360.44 ((5150a7c-3412-4122-5219-26bacb69d951 )
x : [a ) momimnos anin 2naaa ¢1080 40 ((47FRRANT-rcR1-4RAA-RRAR-ACTRTTrARfa7 )

3. Veras una lista con todas las columnas disponibles.

» En la seccion Encabezados, activa las columnas Etiquetas y Comentarios.

Editar columnas

Encabezados

s

Orden Columna

Adjuntar evidencia

Fecha expedicidn

Serie

Folio

Total

CFDls de pago relacicnados

Régimen fiscal receptor

Etiquetas

Comentarios

Lugar de expedicién

Régimen fiscal receptor descripcidn

Detalles

<
o
g
m

isi Orden Columna

>

= Clave producto

No. Identificacion

Cantidad

Clave unidad

Unidad

Descripcidn

C
I

Valor unitario

Importe

Descuento

8088«
1

Cuenta predial

= Descripcidn clave producto SAT

Subtotal
$91,272,599.32 $1

$91.272,599.32 S1

»

Com

]

<
2,
=
o

Cancelar B Guardar

« También puedes cambiar la posicidon de las columnas dentro de la tabla. Haz clic en el icono de

Tres barras horizontales

, arrastralo y suéltalo en el lugar que prefieras.
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4. En la parte inferior de la ventana, haz clic en el botén Guardar para aplicar los cambios.

5. Usa etiquetas para identificar tus CFDI de forma agil desde el listado. Ademas, puedes modificarlas en

cualquier momento segun tus necesidades.

« El campo Etiquetas solo acepta letras.

CFDIs de pago relacionados

Etiquetas

( 7d58bc63-7a54-4c07-9cca-3be2052040ch )

( 6fc946f1-2595-447f-b434-c565df911all )

( 3de73184-1f08-4d4c-acae-20dd3ecd950f )

( e515aa7c-3412-4f22-b2f9-26bac569d95f |

( 47f58a07-ec81-45aa-8543-ac7577cd3fa7 )

( 47f58a07-ec81-45aa-8543-ac7577cd3fa7 |

CFDIs

ie Folio L Total =
+ ; $2,656.40
+ ; $2,888.40
+ ; $4,360.44
+ : $2,752.68
+ : $4,360.44
+ : $1,859.48
+ : $4,701.48

- : &A 203838

[ 3708a648-0be2-48e2-8558-e77cff3028ha |

Comentarios

Agregar

Agregar

Agregar

Agregar

Agregar

Agregar

Agregar

[ Anrenar

Lugar de expedicién + uuD

37207 1e094ebd-871: (
45118 932e972c¢-4eck
37207 d5d3d75e-f0d7
45118 e2dc068a-ec48
45118 7957efed-5eec-
45118 e30d07f7-5ch6
45118 299cbbd4-dd7e
AR118 ARF2291-Ah e

11965 resultados en total < 2 3 4 5 eee 399 >  30/pdginaw

« También puedes consultar y agregar etiquetas desde la ventana de detalles del comprobante.

INGRESO VIGENTE

Emisor
) bre: JE

N5
icion: 06350

Folio fiscal
72d

Descripcion clave

601 - General de Ley Personas Morales

Clave producto Cantidad
producto SAT
+ 50152600 1.00
Moneda
MXN - Peso Mexicano
Forma de pago Método de pago

04 - Tarjeta de crédito

Informacién adicional del CFDI

Considerado para el calculo de: A -Si |/ 1SR-Si

Periodo utilizado para el célculo IVA | 01/2025

Descargar CFDI m

PUE - Pago en una sola exhibicidn

Serie: F
Receptor

R B!

Fecha / Hora de emisién

- O

612 - Personas Fisicas con Actividades Empresariales y Profesionales

.ALONZO

Folio: 426

No. de certificado digital

10/1/2025, 4:46:17 p.m. 000¢
Clave unidad Conceptol(s) Precio unitario Importe
E48 CONSUMO SEGUN TICKET $150.00 $150.00
1 resultade en total
Subtotal: $150.00
Traslados IVA: $24.00
Total: $174.00
Uso del CFDI
G03 - Gastos en general
Etiquetas: dos X nuevo X +2..

m Cerra g

6. En el campo comentarios, agrega una breve descripcion para llevar un mejor control de tus

comprobantes fiscales.

« El campo de comentarios es alfanumérico.
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Tipo Conteo de CFDIs Retencién VA Retencién [EPS Retencién ISR Traslado IVA Traslado IEPS Traslado ISR

Periodo 11965 $0.00 $0.00 $0.00  $11,459.437.78 $0.00 $0.00

Acumulado 11965 $0.00 $0.00 $0.00  $11,459,437.78 $0.00 $0.00

«

CFDIs

ie Folio Total CFDIs de pago relacionados Etiquetas Comentarios
+ $2,656.40 | | A%gregar
+ $2,888.40 ( 7d58bc63-7a54-4c07-9cca-3be2052040¢ch ) [ | Agregar
+ $4,360.44 ( 6fc946f1-2595-447f-b434-c565df911all ) ‘ | Agregar
+ $2,752.68 ( 3de73184-1f08-4d4c-acae-20dd3ecd950f ) ‘ ‘ Agregar
+ $4,360.44 ( e515aa7c-3412-4f22-b2f9-26bacb69d95f ) ‘ ‘ Agregar
+ $1,859.48 ( 47f58a07-ec81-45aa-8543-ac7577cd3fa7 ) ‘ | Agregar
+ $4,701.48 ( 47f58a07-ec81-45aa-8543-ac7577cd3fa7 ) ( | Agregar

- + : SRRARR [ 3708a648-0be2-48e2-8558-e77cff3028ba | | ™ _Aarecar

11965 resultados en total < 112 3

\ V) — a

Total de retenciones

$0.00

$0.00

Lugar de expedicién

37207

45118

37207

45118

45118

45118

45118

AR118

4 5

eee 399

Subtotal
$91,272,599.32 S1
$91,272,599.32 s1

>

olumnas

4 uuD
a
1e094ebd-871:
932e972c-4eck
d5d3d75e-f0d7
e2dc068a-ec48
7957efed-5eec-
€30d077-5chb6

299cbbd4-dd7¢

AR1fa291-dh2d"
>

> | 30/psgina v |

o También es posible editar y eliminar comentarios. Al guardarlos, el sistema registra automaticamente

la fecha y el usuario que realizé el comentario.

Organiza tus comprobantes y accede a tu informacion de forma rapida y eficiente.

Soluconesy Asesoi o Tecnologias paraa Adminstracién

fgSA'rA

¢Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

