Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

$SATA

Adjuntar evidencias a CFDI emitidos

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-FISCAL-129069

Adjuntar evidencias a Comprobantes Fiscales Digitales por Internet (CFDI) emitidos es una practica que
brinda mayor seguridad y respaldo a tus operaciones. Esto permite contar con documentos que
demuestran la validez del comprobante y facilitan cualquier revision fiscal. Ademas, ayuda a mantener la
informacion organizada y accesible, evitando pérdidas y reduciendo riesgos. Es recomendable hacerlo
cada vez que recibas un CFDI y tengas documentos relacionados, como contratos, facturas o
comprobantes, que respalden la operacion.

1. Para adjuntar evidencias a un CFDI emitido, desde el menu principal, selecciona CFDIs y haz clic
en Emitidos.

A& Inicio
k CFDIs

k- Fiscal

Reportes

2+ Referidos

2. En la seccion CFDIs, localiza el comprobante al que deseas adjuntar evidencias.
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CFDIs

B ® | Fechaexpedicion
+ 02/01/2025
+ 02/01/2025
+ 02/01/2025
+ 02/01/2025
+ 02/01/2025
+ 02/01/2025
+ 02/01/2025

a

Serie

DFS

DFS

LEOS

GDLS

GDLS

GDLS

Folio

12131

12133

2209

15682

15683

15684

15685

Total

$6,148.00

$9,976.00

$3,638.34

$2,772.40

$2,772.40

$1,357.20

$3,364.00

CFDIs de pago relacionados

( 484a640e-1737-4140-b70d-fc1327af715d )

((@6c49ce2-308e-4a43-Bad4-1931872e3bcd )

( f0db08bb-f592-4369-ac1f-b745c6c13ae4 )

((84c3c599-8058-494f-854c-66d8853342af )

Etiquetas

nuevo x  verificado x

nuevo x  verificado x

nuevo x  verificado x

(‘a77071ec-1ec5-4330-a3c2-0d420ca70934 )

( 3d17db74-4854-45d9-bda7-cch850da4ebb )

((4708a7ef-cc3e-4065-b4d0-72e8a199be70 )

3. En las acciones del comprobante, haz clic en Adjuntar evidencia

4. Se abrira la ventana para agregar archivos.

9@‘0 MIEMPRESA +

2025 .l la

Ingreso (7629) [NECIEENN(E] ‘ Traslado (0) | Némina (484) ‘ Pago (3537) ] [m Filtros Avanzadosj

Tipo Conteo de CFDIs Retencién IVA Retencién IEPS Retencién ISR Traslado IVA Traslado IEPS Traslado ISR Total de retenciones
Periodo 7629 $0.00 $0.00 $0.00 $7,737,269.28 $0.00 $0.00 $0.00
Acumulado 7629 $0.00 $0.00 $0.00 $7,737,269.28 $0.00 $0.00 $0.00

«

CFDIs

R &  Fecha expedicién 4 Serie Folio 4 Total 4 CFDIs de pago relacionados Etiquetas

+ 02/01/2025 DFs 12131 $6,148.00 ki45435409'1737'4140'1370“-'61327“7156k nuevo x  verificado x
+ 02/01/2025 DFs 12133 $9,976.00 35C49C92'3d36'4643'8Ed4'f93f872&3b€d;‘ nuevo x  verificado x
+ 02/01/2025 LEOS 2209 $3638.34 (f0db08bb-f592-4369-aclf-b745c6c13ae4 ) nuevo x  verificado x
+ 02/01/2025 GDLS 15682 $2772.40 (84c3c599-8058-4941-854c-6608853342af )

+ 02/01/2025 GDLS 15683 $2,772.40 ( 277071ec-1ec5-4330-a3c2-0d420ca70934

+ 02/01/2025 GDLS 15684 $1,357.20 ( 3d17db74-4854-45d9-bda7-cch850dadebb )

+ 02/01/2025 GDLS 15685 $3364.00 (4708a7ef-cc3e-4065-b4d0-72e8a199be70

En el area correspondiente, selecciona o arrastra los documentos desde tu equipo.

» Puedes adjuntar varios archivos y de cualquier tipo.

« El peso total de los archivos no debe superar 10 MB por CFDI.

» Verifica que los archivos se muestren correctamente en la parte inferior de la ventana.

Adjuntar evidencia

Emisor

Nombre: XOCHILT CASAS CHAVEZ

RFC: CACX7605101P8

Fecha de emision
2/1/2025

Documentos

image.png

Folio fiscal

Serie: DFS

Receptor

Nombre: AZUL SIN LIMITES SA DE CV
RFC: DAL050601L35

009b7a46-c339-481e-a67b-d12ef154194f

Selecciona o arrastra aquf los archivos

DOCX, P@ 0 PNG (méximo 10MB por cada CFDI)

X

Folio: 12131

& Descargar todo

@

40O

Cerrar Ir al CFDI

Subtotal

$61,970,725.57

$61,970,725.57

St

$1
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» Es posible descargar todos los documentos de evidencia asociados a un CFDI en una sola accion,

lo que agiliza su gestién y consulta de forma integral.

e Cuando hayas anexado archivos de evidencia a un CFDI, podras consultar el documento de forma

agil, dando clic en el icono Ver evidencia &,

5. En la ventana Adjuntar evidencia, revisa los datos principales del comprobante para confirmar que

corresponden al CFDI correcto:

r

Adjuntar evidencia X

Serie: DFS Folio: 12131
Emisor Receptor

\bre: XOCHILT CASAS CHAVEZ mbre: AZUL SIN LIMITES SA DE CV
RFC: CACX7605101P8 RFC: DALOS0601L35

Fecha de emisién Folio fiscal

2/1/2025 009b7a46-c339-481e-a67b-d12ef154194f

Selecciona o arrastra aqui los archivos

DOCX, PDF o PNG (maximo 10MB por cada CFDI)
Documentos &, Descargar todo
0l.png ® 4L 0O
image.png ® 4L 0O

Cerra - Iral CFDI

» Tipo de comprobante.

« Estatus del comprobante.

« Serie y folio.

 Nombre y Registro Federal de Contribuyentes (RFC) del emisor.
 Nombre y RFC del receptor.

» Fecha de emision.

» Folio fiscal.

« Sies un CFDI de pagos o de ndmina, también se muestra la fecha de pago.

6. Una vez que adjuntes los archivos, el sistema mostrara la cantidad de evidencias en el listado de CFDls.

CFDIs (@ cotumnas )
R ? Fecha expedicién 4 Serie Folio Total CFDIs de pago relacionados Etiquetas Con
+ ‘ /U@ 02/01/2025 DFS 12131 $6,148.00 ( 484a640e-1737-4140-b70d-fc1327af715d nuevo x  verificado x
+ ‘\z‘ 02/01/2025 DFS 12133 $9,976.00 [ a6c49ce2-3dBe-4a43-8ad4-f93f872e3bed nuevo x  verificado x
+ ‘ E\J 02/01/2025 LEOS 2209 $3,638.34 fOdb08bb-f592-4369-ac1f-b745c6c13ae4 nuevo x  verificado x
+ (+) oz012025 GDLS 15682 $2772.40 (B4c3c590 80584947 854c 66488533421
+ ‘TJ 02/01/2025 GDLS 15683 $2,772.40 (a77071ec-1ec5-4330-a3c2-0d420ca70934
+ ‘ a ‘ 02/01/2025 GDLS 15684 $1,357.20 (3d17db74-4854-45d9-bda7-cch850dadebb
+ \;7:\ 02/01/2025 GDLS 15685 $3364.00 (4708a7ef-cc3e-4065-b4d0-72e8a199be70
4 | 7} N2/01/2028 GNIS 1RRRA &R ARN NN 89d491be-2d9e-4c0d-b072-f90487 19bb6d

7629 resultados en total < 1} 2 3 4 5 eee 255 >

30/ pagina v
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7. Para consultar solo los CFDI que ya tienen archivos adjuntos, utiliza el botén Filtros avanzados

[ fif Filtros Avanzados ]

y selecciona la opcion Tiene evidencias.

Filtros avanzados X

+ Agrei}arﬂ\tro

s hY
Cancelar ‘ Limpiar ‘ Filtrar
L )

Ten en cuenta que cualquier usuario, ya sea propietario o invitado, puede agregar, visualizar, descargar o
eliminar los archivos adjuntos de los CFDI.

Al adjuntar evidencias, mantienes tus CFDIs respaldados, organizados y disponibles para cualquier
revision fiscal.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

[ satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

