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Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Usar filtros para gestionar un despacho
contable en Siigo Fiscal

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-COI-053608

Usar filtros para gestionar un despacho contable en Siigo Fiscal te permite organizar y localizar la
informacion de tus clientes de forma rapida y precisa. Este proceso te ayuda a agilizar la consulta de
datos, dar seguimiento a tus actividades y mantener un mejor control de tus operaciones. Te
recomendamos utilizar estas herramientas cuando necesites segmentar informacion o trabajar de manera

mas eficiente dentro del sistema.
1. Médulos que te ayudan a revisar la informacion.

» Tablero de inicio: esta opcion permite ver de manera rapida y agil como estan funcionando
fiscalmente las empresas de un despacho contable.

Consulta la guia explorar el tablero de inicio de Siigo Fiscal para conocer a detalle su funcionalidad.

Si|‘go Fi ESCUELA KEMPER URGATESADECV = Q = e
. =
Inicio @
2026 - Septiembre % Editar widgets

Gastos y compras netas

Del periodo $58,439.10
Acumulado del ejercicio $492,459.04

Ingresos netos

Del periodo $78,379.07
Acumulado del ejercicio $735,862.61

I Cambiar a lineas

I 'nareso neto [ Gastos y compras netas
$120,000.00

$100,000.00

$30,000.00
e . .. I l
- ] - [ _

- Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) emitidos y recibidos: en este modulo

puedes consultar y organizar los CFDI emitidos y recibidos. Usalo para validar fechas, montos y el

estado de los documentos.
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Sigue estas guias para conocer como organizar tus CEDI emitidos y CEDI recibidos.

# Inicio

ks CFDIs

K- Fiscal

Reportes

2+ Referidos

» Impuesto al Valor Agregado (IVA) base flujo: aqui revisas los CFDI que participan en el calculo
del IVA. Esto ayuda a confirmar si los documentos corresponden al periodo y si estan completos.

Consultar el calculo del IVA base flujo te ayuda a analizar a detalle el IVA acreditable y trasladado

para determinar si hay IVA a cargo o a favor.

»

Impuestos @

IVA base flujo ISR base flujo

| 2025 - Diciembre -

‘ B VA Trasladado ‘ 9 |VA Acreditable + IVA a cargo
Cobrado en ventas 31323682 Pagado en compras S25-688-82 Diferencia a pagar’$12|452-00

QeI RV Facturas de contado (35)
Totales & Exportar a Excel

Cobro facturas de crédito (0) | Notas de crédito {0) | Mo considerados VA (0) ‘ Periodo de IVA reasignado (0) J

Conteo de CFDIs Base IVA 16% BaseIVA 8% BaseIVA0%  Base IVA exento VA tr 16% IVA 8% IVA total Retenciones IVA
Facturas de contado 35 $82.730.33 $0.00 $0.00 $0.00 $13.23682 $0.00 $13,23682 $0.00
Cobro facturas de crédito. 0/0 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
Totales 35 $82,730.33 $0.00 $0.00 $0.00 $13,23682 5000 $13,236.82 $0.00
Notas de crédito 0 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
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« Exportaciones: en esta secciéon puedes descargar la informacion para revisarla con mayor detalle.
La exportacion facilita la deteccion de variaciones o movimientos fuera de lo habitual.

Sigue la guia consultar exportaciones para conocer el médulo.

Exportaciones
Sl Dctalle e base VA | Detalle de base ISR ‘ Evidencias ‘ DioT ‘ Proveedores [ 2 Actuaiizar |
Fecha creacién 4 Fecha de expiracion Desde Hasta Efecto de comprobante Tipo de CFDI Formato Acciones b
a
28/9/2026, 17:35:35 5/10/2026 1/9/2026 30/9/2026 Ingresa ( Emitidos XLSX & Descargar

Lresultadoentotal < [ 1| > |30/pagina v

» Asignar clientes a usuarios: aqui supervisas los accesos y permisos de cada persona. Esto
permite mantener la informacion protegida y evitar que usuarios no autorizados consulten datos de
otras empresas.

Revisa la guia asignar clientes a un usuario invitado para conocer como mantener el control de los

accesos a la informacion de los clientes.

Siiéo ‘ (@spel Portal Contador Contictanos w Siigo PC Demo w

Administracién de usuarios

Clientes 2 W Verplanes

Bu bre o corre: Filtros. Invitar usuario
a (i) =

Nombre de usuario A Correo ¥ Tipo de usuario V¥ Clientes asignados v Estado ¥ Acciones
Siigo PC Demo ffy2fiigh@mozmail.com Administrador Sin Sigo Fiscal ( Ver planes |

Libia Sanchez Imelendez@aspel.com.mx Invitado - © Adivo [ Asignar dientes | v |

. Filtros sugeridos para validar la informacion.

« Cancelados en el mes y emitidos en meses anteriores: este filtro permite detectar documentos
cancelados fuera del periodo en que fueron emitidos. Es util para identificar ajustes o movimientos
que debas revisar con el cliente.

« Revisa CFDI de pago faltantes recibidos: con esta funcion podras detectar de forma agil las

facturas a crédito que aun no tienen un comprobante de pago relacionado.

Para consultar a detalle ve a la guia revisar CEDI de pagos faltantes recibidos.
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CFDIs @

Emitidos Recibidos

2025 v Q [Todc-s iance\adcs] [Todos
(W ICEEGREVSI Coreso (133) | Traslado (0) | Mamina (0) | Pago (574) ] [ i Filtros Avanzados ]
s

PUE m Pendientes de pago -

Tipo Conteo de CFDIs Retencion IVA Retencion IEPS Retencion ISR Traslado VA Traslado IEPS Traslado ISR Total de retenciones
Periodo 903 $8.037.93 50.00 $1.619.79 $632.371.34 $1150 50.00 59.657.72
Acumulado 903 $8,037.93 $0.00 $1619.79 $632,371.34 $11.50 $0.00 $9,657.72
4 »

3. Controles adicionales para analizar movimientos.

« No considerar IVA: activa esta opcion cuando necesites excluir CFDI del calculo del IVAy llegar a
la determinacion correcta del IVA a cargo o a favor.

Conoce la guia excluir CEDI del calculo del IVA.

IVA base flujo @ -
2025 - Octubre IMPORTANTE: No estan i CFDIs de pago 1.0
IVA trasladado IVA acreditable IVA a cargo
$25,067.33 $19,830.65 $5,236.68
Detalles - IVA trasladado efectivamente cobrado
Totales (7)  Facturas de contado (7) ~ Cobro facturas de crédite (0)  Notas de crédito (0)
No considerados VA (0} Periodo de VA reasignado (0]
Totales & Exportar a Excel
Conteo de CFDIs (@) Base VA 16% Base IVAB% Base IVA0% Base VA exento  IVA trasladado 16% VA trasladado 8%  IVA trasladado total ~ Retenciones IVA
Facturas de contado 7 $156.670.83 $0.00 $0.00 $0.00 $25067.33 $0.00 $25,067.33 $0.00
Cobro facturas de crédito 0/0 50.00 $0.00 $0.00 5000 50.00 $0.00 $0.00 $0.00
Totales 7 $156,670.83 $0.00 $0.00 $0.00 $25,067.33 $0.00 $25,067.33 $0.00
Notas de crédito 0 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
CFDIs B
[@  NoconsiderarIVA 4 Fechadeemision ¢ Fechadepago % UUID Serie 4 Folio 4 RFCreceptor % Receptor 4 Tipodecon
A 31/10/2025 01/10/2025 ca9f477e-b3aB-4ac9-8795-19e8f4a07867 oo c - 1
@ 06/10/2025 06/10/2025 00676734-3fb0-4c45-8690-fb80d80f1c83  F 489
A 06/10/2025 06/10/2025 8bd636ee-924b-4d22-Ifbe-f27b7adebeca  F 490
A 13/10/2025 13/10/2025 Sb42e22b-fa25-41fb-91f0-109a07e09b8  F 491
A 20/10/2025 20/10/2025 21289a8-50ed-410c-abed-433d885d70ch  F 492 -

* No considerar Impuesto Sobre la Renta (ISR): con esta opcién puedes excluir CFDI del calculo
del ISR base flujo y te permitira determinar la base del impuesto.

Sigue la guia excluir CEDI del calculo de ISR para ver el detalle de cémo sacarlos del calculo.

© 3 CFDIs seleccionados para excluir - Haz clic para confirmar y actualizar los totales Actualizar
CFDIs

E No considerar IVA = Fecha de emision % Fecha de pago S uup Serie % Folio % RFC receptor
[ o] 22/12/2025 01/12/2025 84140f47-5d90-4593-9976-1d5c73f15820 A 313 )(AXXOlDl(‘
[ o] 15/12/2025 01/12/2025 0deddeal-8172-4077-9606-e1e6670827cd A 295 XAXX0101C
[ o] 19/12/2025 01/12/2025 e21e7238-713¢c-4778-acBf-62a550693757 A 305 XAXX0101C
(e ] 19/12/2025 01/12/2025 452bBf36-4495-43f8-8694-2ca085481247 A 306 XAXX0101C
a» 22/12/2025 01/12/2025 2b53a34c-af7h-43e7-265f-24365306b908 A 311 XAXX0101C
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Utilizar estos modulos, filtros y controles te permite revisar la informacién de tus clientes de manera mas
clara, agil y segura, facilitando la gestion diaria de tu despacho contable.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 §ATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

S — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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