l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS
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para la Administracion

Revisar invitacion por correo electronico

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-FISCAL-119478

Revisar la invitacion por correo electronico en Siigo Fiscal te permite validar y aceptar el acceso que otro
usuario te ha compartido para ingresar al sistema. Este proceso es necesario cuando una empresa te da
permisos para trabajar dentro de su informacion contable y necesitas activar tu usuario. Se realiza cuando
recibes el correo de invitacion, ya que desde alli podras confirmar tus datos y habilitar tu acceso para

comenzar a utilizar la plataforma de forma segura y con los permisos asignados.

1. Después de enviar la invitacion desde el Portal Contador, la persona recibird un correo electrénico con
el enlace para completar su registro y acceder al Portal Contador. Es importante que revise su bandeja de
entrada y, si no lo encuentra, también la carpeta de correo no deseado para asegurarse de recibirlo.

iHola, felicitaciones!
Siigo PC Demo adquirié nuestro software contable y administrativo 100% en la nube y te ha invitado a usar el Portal Contador para ser parte de su equipo de trabajo.
Acepta la invitacién activando tu usuario.

Debes crear tu portal con el mismo correo al que llegé esta invitacion.

[Crear Portal Contadot

Con tu Portal Contador podrés:

2. El correo incluira un boton Crear Portal Contador, con el que podras acceder al formulario de registro y

completar la informacion solicitada.
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Portal Contador: la plataforma virtual que
. . . Crea tu cuenta en Portal
necesitas para potenciar tu profesion Contador

Nombres
Encuentra herramientas, recursos e informacién exclusiva para sobresalir como contador junto a Siigo Aspel. Lo T Apeli

3. Una vez finalizado el registro, recibiras tus credenciales de acceso.

El sistema te agregara en la seccion Administracion de usuarios como invitado activo.
Sigo | @snel

Ya eres
parte de la

Familia
Siigo
Aspel

jHola, BERENICE XIMO QUEZADA!

Gracias por emprender con nosotros esta aventura, recuerda que para
ingresar al Portal Contador debes utilizar los siguientes accesos

Usuario pruebas@empresa.com

Contraseiia

Ingresa a tu cuenta

ASPEL DE MEXICO, SA DE CV.
Bivd. Adolfo Lopez Mateos 124,
01010. CDMX. México — 55 532

OinfxX©@e

4. Cuando el usuario acepte la invitacién, podra ingresar al Portal Contador y comenzar a colaborar con tu
empresa.

Una vez que el usuario acepte la invitacion, podra ingresar al Portal Contador y comenzar a colaborar con
tu empresa.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

i —— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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