l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Invitar usuarios al Portal Siigo Nube

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-FISCAL-119408

Invitar usuarios al Portal Siigo Nube te permite compartir el acceso a la informacion y colaborar de forma
segura en la gestion de tus empresas. Realiza este proceso cuando necesites que otras personas trabajen
contigo dentro del Portal.

1. Para invitar usuarios al Portal Siigo Nube, en el menu principal, entra a la seccion Usuarios.
fas
Siigo

Usuarios

Buscador

Nombre

Guillermo Lehner

aaminiyempresaro.m:

2. Al ingresar a la seccion, visualizaras la siguiente pantalla, haz clic en el boton Invitar usuario.

Siigo e ©
Usuarios
Buscador
i Mas fitros
Nombre Empresa Tipo de usuario Acciones
:
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El sistema abrira un panel con los productos disponibles para invitar usuarios.

Invitar usuario X

Selecciona la aplicacion a la cual vas a invitar al usuario:

Fisca
Automatizo lo gestion de CFDI del 5S4
conciliando informacion y evitando riesgos

fiscales.

Gestion
:-.'I—I" g Simplifica tareas operativas outomatizando

procesos y generando calculos precisos.

Importante:

« Es posible invitar usuarios aunque no cuentes con un plan activo de Siigo Fiscal. En este caso, el
sistema te permitira enviar hasta 50 invitaciones.
« Si cuentas con un plan activo de Siigo Fiscal, el sistema te permitira enviar hasta 200 invitaciones.

3. Selecciona el producto al que deseas otorgar acceso al usuario y elige Continuar.

Invitar usuario X

Selecciona la aplicacidn a la cual vas a invitar al usuario:

Fiscal

Automatiza la gestion de CFDI del SAT
condiliando informacion y evitande riesgos

ﬁsccles.@

Gestidn

Simplifica tareas operativas automatizando
procesos y generando cdlcules precisos.

Cancelar

4. Ingresa el correo electronico de la persona que deseas invitar.

5. Después, asigna las empresas a las que tendra acceso. Para hacerlo:
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» Utiliza el campo Buscar por empresa o Registro Federal de Contribuyentes (RFC) para localizar
una empresa especifica.
» Marca la casilla ubicada al inicio del registro de la empresa que deseas asignar.

6. Define si el usuario podra Visualizar Comprobantes Fiscales Digitales por Internet (CFDIs) de
némina.

Invitar usuario

(® Fiscal () Gestion

Usuario

1. Ingresa el correo electrénico

S —

2. Selecciona el tips de usuario

Siigo Fiscal ®
1de5

Accese a todas las funcionalidades y mddulos de Siigo
Fiscal. Visualizacién y descarga de informacién de
CFDIs de Néminc.

Cancelar Invitar usuario

7. Haz clic en Invitar usuario.

o Si el correo es valido, el sistema mostrara la notificacion: Invitacion enviada.

r

@ Invitacion enviada b4

8. Revisa la invitacidon por correo electronico.

Al finalizar, el usuario recibira la invitacion y podra acceder al Portal Siigo Nube con los permisos que le
hayas asignado.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 §ATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

s ————— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-FISCAL-119478--revisar-invitacion-por-correo-electronico.html
https://satasistemas.com/

