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Personalizar columnas en CFDI recibidos

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-COI-053608

Personalizar columnas en Comprobantes Fiscales Digitales por Internet (CFDI) recibidos te permite
organizar la informacion de manera practica y enfocarte en los datos que realmente necesitas. Esta opcion
es util cuando quieres consultar detalles especificos sin perder tiempo entre informacion innecesaria. Asi
podras adaptar la vista de tus comprobantes segun tus necesidades, siempre que lo requieras.

1. Para personalizar columnas en CFDI recibidos, accede a la seccién para personalizar columnas en
CFDI recibidos. Ingresa al menu CFDIs y selecciona Recibidos.
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2. En la parte derecha de la pantalla, haz clic en el botén Columnas . Se abrira una

ventana para realizar la personalizacion.

CFDls recibidos ©

2021

(WICELRVE I Egreso (19) | Traslado (0) | Némina (0) ‘ Pago (165) J [N? Filtros Avanzados J Exportar} [III Columnas J
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Tipo

Periodo

Acumulado

]

v la

Vigentes Cancelados] PUE ‘ PPDJ

Conteo de CFDIs Retencién VA
748 $33,369.02
748 $33,369.02

Retencion IEPS Retencién ISR Traslado IVA Traslado IEPS Traslado ISR Total de reter
$0.00 $3,848.21 $315,711.19 $82.80 $0.00 $37,2
$0.00 $3,848.21 $315,711.19 $82.80 $0.00 $37.2

’

3. Veras una lista con los nombres de todas las columnas disponibles, donde podras identificar:

r

Editar columnas

Orden

Columna

Retencidn VA

Retencion |[EPS

Retencion ISR

Traslado VA

Traslada IEPS

Traslado ISR

Total de retenciones

Subtotal

Descuento

Meto

Total
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@
@
©
©
@
©
©
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« Orden: te permite cambiar la posicion de las columnas dentro de la tabla. Para hacerlo, haz clic en

el icono de tres barras horizontales —, arrastralo y suéltalo en el lugar que prefieras.
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Editar columnas ®

Orden Columna Visible

= Retencion VA

= Retencion IEPS

— Retencion ISR

— Traslado VA

= Traslado IEPS

— Traslado ISR

— Total de retenciones

= Subtotal

— Descuento

— MNeto

= Total

BBBAAABAAAAA

Cancelar @ Guardar

o Columna: muestra las columnas disponibles que puedes agregar o consultar en la tabla. Cada una
corresponde a informacion fiscal y de facturacion.
» Visible: te permite mostrar u ocultar columnas segun la informacion que necesites consultar.

4. Una vez que termines de personalizar las columnas en CFDI recibidos, en la parte inferior de la
ventana encontraras los siguientes botones:

e Cancelar: descarta los cambios realizados y mantiene la configuracion anterior.
e Guardar: aplica los cambios realizados.

De esta forma, podras visualizar unicamente la informacién que necesitas y consultar tus CFDI recibidos
de manera mas organizada.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

T —— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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