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Exportar CFDI recibidos

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-COI-053608

Exportar Comprobantes Fiscales Digitales por Internet (CFDI) recibidos te permite obtener una copia de
estos documentos en un formato que facilita su consulta y analisis fuera del sistema. Este proceso es util
cuando necesitas compartir informacion, respaldar tus datos o trabajar con ellos en otras herramientas.
Realizalo cuando requieras consultar tus CFDI de forma externa o mantener un control adicional de tus

registros.

1. Para exportar Comprobantes Fiscales Digitales por Internet (CFDI) recibidos, selecciona CFDIs y luego
haz clic en Recibidos.
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En esta seccion veras todos los comprobantes fiscales digitales que tu empresa ha recibido de tus
proveedores.

2. El orden en que se muestran los CFDI sera el mismo que tendra el archivo exportado. Organiza los
CFEDI segun tus necesidades antes de iniciar la descarga.

CFDIs recibidos @

2025 - Q Vigentes Cance\ados] PUE | PPD]
Ingreso (8583) Egreso (133) ‘ Traslado (0) | Némina (0) | Pago (574) ] [ﬂ? Filtros Avanzados ] [ Expor(arj [U:I Columnas ]

Tipo Conteo de CFDIs Retencién VA Retencién IEPS Retencién ISR Traslado IVA Traslado IEPS Traslado ISR Total de reter
Periodo 8583 $56,326.00 $0.00 $14,722.17 $7,302,456.01 $80.50 $0.00 $710
Acumulado 8583 $56,326.00 $0.00 $14,722.17 $7,302,456.01 $80.50 $0.00 $71,0

Exportar
3. Después, dirigete al menu del lado izquierdo y haz clic en el boton Exportar . Luego,

selecciona la opcion correspondiente al formato que deseas descargar.

» Descargar periodo seleccionado:

o Excel: descarga la informacion basica de tus CFDI.
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o Excel con conceptos: descarga la informacion incluyendo los conceptos de cada CFDI.
o XML: descarga los archivos digitales originales de tus CFDI.

>

CFDIs @

Emitidos Recibidos

‘2025 - | |Q R 2 . | [Todcs Vigentes Todos m
(LI CLRGERE I Egreso (133) | Traslade (0) | Némina (0) ‘ Pago (574) ] [NI Filtros Avanzados ]

Tipo Conteo de CFDIs Retencion IVA Retencion IEPS Retencion ISR Traslado IVA Traslado IEPS Traslado ISR Total de retenciones

Periodo 8583 $56,326.00 $0.00 $14722.17 57.302.456.01 $80.50 $0.00 $71,048.17

Acumulado 8583 $56,326.00 $0.00 $14722.17 $7.302.456.01 $80.50 $0.00 $71,048.17

4 L]
B 2 Fecha expedicién % Lugar de expedicién % Pélizas COI ° Serie Folio % Subtotal 4 Tota

4. El sistema te mostrara el mensaje: Tu peticion ha sido enviada; ve al menu Exportaciones para
realizar la descarga.

[ @ Tu peticion ha sido enviada; ve al mend Exportaciones para realizar la descarga. ®

5. Para obtener tus CFDI, ingresa al menu Reportes, ubicado en el lado izquierdo de la pantalla. Ahi
podras consultar las solicitudes enviadas y descargar tus comprobantes cuando estén disponibles.
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6. En esta pantalla veras un historial de las exportaciones de CFDI que has solicitado.

En la columna Acciones, aparecera el estado En proceso mientras se genera la

A 1
. ) ) » ] . . & Actuahzar .
exportacion. Para actualizar la informacion, haz clic en el botén Actualizar ; asila
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informacion se actualizara y aparecera el boton para descargar tus CFDI. Ten en cuenta que el tiempo de
espera puede variar segun la cantidad de CFDI que estés exportando.

« Exportaciones @

Detalle de base IVA | Detalle de base ISR | Evidencias | DIOT | Proveedores ]
Fecha creacién & Fecha de expiracién Desde Hasta Efecto de comprobante Tipo de CFDI Formato Acciones
a
21/10/2026, 3:56:16 p.m. 28/10/2026 1/1/2025 31/12/2025 Nomina Emitidos XLSX
20/10/2026, 9:53:09 a.m. 27/10/2026 1/1/2025 31/1/2025 Némina Emiticlos XLSX
20/10/2026, 9:47:31 a.m. 27/10/2026 1/1/2025 31/12/2025 Egreso Emiticdos XLSX
20/10/2026, 9:46:25 a.m. 27/10/2026 1/1/2025 31/12/2025 Ingreso Emiticlos XLSX
20/10/2026, 9:43:27 a.m. 27/10/2026 1/1/2025 31/12/2025 Ingreso Emiticlos XLsX

v

5resultados en total < > ‘ 30/ pagina v

» Cada fila corresponde a un reporte generado, indicando el rango de fechas y el formato elegido
(XML o Excel).

« Esta informacion te ayuda a identificar rapidamente las exportaciones realizadas y el periodo
correspondiente.

Descargar
7. Haz clic en el boton Descargar , que se encuentra en la columna Acciones de la fila

correspondiente.
Importante: estos archivos tienen una vigencia de siete dias.
» Esto guardara el archivo en tu computadora en el formato que seleccionaste:
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De esta forma, podras consultar, respaldar y compartir tus CFDI cuando lo necesites.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

Soluconesy Asesot e Tecnologas prala Adminstracién

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com

PAGINA 5 DE 5


https://satasistemas.com/

