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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Exportar el año completo de CFDI recibidos
Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-COI-053608

Exportar el año completo de Comprobantes Fiscales Digitales por Internet (CFDI) recibidos es una forma
práctica de mantener tu información fiscal organizada y disponible cuando la necesites. Esto te permite
reunir en un solo archivo todos los comprobantes, facilitando su revisión, respaldo y análisis sin depender
del sistema en línea. Es ideal cuando buscas tener un panorama completo de tus operaciones anuales de

manera rápida y segura.

1. Para exportar el año completo de CFDI recibidos, en el menú lateral izquierdo selecciona CFDIs y luego
haz clic en Recibidos.
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2. En la parte superior de la pantalla, abre el filtro Período y selecciona las fechas correspondientes al año
que deseas exportar.

3. Haz clic en el botón Exportar  , ubicado en la esquina superior derecha, y elige el formato
de exportación XML o Excel. 

El sistema comenzará a generar el archivo con la información solicitada.
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4. Una vez generada la exportación, dirígete al menú Reportes, ubicado en el menú lateral izquierdo.

Aquí verás una lista con los archivos solicitados.

Importante: cada archivo generado tiene vigencia de siete días.

5. En la columna Acciones, aparecerá el estado En proceso   mientras el archivo se

prepara. Para actualizar la información, haz clic en el botón de Actualizar . Cuando el
archivo esté listo, se mostrará el botón para descargar tus CFDI.
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Cada registro corresponde a un reporte generado, donde se indica el rango de fechas y el formato
seleccionado (XML o Excel). Desde esta sección puedes descargar los archivos.

6. Haz clic en el botón Descargar , ubicado en la columna Acciones de la fila
correspondiente.

Así tendrás todos tus comprobantes del año en un solo archivo, disponibles para consultarlos o
respaldarlos cuando los necesites.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.
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