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Navegar entre CFDI recibidos

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-FISCAL-111789

Navegar entre Comprobantes Fiscales Digitales por Internet (CFDI) recibidos te permite consultar y revisar
los comprobantes de gastos y compras de tu empresa de forma organizada. Este proceso facilita la
localizacién de informacion, la validacion de datos y el seguimiento de los comprobantes recibidos. Te
recomendamos utilizar estas opciones cuando necesites verificar, consultar o dar seguimiento a tus
egresos.

1. Organizar CFDI recibidos.

Desde esta opcion puedes consultar todos los comprobantes recibidos por tu empresa. Ademas, podras
identificar:

« El estado del CFDI (vigente o cancelado).
» El proveedor que emitio el comprobante.
« El monto correspondiente.

CFDIs @
Emitidos  Recibidas
[LENCELEN Egreso (133) | Traslado (0) | Nmina (0) | Pago (574) || # Filtros Avanzados | Exportar | | @ Columnas
Tipo Conteo de CFDIs Retencion IVA Retencion IEPS Retencion ISR Traslado IVA Traslado IEPS Traslade ISR Total de retenciones
Periodo 8583 $56,326.00 $0.00 $1472217  $7.302,456.01 $80.50 $0.00 $71,048.17
Acumulado 8583 $56.326.00 $0.00 $1472217  $7.302.456.01 $80.50 $0.00 $71.048.17
CFDIs | @ Columnas
] 2 Fecha expedicién 2 Lugar de expedicién péiizas ol () Serie Folio Subtotal Tota
+ : | 4~? 01/01/2025 86450 FAB 470889.. $396.99
+ : [ +] oowz025 01219 655081.. 52169

También puedes ordenar la informacion por fecha, proveedor o total para facilitar la revision de tus
registros.

2. Exportar CFEDI recibidos.

Esta opcion te permite guardar los comprobantes en formatos Excel, PDF o XML. Es util cuando necesitas
enviarlos, revisarlos con mayor detalle o conservar un respaldo de tu informacion.
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CFDIs @

Emitidos Recibidos

| 2025 - ||l Q | Vigentes [EEEULEEGRE ] PUE | PPD ]

Egreso {133) | Traslado (0) | Némina {0) | Pago (574) ] [m Filtros ;uarz;j:;]
Tipo Conteo de CFDIs Retencidn IVA Retencién IEPS. Retencion ISR Traslado IVA Traslado IEPS. Traslado ISR Total de retenciones
Periodo 8583 $56.326.00 $0.00 $14.722.17 $7.302.456.01 $80.50 $0.00 $71,048.17
Acumulado 8583 $56.326.00 50.00 $14.722.17 $7.302,456.01 $80.50 50.00 $71,048.17
4 »

i & Fecha expedicién % Lugar de expedicién 4 Pdlizas COI ° Serie Folio % Subtotal s Tota

3. Aplicar filtro avanzado a CFDI recibidos.

El filtro avanzado te permite realizar busquedas mas precisas. Puedes combinar criterios como fecha,

proveedor, estado del comprobante o monto, para encontrar solo la informacion que necesitas sin revisar

toda la lista.

CFDIs @
Emitidos Recibidos
2025 - Q Vigentes -Cance\adcs] PUE | PPD]

(L IECLNGIGE Egreso (133) | Traslado (0) ‘ Némina (0) ‘ Pago (574) ] [ i Filtros Avanzados]
r
J

Tipo Conteo de CFDIs Retencién IVA Retencién IEPS. Retencién ISR Traslado IVA
Periodo 8583 $56.326.00 $0.00 $14722.17 $7.302.456.01
Acumulado 8583 $56,326.00 $0.00 51472217 $7.302,456.01

Traslado IEPS.

$80.50

$80.50

<

4. Consultar CFDI de némina recibidos.

Traslado ISR

$0.00

$0.00

Exportar m Columnas

Total de retenciones
$71.048.17

$71,048.17

Desde esta opcion puedes revisar los CFDI de ndmina recibidos. Ademas, podras identificar su estado,

fecha y monto, lo que facilita el seguimiento de los comprobantes relacionados con el pago de sueldos.

Todos

2022 Q¥ Cancelados

Ingreso (12352)  Egreso (160) Traslado (0) Nomina (644) ~ Pago (3394)

Totales
Tipo Conteo de CFDIs  Néimero de empleados Sueldo  Otras percepciones Gravado
Periodo 644 31 $3.327.887.78 $0.00 $2.764,499.52
Acumulado 644 31 $3327.887.78 $0.00 $2.764,499.52

5. Personalizar columnas en CFDI recibidos.

Tu decides qué informacion mostrar en la tabla:

« Mostrar solo datos importantes como folio, fecha y total.

e Ocultar la informacién que no necesites.

» Mover las columnas para que lo mas relevante aparezca primero.

Exento
$563,388.26

$563,388.26

Esto te permite trabajar con un reporte adaptado a tus necesidades.

ISR retenido

$22394404

$22394404

Exportar

8 Editar columnas

Ajuste ISR retenido Otras deduccion

$2,15330 $441,963

$2,15330 $441,963
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CFDIs @

2025

Tipe
Periodo

Acumulado

Emitidos Recibidos

P:’D]

v Q Vigentes Csn(EIad:;] PUE

I CAGEEE M Eoreso (133) | Traslado (0) | Noémina (0) | Pago (574) ] [ #i Filtros ;.vanz;:\a;]
A
Conteo de CFDIs Retencion IVA Retencion IEPS Retencion ISR Traslade VA Traslado IEPS Traslado ISR Total de retenciones
3583 $56.326.00 50.00 $1472217  $7.302.456.01 580.50 $0.00 $71,048.17
3583 $56,326.00 $0.00 $1472217  $7.302.456.01 $80.50 $0.00 $71,048.17

<

Navegar entre los CFDI recibidos te permite mantener un control organizado y eficiente de los

comprobantes de gastos y compras de tu empresa.

. Asesoria o Tocnologas para  Adrinistracién

fggATA

¢Necesitas ayuda con este proceso?
Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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