l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Navegar entre CFDI emitidos

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-FISCAL-111706

Navegar entre Comprobantes Fiscales Digitales por Internet (CFDI) emitidos te permite consultar y revisar
tus comprobantes de forma organizada para localizar la informacién que necesitas con mayor rapidez.
Este proceso te ayuda a mantener el control de tus ingresos y validar los datos registrados. Te
recomendamos utilizar estas opciones cuando necesites ubicar, verificar o dar seguimiento a tus

comprobantes emitidos.

1. Organizar CFDI emitidos.

Desde esta opcion puedes consultar todos los comprobantes fiscales emitidos por tu empresa. Ademas,

podras identificar:

« El estado del CFDI (vigente o cancelado).
» Los clientes a quienes se emitieron los comprobantes.

e Los montos correspondientes.

Esto te permite llevar un control claro y ordenado de tus registros.

CFDIs @
Emitidos Recibidos
[GLICECRVp/l Coreso (60) | Traslade (0) | Némina (484) | Pago (3537) || it Filtros Avanzados ‘ [ Exportar ‘ ‘ M Columnas
Tipo Conteo de CFDIs Retencién IVA Retencidn IEPS. Retencion ISR Traslado IVA Traslado IEFS Traslado ISR Total de retenciones
Periodo 7629 $0.00 $0.00 $0.00 $7.737.269.28 $0.00 $0.00 $0.00
Acumulado 7629 50.00 $0.00 $0.00 57.737.269.28 50.00 $0.00 50.00
CFDIs (D Columnas |
R #  Fecha expedicion 4 Serie Falio Total CFDIs de pago relacionados Etiquetas
+ ‘ ‘I*? 02/01/2025 DFS 12131 $6,148.00 484a640e-1737-4140-b70d-fc1327af7 15d nuevo x  verific
+ [»] oz012025 DFS 12133 $997600 [ a6cadcez-dage-4ad3-Bad4-ra3ta7 2e3nc0 nuevo % verific

2. Exportar CFDI emitidos.

Puedes descargar tus comprobantes en formato Excel, PDF o XML, lo que te permite:

o Consultarlos fuera del sistema.

o Enviarlos a tus clientes.
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o Conservar un respaldo de tus registros.

Siigo | [Fi| MiEvPREsA -
CFDIs ©
Emitidos Recibidos

2026 - Septiembre Q Vigentes | Cancelados ] PUE | PPD ]
Rl Egreso (0) | Traslado (0) | Némina (2) | Page (0) ] [ Wi Filtros .Ln.'anzaclcs]
Tipo Conteo de CFDIs Retencion IVA Retencion [EPS Retencion ISR Traslado IVA Traslado IEPS
Periodo 29 50.00 50.00 50.00 $12.985.21 50.00
Acumulade 392 50.00 50.00 50.00 $121714.26 50.00

«

CFDIs

3. Aplicar filtro avanzado a CFDI emitidos.

Exportar | | @ Columnas

Traslado ISR [ Total de retenciones
$0.00 50.00
$0.00 50.00

>

M Columnas

Esta funcion te permite realizar busquedas mas precisas mediante la combinacion de diferentes criterios,

como:
o Fecha.
¢ Cliente.
o Estado del CFDI.
 Monto.

o Entre otros.

De esta manera, podras localizar la informacion que necesitas sin revisar toda la lista de comprobantes.

ESCUELA KEMPER URGATE SADECV

Siigo | [Fi

CFDIs @
Emitidos Recibidos
2025 Q NLENEE Cancelados ] PUE | PPD ]
[ERETRY LM areso (60) | Traslado (0) | Némina (484) | Pago (3537) ] i Filtros Avanzados ]
Tipo Conteo de CFDIs Retencion IVA Retencién IEPS Retencién ISR Traslado IVA Traslado IEPS.
Periodo 7629 $0.00 $0.00 50.00 $7.737.269.28 $0.00
Acumulado 7629 $0.00 $0.00 $0.00 $7.737,289.28 $0.00

<

4. Consultar CFDI de némina emitidos.

e =

Exportar | | @ Columnas

Traslado ISR Total de retenciones
$0.00 $0.00
$0.00 $0.00

>
—_——

a

Si tu empresa genera CFDI de némina, desde esta opcion podras consultarlos de forma rapida y

organizada para facilitar su seguimiento.

Sligo | (A mEwPRESA -
CFDIs @
Emitidos Recibidos
2026 - Septiembre Q \m Cancelados | PUE | PPD |
Ingreso (28) [NEEIEEER0)) ‘ Traslado (0] | Némina (2) ‘ Pago (0) | | it Filtros Avanzados |
Iy ) )
Tipo Conteo de CFDIs Retencion IVA Retencion IEPS Retencion ISR Traslado IVA Traslado IEPS
Periodo 28 $0.00 $0.00 $0.00 $12.918.86 $0.00
Acumulado 372 $0.00 $0.00 $0.00 $118,116.29 $0.00

4

Exportar | [ [@ Columnas

Traslado ISR Total de retenciones
$0.00 $0.00
$0.00 $0.00
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5. Personalizar columnas en CFDI emitidos.

Esta funcionalidad te permite adaptar la informacion mostrada en la tabla segun tus necesidades. Por

ejemplo, puedes:

« Mostrar solo folio, fecha y total.

e Ocultar datos que no necesites.

» Mover columnas para que lo mas importante aparezca primero.

Asi podras personalizar la vista de trabajo de acuerdo con tus preferencias.

iigo (A meveREsA -

CFDIs @
Emitidos Recibidos
2026 - Septiembre Q

Ingreso (28) E=sIEE-N{V] ‘ Traslado (0) ‘ Némina (2) | Pago (0} H # Filtros Avanzados |

Tipo Conteo de CFDIs Retencion IVA Retencion [EPS Retencién ISR

Periodo 28 $0.00 $0.00 $0.00

Acumulade 372 $0.00 $0.00 $0.00 $118,116.29

4

[ Todos M Cancelados | \

Traslado ISR

$0.00

$0.00

Exportar ‘ ‘ M Columnas |

Total de retenciones

$0.00

$0.00

Navegar entre los CFDI emitidos te permite mantener un control organizado y eficiente de los

comprobantes generados por tu empresa.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

Solucionesy Asesoi e Tecnologias parala Adminsracién

GsaATa

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.
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