Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

) SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Organizar tus CFDI emitidos

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-COI-053608

Videos del tutorial

Video del tutorialhttps://youtu.be/pUvd Pf4SCg

Organizar tus Comprobantes Fiscales Digitales por Internet (CFDI) emitidos te permite mantener un control
claro y ordenado de tus comprobantes fiscales. Este proceso es Util para facilitar su consulta, seguimiento
y uso en tus actividades contables, especialmente cuando manejas un alto volumen de documentos.
Realizalo cuando necesites optimizar la administracion de tu informacion y acceder a tus comprobantes de
forma rapida y sencilla.

1. Para organizar los CFDI, accede a la seccion de CFDIs, en el menu principal y haz clic en Emitidos.
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M Inicio

¥ CFDIs

)

®- Fiscal

® Reportes

2: Referidos

2. Se abrira la lista de comprobantes emitidos. Desde ahi, podras visualizar la informacion de cada CFDI.
Cada registro muestra datos relevantes del comprobante.

CFDIs emitidos @

2025 - | |Q Vigentes Canceladaa] PUE ‘ PPD]
Ingreso (7629) [NESTRGE0] Pago (3537) ] {m Filtros Avanzadns]

Traslado (0) | Némina (484)

Tipo Conteo de CFDIs ion IVA i6n IEPS ién ISR Traslado IVA Traslado IEPS Traslado ISR Total de retenciones Subtotal
Periodo 7629 $0.00 $0.00 $0.00 $7.737.269.28 $0.00 $0.00 $0.00 $61,970.725.57 S1
Acumulado 7629 $0.00 $0.00 $0.00 $7,737,269.28 $0.00 $0.00 $0.00 $61,970,725.57 S1
< »
|:=',1 @ Fecha expedicién 4 Serie Folio o Total L CFDIs de pago relacionados Etiquetas Com
12} a
+ : ” 02/01/2025 DFS 12131 $6,148.00 ( 484a640e-1737-4140-b70d-fc1327af715d ) nuevo x verificado x
+ . 02/01/2025 DFS 12133 $9,976.00 ( abca9ce2-3dBe-4a43-8ad4-f931872¢3bed ) nuevo x  verificado x
+ H 02/01/2025 LEOS 2209 $3,638.34 '_debOBbb—fSQZ74369—aclf—b745c6c13ae4 ) nuevo x  verificado x
+ : 02/01/2025 GDLS 15682 $2,772.40 ( 84c3c599-8b58-494f-854c-66d8853342af )
+ : 02/01/2025 GDLS 15683 $2.772.40 (a77071ec-1ec5-4330-a3c2-0d420ca70934 )
. [PS IR P e Araraan (54170074 ACEA ARAR b7 OEAA A ) .

En Siigo Fiscal, no necesitas clasificar tus comprobantes de manera manual. El sistema lo hace por ti y
organiza automaticamente los CFDI segun su tipo:
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CFDIs emitidos @

2025 - Q WETIIES Cancelados ] PUE ‘ PPD ]

Egreso (60) | Traslado (0) | Némina (484) | Pago (3537) ] [m Filtros Avanzados ]
Tipo Conteo de CFDIs i6n IVA i6n IEPS ién ISR Traslado IVA Traslado IEPS Traslado ISR
Periodo 7629 $0.00 $0.00 $0.00  $7.737,269.28 $0.00 $0.00
Acumulado 7629 $0.00 $0.00 $0.00  $7.737.269.28 $0.00 $0.00

Total de retenciones Subtotal

$0.00 $61.970.725.57 S1

$0.00 $61,970,725.57 $1

» Ingreso: facturas que emites a tus clientes por la venta de productos o servicios.

» Egreso: comprobantes utilizados para registrar devoluciones, descuentos o bonificaciones

relacionadas con operaciones previamente facturadas.

e Traslado: comprobantes que amparan el movimiento de mercancias de un lugar a otro.

« Nomina: facturas que emites para registrar el pago de sueldos y prestaciones a tus empleados.

« Pago: CFDI que respalda cuando una factura se paga en parcialidades o en un momento distinto al

de su emision.

3. En la parte superior de la seccion CFDI emitidos encuentras una barra de opciones que te permite

aplicar filtros y localizar las facturas que necesitas.

SIFQO MI EMPRESA »

CFDlIs emitidos @

2025 -)(a (roio: | Y <oreco o [7eo)
J )
; S
Egreso (60) | Traslado (0) | Némina (484) | Pago (3537) | | #it Filtros Avanzados | Exportar \ \ M Columnas
e — =
Tipo Conteo de CFDIs Retencién IVA Retencién [EPS Retencién ISR Traslado IVA Traslado IEPS Traslado ISR Total de retenciones Subtotal
Periodo 7629 $0.00 $0.00 $000  $7.737,269.28 $0.00 $0.00 $0.00 $61,970,725.57 $1
Acumulado 7629 $0.00 $0.00 $0.00 $7.737.269.28 $0.00 $0.00 $0.00 $61,970,725.57 S1
4
CFDIs M Columnas |
B ®  Fechaexpedicién 4 Serie Folio 4 Total CFDIs de pago relacionados Etiquetas Con
—@ -
+ ‘ 4+ | 02/01/2025 DFS 12131 $6,148.00 ( 484a640e-1737-4140-b70d-fc1327af715d ) nuevo % verificado x
+ : » ‘ 02/01/2025 DFS 12133 $9,976.00 ( a6c49ce2-3d8e-4a43-8ad4-f93f872e3bcd ) nuevo x  verificado x
—
+ L PN ‘ 02/01/2025 LEOS 2209 $3,638.34 (0db0Bbb-f592-4369-aclf-b745¢6c13ae4 ) nuevo % verificado x
+ |~ | o2012025 GDLS 15682 $2.772.40 (84c3c599-8b58-494f-854¢-66d8853342af )
02/01/2025 GDLS 15683 $2.772.40 (a77071ec-1ec5-4330-a3c2-0d420ca70934

‘ L

c 0@
-

' . [

FAVTARTA AOCA ACAQ a7 ~rnOCAA~A~kk

Periodo: selecciona el mes y el aio, o bien solo el afo, para ver unicamente los CFDI emitidos

dentro de ese rango de tiempo. Esto te ayuda a reducir la lista y localizar exactamente los

comprobantes que necesitas, sin tener que revisar toda la informacion manualmente.
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CFDIs emitidos @

2025 —_
|._ . ) (&
S/
Egreso (60) Traslac
Tipo Conteo de CFDIs
Periodo 7629

Acumulado 7629

/e

CFDls

R 2 Fecha

12
+ : ] 02/01

« Busqueda por datos especificos: ingresa el Identificador Unico Universal (UUID), el Registro
Federal de Contribuyentes (RFC) o el nombre del receptor para localizar rapidamente un

comprobante especifico.

L Q |

« Filtros avanzados: haz clic para aplicar mas criterios de busqueda y personalizar los resultados.
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SIFQO MI EMPRESA +

CFDIs emitidos @

2025 - Q m Cancelados PUE ‘ PPD |
J J
. S
Egreso (60) | Traslado (0) | Némina (484) | Pago (3537) || it Filtros Avanzados | Exportar ‘ ‘ M Columnas
) —
Tipo Conteo de CFDIs ién IVA ion IEPS ién ISR Traslado IVA Traslado IEPS Traslado ISR Total de retenciones Subtotal
Periodo 7629 $0.00 $0.00 $0.00 $7.737.269.28 $0.00 $0.00 $0.00 $61,970,725.57 S1
Acumulado 7629 $0.00 $0.00 $0.00 $7.737.269.28 $0.00 $0.00 $0.00 $61,970,725.57 S1
.
CFDIs @ Columnas ‘
E @ Fecha expedicion 4+ Serie Folio S Total %  CFDIs de pago relacionados Etiquetas Con
+ ‘ 4| 02/01/2025 DFS 12131 $6,148.00 | 484a640e-1737-4140-b70d-fc1327af715d ) nuevo % verificado x
+ ~ ‘ 02/01/2025 DFS 12133 $9,976.00 ( 36c49ce2-3d8e-4a43-8ad4-f93872e3bcd ) nuevo x  verificado x
+ t ~ ‘ 02/01/2025 LEOS 2209 $3,638.34 ( f0db08bb-f592-4369-aclf-b745c6c13ae4d ) nuevo x verificado x
+ ‘ N ‘ 02/01/2025 GDLS 15682 62.772.40 ( 84c3c599-8058-4041-854c-66d8853342af )
+ 02/01/2025 GDLS 15683 $2,772.40 ( a77071ec-1ec5-4330-a3c2-0d420ca70934 )

()
(+)
-

[

Estado del CFDI:

o Vigentes: muestra solo los comprobantes activos.

o Cancelados: muestra los CFDI que ya no tienen validez, se habilita un filtro adicional para

que selecciones el tipo de cancelacion que deseas consultar:

CFDIs emitidos @

= Cancelados y emitidos en el mes: documentos que emitiste y cancelaste dentro del

mes actual. Usalo para llevar control de los comprobantes cancelados recientemente.

= Cancelados en el mes, emitidos en meses anteriores: muestra los documentos que

cancelaste en el mes actual, aunque los hayas emitido antes. Esta opcion te ayuda a

identificar cancelaciones realizadas con retraso.

= Cancelados en meses posteriores: son los documentos cuya cancelacion quedd

registrada en un mes posterior a su emisién. Utilizalo para identificar cancelaciones que

se reflejaran posteriormente.

2025 <) [a Canceaco: IR
I3
Egreso (5) | Traslado (0) | Némina (2) | Pago (35) ] [ i Filtros Avanzados ]
Tipo Conteo de CFDIs Retencién IVA Retencién [EPS Retencién ISR Traslado IVA Traslado IEPS Traslado ISR
Periodo 215 $0.00 $0.00 $0.00 $274,839.92 $0.00 $0.00
Acumulado 215 50.00 50.00 $0.00 $274,839.92 50.00 $0.00

[

Total de retenciones
$0.00

$0.00

CFDIs

o Todos: incluye CFDI vigentes y cancelados.

Tipo de pago:

e PUE: facturas con Pago en Una sola Exhibicion.

« PPD: facturas con Pago en Parcialidades o Diferido.

* Todos: muestra ambos tipos de facturas.

Subtotal
$1,995,841.07

$1,995,841.07
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4. Si la lista de resultados es extensa, utiliza la paginacion en la parte inferior para moverte entre las

distintas paginas.

Siigo | [Fi
CFDIs @

Emitidos Recibidos

2025

ESCUELA KEMPER URGATE SADECV ~

Q

Cancelados Cancelados y emitidos en el afio

Ingreso (215) M LR

Traslado {0) ‘ Nomina (2)

Pago (35) ] [ #f Filtros Avanzados ]

Traslado IEPS

Tipe Conteo de CFDIs Retencion IVA Retencion IEPS Retencion ISR Traslada IVA
Periodo 215 $0.00 $0.00 $0.00 $274,839.92
Acumulada 215 $0.00 $0.00 50.00 $274839.92
4
CFDIs
E Fecha cancelacion @ Fecha expedicion *  Serie Folio Total
+ T LU LULD T LojuLj2uss UL ooL>
+ H 16/01/2025 16/01/2025 LEOS 2224
T

$0.00

$0.00

L7248

$1,305.00

o+ ©
a
Todos YU m

Traslado ISR Total de retenciones

$0.00 $0.00

$0.00 $0.00

>
CFDIs de pago relacionados

v

Esto te permite no perder ningun registro y acceder a todos tus comprobantes de forma ordenada.

Asi gestionas tus facturas de manera agil y organizada.

Solucionesy Asesoi e Tecnologias parala Adminsracién

GsaATa

¢Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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