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Importar datos desde Excel

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-FACTURE-067811

BASE DE CONOCIMIENTOS

Importar datos desde Excel es una forma practica de agilizar tu trabajo cuando necesitas registrar

informacion en el sistema sin capturarla manualmente.

Esta herramienta te permite cargar documentos directamente a partir de una plantilla, evitando errores y

ahorrando tiempo en tareas repetitivas.

Es especialmente util cuando manejas grandes volimenes de informacion o cuando estas comenzando a

trabajar con el sistema y necesitas integrar datos existentes de manera rapida y ordenada.

1. Para importar correctamente el archivo de Excel, debes considerar la estructura que contiene la plantilla,

la puedes localizar ingresando a la siguiente ruta:

C:\Program Files (x86)\Common Files\Aspel\Sistemas Aspel\FACTURe6.00\Plantillas

» Encontraras el archivo de importacion de documentos, el cual podras tomar como referencia para

generar tu propio archivo de importacion.

| |i1 = | Plantillas
Inicio Compartir Vista
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= L_j d Cortar « = x @ @_ﬁ I ?Abnr
u= i Copiar ruta de acceso il [+ Editar
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3 Acceso répido

@ Plantilla_Layout de impertacion de documentos 3.0
@ OneDrive - SIIGO 5A3 @ Plantilla_Layout de impoertacion de documentos 3.3
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e Plantilla_AAADT0101AAA_23122011104743
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e Plantilla_Empresas
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83 elementos 1 elemento seleccionado 37.0 KB

» El archivo se compone de tres hojas:
o La primera contiene las consideraciones de cada campo.
o En la segunda indicas los datos del cliente.
o Y en la tercera estableces las partidas que tendra el documento.

E Seleccionar todo
Mo selectionar ninguno
EF Invertir seleccion

Seleccionar

Buscar en Plantillas

»
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« Una vez que hayas capturado la informacion realizas el proceso de Importacion.

2. Elige la seccion dependiendo el tipo de documento que deseas importar.

» Para este ejemplo se importara una factura.

Facturaz

« Para ello te diriges a la ruta: menu Comprobantes y das clic en el icono Facturas

Configuiacion ~ Vista  Apuda

_Achiva Eu‘gtahén!es Gastos  Repotes  Estadisticas
<2 C% @w iy = B DE r[_.lj @S

Factwas Recbode  Recbode  MNotasde Traslados Dtros Vidticos y

honorarios  amendamiento  crédito comprobantes  Otios pagos
Catalogos | Documentos

Clientes  Productos  Terceros

Recepcién  Retenciones

Importacidn

E4E
3

Importacién

de CFDI

NOTICIAS T

jActualizate ahora!
Yate achualizaste a CFDI 4.
*Fecha méxima 31 de marzo

iActualizate aguil

Webinars en vivo

Consultar sesiones

Permitenos estar cerca de i
Actualiza ahora tus dato: 2
*Para una mejor experienci

3. En la barra de herramientas presiona en el icono Importacion

Politicas de usuario

Unete a nuestras capacitaciones con especialistas y conoce més delos Sistemas Aspel

ogle Crvome

queda poco tiempo para evitar sanciones. Complele al SAT, nosotros teguiamos agul

itimas actualizaciones dela autoridad fiscal. promaciones exclusivas, eventos imperdibles y mé
piay pegael link en Go

4. Dentro de la ventana Importaciéon de documentos, establece la ruta donde se localiza la plantilla,

mediante el icono Carpeta .
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5. Después, presiona en Aceptar
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1
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6. En automatico se abrira la ventana de alta de facturas, con la informacion que contiene la plantilla.

7. Revisa la informacion y si es correcta realiza el timbrado del documento.
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iGran trabajo! Has completado con éxito el procedimiento para importar datos de Excel.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

‘Soluconesy Asesori o Tecnologas parala Adinsracién

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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