Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

3SA1'A

Configurar el sistema para emitir CFDI con
complemento de recepciéon de pagos

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

YouTube video player
https://www.youtube.com/watch?v=5rxCRTgV4DY

ID del tutorial: SATA-FACTURE-066406

Configurar el sistema para emitir CFDI (Comprobante Fiscal Digital por Internet) con complemento de
recepcion de pagos es esencial para asegurar que los pagos que recibes queden registrados de forma
correcta y cumplan con las obligaciones fiscales.

Esta configuracion permite que el sistema identifique y relacione adecuadamente cada pago con la factura
correspondiente, evitando inconsistencias y facilitando el control de tus operaciones.

Es un proceso que debes realizar cuando empiezas a manejar pagos en parcialidades o diferidos, o
cuando requieres generar comprobantes de pago de manera correcta y conforme a lo establecido por el
SAT (Servicio de Administracion Tributaria).

1. Define una serie para comprobantes de pago.

» Te diriges desde la ruta: menu Configuracion, y das clic en el icono Parametros del sistema

ut

Parametros
del sizterna |

Comprobantes Fastos Reportes Eztadizticas Configuracidn
it (L

Parametros Eztablecer E lirniriar Activar
del ziztema cohtrazefia  contrazefa ziztema
Configuracidn | | Activacian |

« En la ventana que se despliega oprimes en la opcién Series y folios, del lado derecho, pulsa en el

L+

icono Agregar
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https://www.youtube.com/watch?v=5rxCRTgV4DY
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Coren electrdnico

» Desde esta vista, capturas la serie digital, el folio e indicas el tipo, para este caso eliges la opcion

Documentos. Al finalizar oprimes en el boton Aceptar E]

» Del lado izquierdo das clic en el icono Documentos , pulsas en la seccién

Recepcién de pagos.
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Parametres del sistema
E Documentos
J Facturas | Reciba de Honararios | Becibo de Amendamiento | Maotas de 2
Dratos de la —
EMpresa Generales | Emisidn
5 anejo de Facturas &

Dﬂct@tos ok 16.000000) % Retenciénlvd 0 | %
| |ReencinlsSR 0 | x

Impuesta lacal

Series v folios
Tipo Mo Aplica :
EEE
2 Moo paese| 0%

CFDI
M Régimen fizcal General de Ley Personas Morales
Retencién ISR persona maral 0 %

Comeo electdnico Complementa

Y
[oooa]
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Tipo Maotarios | '| Incluir siempre |

Detalle del complermento

Aplicar Apuda

Aceptar Cancelar

Aceptar
, para

« En el apartado Serie, seleccionas la que diste de alta y oprimes en Aceptar

guardar los cambios.

Pardmetros del sistema £
E Documentos
J Yidticos v otros pagos | Recepcidn de pagos | Retenciones | Traslados 1
Datoz de la
EfMpresa Emizidn
5 anejo de Recepcidn de pagos ¥
Documentos W Régimen fiscal ﬂ General de Ley Personas Morales
T A e
[o@ga) S:&l
A | —
Series v folios
Formatos de emizidn de documentos
=5
ok Wersign 2.3 | Wersidn 4.0
CFDI e - ]
Faimnata de emisidn ‘Emlslon de CFDI_RecepcionPagos_Wa0.qi2 |E5 |
Q Formata de cancelacidn |F|epAcuseEancelac:|on.E!H2 |E5|
Coren electrdnico X i g __
Los archivos que se seleccionen, se depositardn en la siguiente ruta:

CAPROGRA™ZNCOMMOMN ~1%\4spelSIS TEM~T4FACTUR eB.004D atosAEK.
U9003173C9 R eportess

Aceptar Cancelar Aplicar Apuda

2. Configura las cuentas bancarias beneficiarias.

« Te diriges desde la ruta: menu Configuracion, das clic en el icono Parametros del sistema

at

Parametros
del ziztema
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Comprobantes
Al

Parametrog E ztablecer
del ziztema cohtrazefia

Configuracidn |

Gastoz Feportes Eztadizticaz

G &

E lirnirar Aotivar
contrazefia ziztema
| Activacian |

Configuracian

+ Enla ventana que se despliega, oprimes en el icono Datos de la empresa, y selecciona la pestana

Cuentas.

Pardmetros del sistema

B

Datoz™e la
EMpreta

Drocumentos

P
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Series v folios
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CFDI
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Datoz de la empreza

{Fazén social v logad

Dromicilio fizzal | Fizzales | Cuentas ‘

0 Datos obligatorios

% Ragzdn social

El lagotipo & mostrard en los reportes
tal cudl ze presenta en el iecuadio.
Le recomendamos ajustarlo en caso
de verlo recortado.

Cambiar logo

Elimina logo

ESCUELS KEMPER LIRGA

i BFC CURP
EKLIS003173C3 [@ | |
RFC plblico en general RFC extranjero
K01 0101000 [XER01 0101000
Mimeno de decimales para
Cantidad : 2 ‘ Frecia : ' 2[‘
Maneja de IEPS
fanejo de impuestos por producto
Aceptar Cancelar Aplicar Apuda

e Pulsa en el icono Agregar

4

Contribuyentes) del banco y la cuenta bancaria.

y captura el nombre de la cuenta, RFC (Registro Federal de
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Parametres del sistema

E Datos de la empresa

J R azén sacial ¥ logo | Domicilio fiscal | Fiscales
Datos de la .
EMpresa

Cuentaz para reciboz de pagos

R

Mombre cusnta

Documentos

Series v folios

E‘%IE
)
EA%

CFDI

|Cuenta bancaria RFC banco

<Mao hay datos para desplegar:

=
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| Aceptar

|  LCancelar | Aplicar Apuda |

. . . , Aceptar . Ly
« Al finalizar, das clic en el boton Aceptar' ~ P , para guardar la informacion.

3. Registra las cuentas ordenantes.

2

Clientez
e Ahora desde la ruta: meni Comprobantes, oprimes en el icono Clientes
 Auchivo Comprobantes ] Gastos

I} Reportes Estadisticaz Configuracidn Wista Ayuda
= .
= — E = = m5E
ey R B O U B B ® & @ &
LClientes  Productos  Tercemos Factwas Recibo de Recbo de Motas de  Traslados Otros Wiaticos y Recepcion  Retenciones Importacidn
honoranios  amendamiento  crédito comprobantes OlWospagos  de pagos de CFDI
Catalogos Diocumentos | Importacién

» Seleccionas a tu cliente, y en la barra de herramientas, das clic en el icono Modificar registro

B

O Clientes

QDD C = ABED % & ¢ .

@ n Q-
)
Clave |Razén sodial |RFC |Te\éfono |Correo electrénico |Complemento |Esmdo datos ti
1 KARLA FUENTE NOLASCO FUNKGE71228PHE Sin complemento ik
8 ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV EKLIS003173C9 Sin complemento [
9 ESCUELA WILSON ESQUIVEL 5 DE CV EWE1709045U0 Sin ¢ 1o g
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» En la ventana Detalle de clientes, te posicionas en la seccién Cuentas y oprimes en el

» Captura los datos solicitados como: nombre de la cuenta, RFC banco y cuenta bancaria.

« Al concluir, das clic en el boton Aceptar

L+

icono Agregar

Detalle de clientes 23
L — (2] [#1]
ESCUELA WILSON ESQUIVEL 5 DE CV
— 4
£} orecen e
LE/D
Mombre cuenta |Cuen13 bancaria |RFC banco |Nombre banco ext.

<No hay datos para desplegar:

Cancelar égguardar(FB}E Ayuda

Detalle de clientes b4
IR — - -
ESCUELA WILSON ESQUIVEL 5 DE CV
— 4
‘0 Direccion Fiscales Cuentas
T Agregar cuenta % (N
I} = Datos obligatorios
= i ]

MNombre cuenta ||

RFC banco |

" Cuenta bancaria |

Nombre banco ext. |

Aceptar | Cancelar | Ayuda

Aceptar

Cancelar | Guardar(F3) Ayuda

Aceptar

jListo! Sigue estos pasos para configurar el sistema para emitir CFDI con complemento de recepcién de

pagos.
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¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

m———— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

