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Conocer los requisitos para comenzar a emitir Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) es
fundamental porque te permite asegurarte de que cuentas con la informacién y documentacion necesarias
para facturar correctamente ante el Servicio de Administracion Tributaria (SAT). Este contenido te ayuda a
entender por qué es importante validar los datos fiscales, para qué sirve cumplir con estos requisitos y
cuando debes hacerlo antes de empezar a emitir tus comprobantes.

Es recomendable revisarlo si vas a comenzar a facturar, trabajar con nuevos clientes o emitir CFDI por

primera vez, ya que te ayudara a evitar errores, rechazos y contratiempos, todo de manera clara y sencilla.
1. Determina tu escenario.

Dependiendo de tu operacion, sigue las indicaciones correspondientes:

Emision de facturacion Emision de recibos de nédmina

Si realizas el proceso de facturacion, es Si realizas la emision de recibos de némina,
necesario que solicites a tu cliente (ya sea es necesario que solicites a tu trabajador la
persona fisica o moral) la constancia de constancia de situacion fiscal, ya que la
situacion fiscal, ya que la informacion que se  informacion que se tenga en este registro
tenga en este registro debe coincidir con los  debe coincidir con los datos de tu cliente

datos de tu cliente registrado en el sistema.  registrado en el sistema.

2. Obtén la Constancia de Situacion Fiscal.

» Ingresa al portal del SAT y localiza el tramite de Obtén la constancia.
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https://www.sat.gob.mx/

Inicio / Tramites y servicios / Constancia de Situacion Fiscal

Constancia de Situacion Fiscal

Es un documento que contiene la informacion fiscal de cada contribuyente y permite verificar que la
persona esta inscrita en el Registro Federal de Contribuyentes. La informacién que contiene la
Constancia de Situacion Fiscal es:

Cédula de Identificacién Fiscal (CIF) que contiene el codigo QR, RFC, nombre o denominacién
social.

Lugar y fecha de emisién.
Datos de identificacion del contribuyente (RFC, CURP, nombre completo).
Datos del domicilio registrado.

Régimen fiscal.

Inicia el tramite

b
o Solicita la B
Obenia | Dcrsala | sl || Guindy | Ohenw
EenStince en SAT Mavil con SATID er:[ﬁ::f;Ta datos fiscales

Dirigete a la seccion En linea y selecciona la opcion Ingresar al servicio. Ten a la mano los siguientes

datos segun el método de acceso que utilices:

» Siaccedes con e.firma, es necesario contar con el certificado (*.cer), la llave privada (*.key) y la
contrasefia de dicha clave.
« Si accedes con contraseia, necesitas contar con tu Registro Federal de Contribuyentes (RFC), la

contrasefia correspondiente y la captura del codigo captcha proporcionado durante el proceso.

Acceso por contraseia

RFC:
Contrasefia:@ oo

e.firma portable: e
o .
Captcha: %bﬁg
a @ .-Ga

;Olvidaste tu contrasena?

Sialn no cuentas con tu contrasefia, cbtenla aqui.
Sialn no cuentas con tu efirma portable, obtenla aqul.

Requisitos de uso de e firma portable

e Haz clic en Buscar m y luego en Reimprimir para obtener el acuse con la constancia.
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> Tramites del RFC > Reimprime tus acuses del RFC y genera tu Constancia de Situacion Fiscal con Cédula de Identificacion Fiscal

Reimpresion de Acuses
Tipo de tramite
| E

Fecha inicial Fecha final

Numero de folio

Limpiar Buscar Generar Constancia
Ry

Tipo de tramite Numero de folio Fecha de operacién Canal Reimprimir

Tramites

No hay trédmites
Nota: Los acuses que podran ser reimpresos son aquellos generados a partir de enero del 2008

Das clic en Guardar, selecciona el destino (ubicacion) y elige Guardar como PDF.

1 e

GEDULA DE IDENTIFICACION FISCAL
HACIENDA u sAT

Destino B cuardar come PDF -

| CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL |

Faginas Todo -

Lugar y Fecha de Emisién
TEPEAPULCO . HIDALGO A 25 DE FEBRERO DE 2022

.~ Paginas por hoja 1 b

RFC:

[T E——

Estatus o of padrin:

Fatha do it camsic 8o e@do:

omire Comarcial:

hnm del domicilio registrado
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jExcelente! Ahora conoces los requisitos para comenzar a emitir CFDI.
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¢Necesitas ayuda con este proceso?
SA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

‘Soluconesy Asesori o Tecnologas parala Adrinsracién

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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