l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Configurar tu cuenta de correo de Gmail en
Facture

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-FACTURE-065395

Configurar tu cuenta de Gmail en Facture es un paso importante para que puedas enviar facturas,
comprobantes y otros documentos directamente desde el sistema de manera segura y sin errores.

Debido a las medidas de proteccion de Google, ahora es necesario utilizar una contrasefia de aplicacion

para permitir que Facture envie correos en tu nombre.

Esto ayuda a mantener tu informacion protegida y asegura que el envio de documentos funcione

correctamente.
1. Configuracion de Cuenta Google — Verificacion en dos pasos.

e Ingresas a tu cuenta de Google.

Google Cuenta Descripcion general  Herramientas de privacidad Crear una cuenta Ir a la Cuenta de Google

Todos los
servicios de
Google a tu
disposicion

Accede a tu Cuenta de Google y aprovecha al maximo todos

nuestros servicios que usas. La cuenta te permite personalizar la
experiencia con Google y acceder facilmente a tu informacién mas
importante desde cualquier lugar, para gue puedas hacer mas
tareas.

« Una vez que accedas a tu cuenta, en la esquina superior derecha, das clic en el icono de tu perfil y

seleccionas Gestionar tu cuenta de Google.
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cia en Google. Mas informacion @

» Te diriges a la seccién Seguridad.

Google Cuenta
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Pagina principal
Informacion personal
Datos y privacidad
Seguridad

%

Personas y uso compartido

Pagos y suscripciones

Informacion

Buscar ¢

« Ubicas el apartado Coémo acceder a Google, validas que esté activada la opcién Verificacion en

dos pasos, en caso de estar desactivada se debe seleccionar y seguir los pasos solicitados para su

activacion.
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Personas y uso compartido
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Pagos y suscripciones

Informacion

Privacidsd ~ Condiciones  Ayuda

Seguridad

Configuracion y recomendaciones para ayudarte a proteger tu cuenta

Tu cuenta esta protegida

La Verificacion de seguridad reviso tu cuenta y no encontré acciones @
recomendadas

Ver detalles

Actividad de seguridad reciente
Nuevo acceso en Windows 514 p.m. - México >

Revisar la actividad de seguridad

Q

Importante: en caso de no visualizar esta opcion, en la parte superior localizaras un icono Buscar

, ahi escribes la palabra contrasena y seleccionas la opcion contraseias de aplicaciones.

2. Generar la contraseia de aplicacion.

« Una vez activada la Verificacion en dos pasos se puede generar la contrasefia para el uso de tu

correo Gmail en tu sistema Aspel.

e Aun dentro de la configuracién de Seguridad de tu cuenta, ubica nuevamente el apartado de Iniciar

sesion en Google y selecciona la opcion Contrasenas de aplicaciones.

@ nichs
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H T OrMACIon Parona

@ Datos y privacidad

é Seguridad

op  Comactos e informacion
S compartida

B ragos y suscripoiones

Iniciar sesidn en Google

Contrasedia Nirma modificscin: 12 mar W18 5
Verificacidn en dos pasos @ Activada 3
Contrasedias de aplicaciones Minguna %, | F 3

» Seleccionas la aplicacion (otra) y das clic en el botén Generar para crear la contrasefia de

aplicacion.
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Google Cuenta

« Contrasenas de aplicaciones

N henes finguna comrasedss de aplication

Selecciona la aplicackan y el dispositive para los que quicres generar la contrasedia de

aplicacian

Seleccionar aplicacion

Cormeo
Calendario
Conlatios
YouTube

Otra (rambre persanalirads)

« En la seleccion de aplicacion se sugiere indicar Otra para personalizar el nombre, ejemplos: correo

Aspel, Aspel SAE, Aspel NOI, etc.

« Te mostrara la contrasefia generada por tu cuenta de Google, la cual, podras configurar desde tu

Tu contrasefia de aplicacion para el
dispositivo

ctyp jalv xxtg giix

Como utilizarla

Accede a la seccion de configuracidn de tu
cuenta de Google en la aplicacion o el
dispositivo que estés intentando configurar.
Sustituye tu contrasefia por la contrasefia de
16 caracteres que se muestra arriba.

Al igual que la contrasefa normal, esta
contrasefia de aplicacién ofrece acceso
completo a tu cuenta de Google. No tendras
que recordarla, asi que no la escribas ni la
compartas con nadie.

HECHO

sistema.
Contrasefia de aplicacién generada
Email
securesally@amail com
Password
(AR R NN N NN NN ]
Consideraciones:

« La contrasefia generada se puede utilizar en mas de un sistema.

« Cada contrasefna es unica y no es posible visualizarla nuevamente después de crearla, por ello, es

preferible eliminarla y volver a crear una nueva.

» Validar que el puerto del correo sea 587.

3. Configura tu correo electréonico en tu sistema Aspel.
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» Para ello, ingresas por la siguiente ruta: menu Configuracion, seleccionas Parametros del
sistema y eliges Correo electronico.

» Configuras tu correo de Gmail con la contrasefia generada en el paso anterior.

[F——"

Parémetros
del sistema
Configuracién |

S| Comprobantes  Gastos  Reportes

f A &

Establecer  Eliminar Activar
contrasefia  contrasehia | sistema

Estadisticas Enri%ulamn’n; Vista  Ayuda

Parametros del sistema

NOTICIAS

&

Datos de la
empreza

Documentos
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Series y folioz
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meda
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Correo electiinico

Corren electianico

Coneo electdnico |

Configuracian
Proveedor
Servidor de comeo
Puerto
Usuario

Contrazefia

Gmail \:‘

|smtp.gmail.com |

Puerto predeterminado

|pruebasaspel?@gmall.com |

|ttttttttt | o |

El servidor requiere una conexion segura [TLS] ¥

El servidor requiere autenticacion

Prabar configuracion de la cuenta

Aceptar LCancelar Aplicar Apuda

» Y por ultimo seleccionas el boton Aplicar

Aplicar

, para guardar los cambios en el sistema.

jExcelente trabajo! Has completado con éxito el procedimiento para crear y utilizar la contrasefia de Gmail

en Facture.
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¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

m———— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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