Soluciones y Asesoria en Tecnologias
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)SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Preparar Aspel FACTURE para la emision de
CFDI

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-FACTURE-063995

Preparar Facture para la emision de CFDI (Comprobante Fiscal Digital por Internet) es un paso esencial
para que puedas generar tus comprobantes fiscales de forma correcta y sin contratiempos.

Este proceso asegura que el sistema cuente con la informacidon necesaria como tus datos fiscales,
certificados y configuraciones basicas para validar y timbrar tus documentos ante la autoridad.

Se utiliza cuando estas por comenzar a facturar o cuando necesitas actualizar tu configuracion para

cumplir con los requisitos vigentes.
1. Asocia las claves autorizadas por el SAT (Servicio de Administracion Tributaria).

» Asocia las claves autorizadas por el SAT en el catalogo de productos, la autoridad ofrece una

herramienta de identificacién de claves.

4

Parametros
« Ingresas al menu Configuracioén, seleccionas Parametros del sistema | d&! sistema

Elgrlﬂ
mETA
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CFDI

y das clic la

opcion CFDI
» De acuerdo a las nuevas disposiciones proporcionadas por el SAT, relacionadas con el CFDI 4.0, se
generan algunos cambios importantes dentro del sistema de Facture.
o Al ingresar al apartado de CFDI te mostrara la version correspondiente, seleccionas version

4.0 para habilitar las configuraciones solicitadas por la autoridad.
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Parametros Establecer Elimirar Activar
delsisterna | conbrasefia conbrazefia | sistena
Configuracidn | | Activacion |
NOT'C'AS Aula virtual Tutoriales Chat Politicas de usuario

Permitenos estar cerca de ti
Actualiza ahora tus datos y entérate de Las Gltimas actualizaciones de la autoridad fiscal, prome
*Parauna mejor experiencia de usuario, copiay pegala liga en Google Chrome

iTu evento contable aqui!

Eltiempa corre y ya comienza la cuenta regresiva para la emisién de tu Carta Porte iTe guiama

iEntrénate sin costo!

Aprovecha al maxima tu Siigo Aspel con nuestros entrenamientos de producto.

Importante: al momento de cargar un certificado con inicio de vigencia menor o igual a 72 horas a la fecha

del equipo, se muestra el siguiente mensaje:

» Es posible que aun no puedas timbrar tus comprobantes, te sugerimos esperar maximo 72 horas
para generar y timbrar tus documentos con los nuevos certificados.
« Este aviso se mostrara después de poner la contrasefia del CSD (Certificado de Sello Digital) y salir

del campo, ya sea desde la ventana de parametros o desde el asistente de configuracion.
2. Datos de la empresa.

» Primero se deberan de llenar los datos obligatorios de las ventanas Razon Social y logo, asi como
en Fiscales.

» En la pestafia de Cuentas, configuras las cuentas beneficiarias, dando clic en Agregar cuenta.

« En la pestaia de Documentos, las personas fisicas que reciban ingresos a través de plataformas
digitales deberan inscribirse al régimen correspondiente o presentar el aviso de actualizaciéon de

actividades econdmicas y obligaciones.
Importante: recuerda que debes ingresar la informacién conforme a la constancia de situacion fiscal.
3. Datos obligatorios de clientes.

» Ingresas al sistema y validas los datos obligatorios de clientes, sigue la ruta: meni Comprobantes,

ey
Clientes [1 [} |

te diriges al icono Clientes y pulsas el icono Agregar o Modificar
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Catalngoz | Documentos
NOTIC'AS Aula virtual Tutoriales Chat

» Al elegir cualquiera de las opciones, el sistema te mostrara la ventana de Detalle de clientes.

Detalle de clientes

= 4=  Clave

INDUSTRIAL AZTECA 5.A. DE C.V.

m Datos generales

1) orecosn

88 ree

B Datos obligatorios

©

H RFC

Contacts

MESEST 1009PV5

Teléfono

Correa(s):

5553252323

6: 9..| ® Razin socal I [MoUsTRIAL AZTECA S.A DEC.V. Carga C5F |t

B [FREgimen Facal (6121~ |

m cp 02130

-

ndustrial Baztecs. com.mo;

Datos generales

Nombre con el que se registrara el cliente dentro del catalogo y con el cual se identificara dentro

del sistema.

2 RFC del cliente que se tomara para generar los comprobantes fiscales.

3 Se agrega el boton de Carga CSF (Constancia de Situacién Fiscal).

4 En el régimen fiscal se debe registrar la clave vigente del régimen fiscal del contribuyente receptor.

« Al seleccionar el boton Cargar CSF |Car95 C5F | te mostrara la ventana del explorador de archivos,

seleccionas tu constancia y en automatico se llenaran los campos de:

Datos generales

Razon social

Direccion

Pais
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Régimen fiscal

CP (Codigo Postal)

CP

(Codigo Postal)

Poblacién

Estado

» En la pestana de Fiscales se debera seleccionar el Uso de CFDI que corresponde al receptor.

Detalle de clientes

id-: Clave

Gasolinera Universal 5.A. DE C.V

Jﬁmkﬁm

Lz

:: Fiscales @ (o]

Complemento

Tipo |Servicios pardales de construociér1| = | | Detalle del documento |

IEPS

' Desglosar IEPS

hl Usg CFDI

" Residente en el extranjero

Nim. de registro de identidad fiseal | 0000

W Datos fiscales requeridos

Aceptar || Cancelar || Guardar(F3) = Ayuda

» Configuras las cuentas ordenantes dando clic en el icono Agregar cuenta

El . Capturas la

informacién que la ventana solicita y das clic en Aceptar para guardar cambios.

Detalle de clientes &3
|w| | @ | Clave 01 [ |
Gasolinera Universal 5.A. DE C.V
— "
ﬂ‘ Direccidn ” Fiscales Cuentas
¥ [

Mombre cuenta |Cuen13 bancaria RFC banco Mombre banco ext.

<Mo hay datos para desplegar >

Aceptar Cancelar || Guardar(F3) | Ayuda
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4. Valida las claves SAT de los productos correspondientes.

Productoz
« Te diriges por la siguiente ruta: menu Comprobantes, das clic en el icono Productos y

I B

seleccionas el icono Agregar registro o Modificar

T] Comprobantes Gastos
' L5
B & KX |

Clentes  Productos  Terceroz

I
m

Catalogos |

e

» Dentro de la pestafia de Fiscales selecciona la clave correspondiente en los campos Clave SAT y

Unidad de medida, al finalizar presionas el boton Guardar y luego Aceptar.

Detalle de productos e

L % | Clave a1 e >l

J Producto y servicios == jscales % Impuestos

M Datos fiscales requeridos
W Clave SAT 50161815 |(®) A
“ Unidad de medida Pieza
Cuenta predial
Complemento
Tipo Sin complemento wh Detalle del documento
Aceptar Cancelar Guardar(F3) Ayuda

Fiscales

Clave que permitira clasificar ciertos productos o servicios que por su actividad tenga relacion o

correspondan a estas actividades.

En este campo se debe registrar la clave de unidad de medida para un producto o servicio

estandarizada por la autoridad.

5. Emite el CEDI.
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Para capturar un nuevo documento, selecciona el tipo de documento que vas a emitir por ejemplo, factura,
recibo de honorarios o recibo de arrendamiento y das clic en el botén Agregar.

jExcelente trabajo! Has completado con éxito el procedimiento para preparar Facture para la emision de
CFDI.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

”””””” e — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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