l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Incluir observaciones en el documento

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-FACTURE-063650

Incluir observaciones en el documento es una manera practica de agregar informacion adicional que

complemente la factura, como aclaraciones, condiciones o datos relevantes para el cliente.
Esto ayuda a que la comunicacion sea mas clara y evita confusiones sobre el contenido del comprobante.

Es recomendable hacerlo al momento de generar el documento, para que toda la informacion quede
registrada desde el inicio.

A continuacion, realiza lo siguiente:
1. Accede a la ruta.

Te diriges al menu Comprobantes, seleccionas el Documento a crear que corresponda y das clic en el
4

Comprobartes Gastos Reportes Estadisticas Configuracian Wista Apuda

icono Agregar registro

y = — = .
a R B o R ) a
Clientzs  Productos  Terceros Facturaz  Recibo de Recibo de Notazde  Traslados Dtroz Vidticos p Recepcién  Betenciones Importacidn Visualizar
honorarios  anendamienta  crédito comprobantes  Obos pagos  de pagos de CFDI alarmas =
Catilogos | Documentos | Importacidn | Alarmas |
= = — o — 0
[+ C B R AmD % @ | = | P

Al ingresar, el sistema te mostrara la siguiente ventana, donde localizas en la parte superior, el icono

]

oy

Observaciones del documento
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Alta de facturas[FAC56]

3
&
REERER GO
Wmero rectn
Datos del diente
—— @ e al
Direccién Objetoi
Correo electrénico | | |027Con impuestos y con desglose | '|
Honeda ) Tpodecamblo | 10000
Cantidad |Descr\pci5n |IVA £ |IEPS |unidad Predo unitario [Descuento % (Total por partida
Mo hay datos para desplegar
Clave SubTotal 0.00
i Descuento 0.00
Descripcién
LV.A, 0.00
CrEEy LEP.S. 0.00
Unidad SAT Ret. VA, | 0.000000| [ |% 0.00
Ret. LS.R. | 0.000000( [ o 0.00
Total 0.00
Haz clic sobre él para agregar texto, con un limite de hasta 1,500 caracteres.
Alta de facturas[FACSE] 3
| re
HEERER &OF
Wers Fecka
Datos del diente
el (of = '
Direccién Objetoii
Correo electrénico | | |02—Con impuestos y con desglase | '|
Honeda (@) Toodecambio 100007 ]
Cantidad |Descr\pci5n |IVA % |IEPS |Unidad Predio unitario |Descuento % |Total por partida
Mo hay datos para desplegar
Clave SubTotal 0.00
Descuento 0.00
Descripcion
LV.A, 0.00
Hlaue LEPS. 0.00
Unidad SAT Ret. IV.A. | 0.000000|[H |% 0.00
Ret. 15R. | 0.000000] [ o 0.00
Total 0.00

Esta funcionalidad esta disponible al dar de alta Facturas, Recibos de honorarios, Recibos de
arrendamiento, Notas de crédito y Traslados. Ademas, en la consulta de estos documentos se cuenta

con el icono Observaciones, que permite visualizar los comentarios agregados de manera solo lectura.
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G RCBREBRRBABD Hi ¢ O~ B a
@ A Inimero [Tipo |Fecha |Estatus |razsn social |rec [Total |Moneda |~
FACL F 02/09/15 09:31:03 TIMBRADO Gasolinera Universal S.A. DEC.V  ZZAD21106K7 2,994.50 MXN = e
Todos FAC3s F 02/09/18 11:34:55 TIMBRADO Piblico en general XAXK0101010C 126.32 MXN et w1
Fac2 F 03/09/18 09:32:26 TIMBRADO Vinos American 5.4, DE C.V 2186080428 18,635.40 MAN Lugar de expedicidn: 10400
Facs7 F 03/09/18 11:36:08 TIMERADO Piiblico en general XAXK0101010¢ 51,04 MXN RFC: AAADI0101ARA
i) FACS F 13/09/18 09:40:04 TIMBRADO Mariana Vargas Heméndez ZUKS4020730 4,542,538 MXN — e |
e FAC3 F 16/09/18 09:35:05 TIMBRADO Restaurante Colorial S.AdeCV  ZURS610237! 12,760.00 MXN =l | wer i
| {lpac=s F 16/09/18 11:37:25 TIMBRADO Piblico en general XAXK0101010C 83.45 MXN
| [lFaca F 23/09/18 09:37:05 TIMERADO Partido Politco 2UR9I02015N 14,500.00 MXN ‘
i3] FACI9 F 23/09/18 11:38:29 TIMERADO Pblico en general XAXX0101010¢ 24,36 MXN
) FAC7 F 27/09/18 09:47:37 CANCELADO CON NOTI Abarrotes El Angel ZTR931115G1¢ 1,183.06 MXN "(ﬂlwevtbs
:j;br:nd; FACS F 30/09/18 09:38:01 TIMBRADO Adriana Rios Mar MESAB21019M 7,192.00 MXN
FACS F 02/10/18 09:49:39 TIMBRADO Grupo Industrial Electron, 5.A, de CA ZT00012067Q  77,720.00 MXN HE ] e TR
=|lFaca0 F 02/10/18 11:3%:04 TIMBRADO Piiblico en general XAXX0101010¢ 189,50 MXN (> ssa01s05 o Sl o
FACo F 09/10/18 09:50:35 CANCELADO CON NOTH Coorportarivo Cometa, 5.4, de C.V.  ZTED30610US; 2,900.00 MXN
Recibo de Facal F 08/10/18 11:41:11 TIMBRADO Publico en general XAXXD101D10¢ 8,144.71 MXN
armendamiento | {1,013 F 13/10/18 10:14:12 TIMBRADO Cristian Salazar Gonzalez 25E891002113 1,653.00 MXN
B FAC10 F 16/10/18 09:55:09 TIMBRADO Alan Rodriguez Gartia ZTE01061508; 4,350.00 MAN
Faca2 F 16/10/18 11:41:58 TIMERADO Pblico en general XAXX0101010¢ 61,48 MXN
Notas de FACL F 23/10/15 10:08:42 TIMERADO Karen Vazauez Miranda ZST0307035PE 8,412.00 MXN
aedto FaC3 F 23/10/18 11:42:31 TIMBRADO Piblico en general XAXK0101010C 3,562.71 MXN
- FAC14 F 27/10/18 10:18:48 TIMERADO Orlando Lépez Pérez Z5C0301283Q 1,421.00 MXN
E& FaC12 F 30/10/18 10:12:09 TIMERADO Bertin Cortés Pacheco Z5PB70224K0; 1,443.50 MXN
Tradads FAC1S F 02/11/18 10:19:48 CANCELADO CON NOTI Abigail Juarico Meneses ZM0971112R9 1,150.00 MXN
Facat F 02/11/18 11:43:01 TIMBRADO Publico en general XAXXD101010¢ 407.51 MXN
FAC15 F 03/11/18 10:20:57 TIMBRADO Selene Camacho Cruz ZMOD005022M 988.04 MXN A X P
D_l'1 FACSS E 09/11/18 11:43:48_TIVBRADO Publico en general 0101010C 192,98 MXN Bl <
oo oy | ol | sz | s | 3| o

Al consultar las observaciones, se mostrara la ventana Captura de observaciones en donde mostrara las

observaciones capturadas a ese documento y sera unicamente de lectura.

BRI - Facturas - Aspel-FACTURe 6.00.23 - IXS7607092R5 a %
Comprobantes | Gastos  Fepores  Estadisicas  Configuacin  Visa  Apuda Ao @ %
— y T = S
& ® B ® 0 & B @© a
Clertes Productos Teceros | Factras Fecbode  Recbode  Nolasde  Traslados Otros \idicosy  Recepcion  Refenciones | Impofaciin | Visuslzer
honorarios  anendamiento  crédio comprobartes  Oros pages e pagos de CFDI alamas
Caidoges | Documentos | Impattagin | Alamas |
W= =B AED % @ v -
[+ B2 doEBN RRERE®EAEDH @) === | Q
W |= [Nimero [T |Fecha |Estatus |Razén sodal [rec [Total |
Todos FAC-1 F 28/06/23 04:53:28 p TIMBRADO ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV' EKU9003173CE 18,500.00 Emisor: INTERNACIONAL XIMBO ¥ SABORES SA DE C\ | Versién:
FaC-2 F 29/06/23 10:03:05 a TIMBRADO ESCUELA KEMPER URGATE SADECY  EKU9003173CS 21,460.00| | | pégimen fiscak: 503 Folio fiscak
P FAC-3 F 29/06/23 10:13:47 a TIMBRADO ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV' EKU9003173CS 21,460.00 Lugar de expedicién: 77503 Fecha:
B RFC: IXSTE07092RS "
=t Captura de observaciones = ==
Facturas Receptor: ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV/ | o
Servido de flete realizado e dia 29/06/2023 del Estado de México a COMX. Transporte RFG: EKUS003173C9 Forma de pago:
de silas Modelo A-554. Operador Juan Gémez. é
°e Domicilio fiscak. 01030 Hétodo de pago:
iEa) Régimen fisak €01 Uso CFDI:
Tipo de comprobante:
Recho de Exportacin:
honorarios
| Conceptos
Rechode =
arrendamiento [ Ja [ |cantidad Clavelinidad |Unidad Descripcion
| [» 78101800 1 1E%8 E Servicio de flet
k] =T
Notas de
addto
Traslados
l j 4 111} »
Otros ”
comprobantes || Hoy | Jniof2023 | Mayo/2023 | Abri2023 | 2023 | Teces

2. Edita formatos.

Para ingresar, te diriges al menu Reportes y presionas en Edicion de formatos de documentos.

W0 Comprobante P R etﬁrtes E stadizticaz Configuracidn Wista Apuda

=L G, ®

Emizidn de  Resumen de documento:  Edicidn de formatos Emisidn de Edicion de formatos  Emizidn de
documentos [IngrezosE gresos| de documentos reportes de usuario de retenciones 1etenciohes
Documentos | Retenciones

Aunque las observaciones no se muestran de forma predeterminada, puedes agregarlas mediante la tabla
CDSINFORMACIONGENERAL, incorporando el campo Observaciones al formato *.QR2. Una vez

agregado y emitido el comprobante, las observaciones seran visibles en el PDF (Portable Document
Format) segun la configuracion.
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Archivo  Edicién Ver Informe  Ayuda
EBEAEeEmAaAyhnEE 1 = e Tablas disponibles =
5 CDSCFDI_COMPROBANTE ~
Imagen | =10 |~ | EB IR == CDSCFDI_CFDIRELACIONADOS
CDSCFDI_EMISOR
R CDSCFDI_RECERTOR:
CDSCFDI_IMPUESTOS
= CDSCFDI_CFDIRELACIONADD
il y' CDSCFDI_CONCEPTO
= i R NOMEMISDR CDSCFDI_CUENTAPREDIALCONCERTO
= |F(cdsCFD.TIPO RFC: RFCEMI CDSCFDI_INFORMACIONADUANERACONCEPTO
F{cdsCFD.VERSION_COMPROB .~ (Ve N, (B3 (1
= IF(cdsCFD.CALLEEMI <> " Calle: "+cdsCFD.CALLEEMI, '}+IFicdsCFD.NUMEXTEMI <= " No. "+cdsCFD.NUMEXTEM, CDSCFDI_TRASLADDCONCERTO
= {F(cdSCFD.COLONIAEMI <= * Col. '+cdSCFD.COLONIAEMI +,* *)+IF(cdSCFD.CPEMI <» " CP: "+cdSCFD.CPEN] ") CDSCFDI_RETENCIONCONCERTD
@ {F{cdsCPD.LOCALEMI <> * "~cdsCFD.LOCALEMIs" * *)oIF(cdsCFD.MUNICIPEMI <> *, cdSCFD MUNICIFEM]” CDSEFDI_INFORMACIOMADUANERAFARTES
i CDSCFDI_TRASLADOCFDI
: £ TENCIONCFDI
[FledsCFD.VERSION, !F[WSCFD VERSION_COMPROBANTE= 32, IF(TRIM(cdsCFD.LUGAR_EXPEDICION) <> C [z RA
@ itos d?\ receptor COSTIMBREFISCELDIGITAL
[ Ciiene: fiowrece? CDSIMPUESTOSLOCALES
_9 : CDSIMPLOCAL_RETENCIONESLOCALES
[W]|  fec? princce Eomprobane Facal gl por teme] EDSMPLOCAL TRASLADDSLOCALES
m\ciho. i -
X {F(cdsCFD CALLERECEP< " Calle: “+cdSCFD.CALLERECEP, : E':E?:T};:,'“Dp,mm; Eve_poc CDSNOTARIDS_DESCINMUEBLE
zoo) {F(cdsCFD.COLOMARECEP <> * Col. *»cdsCFD. COLONIARECER <, ' * Eorma de pago” FORMAPAGO CDSNOTARIOS_DATOSOPERACION
ud ‘FtWSCFD LOCALRECEP <> " "+cdsCFD.LOCALRECEP =", ", : echa -:nmpmb‘a:\tej EECHA COSNOTARIOS_DATOSNOTARIO
2 ¥echa de ceriificacin del CFDE fEcHAJ\Ma'RE CDSNOTARIOS_DATOSENAJENANTE
F(cdSCFD TP = ‘A", Cuenta predial CDSNOTARIOS_DATOSUNENAJENANTE
= IF(cclsCFD.VERSION,_COMPROBANTE= ™ CDSNOTARIOS_DATOSENAJENANTECORSE
FEH FredsCFD VERSION_COMPROBANTE= 22, o DAL ERIE
= §F(cdsCFD.VERSIO TFicdsCFD VERSION_COMPROBANTE=" CDSNOTARIOS_DATOSUNADGUIRIENTE
- - - C CDSNOTARIOS_DATOSADQUIRIENTECOPSC
“Cantidad Unidad Bescripcion Precio unitario” “importd. CDSDONATARIAS
( VVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVV ) CDSDIVISAS
< ICANTIDA UNDADMEDIDA ™ DESCRIPCION PRECIOUNDAD MPORY CDSLEYENDASFISCALES
o =t at L a haeeen CDSLF_LEYENDA
Subtotal " IF(cdSCFD.ESMOSTR =", (B eI, ol 3
by a 15 005 " FlodscrD ESOSTR = 1, CDSPARCIALESCONSTRUCCION
TF(DﬂsEFD RENA= " b IF(cdsCFD.REVA =00, = COSRERINHIEREE
F( © 7" IR cdsCFD RETSR =00, CDSINE
4 ﬂ\Fieﬁ CFD.TOTALIMPUESTS CDSINE_ENTIDAD
COSINE ENTIDAD CONTABILIDAD
U | *.QR2 it I bant 3 de la siguient :
na vez que agregues el . y emitas el comprobante, se vera de la siguiente manera:
Domicilio y Expedido en:
CP.77503 México
Lugar de expedicion: 77503
Régimen fiscal: 603 - Personas Morales con Fnes no Lucrativos
Datos del receptor
Cliente: ESCUELA KEMPER URGATE SA DECV
RFC: EKU9003173C9
Régimen fiscal: 601
Domicilio: Ayoxtla N° EXT.56 N* INT.9 COL.0009 CP.01030,010,CMX México
Método de pago:PPD - Pago en parcialidades o diferido
Uso CFDI: GO1 - Adquisicién de mercancias. Comprobante Fiscal Digital por Internet
Folio fiscat 411E32AD-D21E-4E47-A144-3DF929EABB40
Observaciones: Servicio de flete realizado el dia 29/06/2023 del Estado de México | Nimero de comprobante: FAC-3
a CDMX. Transporte de sillas Modelo A-554. Operador Juan Forma de pago: 99 - Por definir
Gomez. Fecha comprobante: 2023-06-29T11:13:47
Fecha de certificacion del CFDE  2023-06-29T11:13:47
Cantidad  Unidad Descripcion Precio unitario Importe
1 E48 Servicio de flete 18,500.00 18,500.00

jPerfecto! Ahora sabes como incluir observaciones en el documento, lo que te permite mantener

informacion adicional, visible y organizada en tus comprobantes.

ﬁSATA

Soluconesy Asesrt e Tecnologias porala Adrminsracién

¢Necesitas ayuda con este proceso?

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.
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https://satasistemas.com/

