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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Abrir el formato de retenciones para edición
Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial
Facture - Abrir el formato de retenciones para edición
https://www.youtube.com/watch?v=JkV9fHFlNI4

ID del tutorial: SATA-FACTURE-060345

Abrir el formato de retenciones para edición es una opción que facilita la actualización y personalización de
la información en tus documentos fiscales.

Esta función permite realizar ajustes necesarios, corregir datos y asegurar que todo esté conforme a las
disposiciones vigentes antes de su envío o resguardo.

Es una herramienta práctica que brinda flexibilidad y ayuda a evitar errores que puedan afectar la validez
de los comprobantes.

Para ello, realiza lo siguiente:

1. Accede a la ruta.

Para comenzar con la edición, ingresa al menú Reportes y das clic en el ícono Edición de formatos de

retenciones .

2. Selecciona el archivo.

Indica la ruta donde se localiza el archivo, el formato *.QR2. 

https://www.youtube.com/watch?v=JkV9fHFlNI4
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3. Abre el diseñador de reportes.

Al confirmar, se mostrará el diseñador de reportes, compuesto por las siguientes secciones:

Campos de datos.

Representan la información que se encuentra almacenada en la base de datos.
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Barra de herramientas.

La barra de herramientas se conforma por botones, que al dar clic en ellos se ejecutan de inmediato las
funciones más importantes del diseñador de reportes.

Barra de fuentes.

Con esta barra se puede cambiar la fuente del texto, tamaño, color, atributo, alineación o bien agregar un
marco.

Barra de elementos.

Para agregar un elemento al reporte se debe presionar el ícono correspondiente y después hacer clic en el
área del reporte donde se desea colocar el elemento.

Consulta el tutorial para especificar impresora para complementar el uso de esta función.

¡Bien hecho! Con este proceso, al abrir el formato de retenciones para edición, podrás gestionar tus
reportes de manera eficiente y según tus necesidades.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA · satasistemas.com

https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-FACTURE-058042--especificar-impresora.html
https://satasistemas.com/

