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Abrir el formato de retenciones para edicion

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Facture - Abrir el formato de retenciones para edicion
https://www.youtube.com/watch?v=JkVIfHFINI4

ID del tutorial: SATA-FACTURE-060345

Abrir el formato de retenciones para edicidén es una opcion que facilita la actualizacién y personalizacion de
la informacion en tus documentos fiscales.

Esta funcion permite realizar ajustes necesarios, corregir datos y asegurar que todo esté conforme a las
disposiciones vigentes antes de su envio o resguardo.

Es una herramienta practica que brinda flexibilidad y ayuda a evitar errores que puedan afectar la validez
de los comprobantes.

Para ello, realiza lo siguiente:
1. Accede a la ruta.

Para comenzar con la edicion, ingresa al menu Reportes y das clic en el icono Edicion de formatos de

@

Edician de farmatos
retenciones deretenciones

Comprobantes Gastos Hepulte& Estadisticas Configuriacidn Wista Aypuda

) B = ) @ &
Emisidn de Resumen de documentos  Edicidn de formatos Ermisicin de Edicidn de formatos— Emisidn de
documenios (lngresos/E gresos) de dovumentos reportes de usuario deretenciones [etenciones
Dosumentas | Fietenciones |
NOTICIAS Aulavirtual  Tutoriales Chat Politicas de usuario

Permitenos estar cerca de ti

Actualiza ahora tus datos y entérate de las Gltimas actualizaciones de la autoridad fiscal, promociones exclusivas,
eventos imperdibles y mds
*Para una mejor experiencia de usuario, copia y pega la liga en Google Chrome

2. Selecciona el archivo.

Indica la ruta donde se localiza el archivo, el formato *.QR2.

PAGINA 1 DE 3


https://www.youtube.com/watch?v=JkV9fHFlNI4

Edicion de reporte de retenciones

Ruta del reporte

Configuracion del reporte
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3. Abre el diseiador de reportes.

Al confirmar, se mostrara el disefador de reportes, compuesto por las siguientes secciones:
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Campos de datos.
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Representan la informacion que se encuentra almacenada en la base de datos.
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Barra de herramientas.

La barra de herramientas se conforma por botones, que al dar clic en ellos se ejecutan de inmediato las
funciones mas importantes del disefiador de reportes.
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Barra de fuentes.

Con esta barra se puede cambiar la fuente del texto, tamafo, color, atributo, alineacién o bien agregar un

marco.
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Barra de elementos.

Para agregar un elemento al reporte se debe presionar el icono correspondiente y después hacer clic en el

area del reporte donde se desea colocar el elemento.
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Consulta el tutorial para especificar impresora para complementar el uso de esta funcion.

iBien hecho! Con este proceso, al abrir el formato de retenciones para edicion, podras gestionar tus
reportes de manera eficiente y segun tus necesidades.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

e satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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