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Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Personalizar consultas

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Facture - Personalizar consultas
https://www.youtube.com/watch?v=hvCHR6R7GC4

ID del tutorial: SATA-FACTURE-060047

Personalizar consultas es una funcién que te permite adaptar la informacion que ves segun tus
necesidades, mostrando solo los datos que realmente te interesan.

Esto facilita la organizacion y agiliza la busqueda, evitando perder tiempo entre informacién innecesaria.

Es recomendable usarla cuando necesitas analizar detalles especificos, preparar reportes o trabajar con

datos mas precisos para tomar decisiones de manera eficiente.
A continuacion, realiza lo siguiente:

1. Accede a la ruta.

En la ventana de consulta de tu eleccién, al hacer clic en el icono Opciones avanzadas {:b la vista se

modifica y permite aplicar filtros en las columnas segun sus caracteristicas.

Por ejemplo, ingresa al menu Comprobantes y selecciona el icono Clientes.
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En la ventana de la consulta de Clientes, localiza la barra de herramientas y pulsa el icono Opciones

avanzadas %
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https://www.youtube.com/watch?v=hvCHR6R7GC4
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Clave |R.FC - ‘Taléﬁmo |Razér1 sodal - |C0rreo electrdnico |Complementu |E513d0 datos ti
1 EKLI9003173C9 5553252323 ESCUELA KEMPER. URGATE SA DE CV aesqueda@miempresa, com; Comercio exterior B2
4/HBE951128469 HERRERIA & ELECTRICOS 5 DE CV i
5 KIJ0906199R 1 INDUSTRIA JEGUETERA Sin complemento i3]

2/ CACX7505101P3 5553252324 KOCHILT CASAS CHAVEZ Jjoro@miempresa. com.mx; Sin complemento i3
6 ZUR920208K1 4 ZAPATERTA URTADQ RERT SA DE CV Sin complemento ES

2. Agrupa la informacion.

Arrastra el titulo de una columna y suéltalo en la parte superior de la consulta para generar un grupo.
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Arrastre una cabecera de columna agui para agrupar por esa columna

Clave |Razér1 sodal |R.FC ‘Taléﬁmo

|C0rreo electrdnico

‘Ccmplementc

|DATOSFACVALTL ~ [NOMBRE_COMERCIAL

2 ¥OCHILT CASAS CHAVEZ
& ZAPATERIA URTADO FERI SA DE CV ZUN920208KL4
5 INDUSTRIA JEGUETERA K110906199R 1
4 HERRERIA & FLECTRICOS SDE CV  HAF951128469

1 ESCUELA lCEMPERUR.GATE[} DE CV EKUU9003173C9 5553252323 aesqueda@miempresa.com; Comerdo exterior
CACX7505101P3 5553252324 joro@miempresa,com.mx;

Sin complemento
Sin complemento
Sin complemento

200
200

200 ZAPATERIA URTADO RIERI SA DE CV

100 INDUSTRIA JUGUETERA
0

Si deseas crear subgrupos, arrastra otro titulo de columna y posiciénalo junto al primero.
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Clave |Razén social = |Teléfono -

|Correo electrénico

|Complemenm

‘Esmdo datos timk

> RFC:
> RFC:
* RFC:
>

CACX7505101P8
EKLIS003173C9
EWE1705045U0

RFC : FUNKG671228PH8

I

3. Ordena y organiza.

Haz clic en el encabezado de la columna para ordenar la informacion en forma ascendente o descendente.
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Utiliza las funciones Expandir

Clientes
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Clave e |Te|éfnno 4 |Correo electrénico

|Complememn

Estado datos timbrac

v RFC : CACX7605101P4
> Razén social : XOCHILT CASAS CHAVEZ

v RFC:EKU3S003173C9
> Razdn sodal : ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV
» Razdn sodal : JUAN SANTOS MARTINEZ

> RFC: EWE1709045U0

> RFC : FUNK571228PHS
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@ Clientes

y Contraer =  para mostrar u ocultar detalles.
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Razin oaal_= |
h RFC =

Clave = |Te|éfcno |Correo electrdnico |Complemento DATOSFACVALIDOS

MNOMBRE_COMERCIAL

v Razon sodial : ESCUELA KEMPER. URGATE 5A DE CV
»> RFC: EKUS003173C5

Razdn sodal : HERRERIA & ELECTRICOS S DE CV
Razdn sodal : INDUSTRIA JEGUETERA

Razdn sodal : XOCHILT CASAS CHAVEZ

Razdn social : ZAPATERIA URTADO FERI 54 DE CV
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iExcelente! Personalizar consultas te ayudara a organizar mejor tus datos y tomar decisiones oportunas.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

ones y Asesoraan Tecnlogis para b Adinistracidn

(3 §ATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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