l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Registrar anticipo

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

YouTube video player
https://www.youtube.com/watch?v=Amj-ndInVRs

ID del tutorial: SATA-FACTURE-059839

Registrar un anticipo cuando un cliente efectia un pago por adelantado permite reconocer correctamente
ese ingreso antes de emitir la factura final. Este proceso se utiliza cada vez que recibes un pago previo a
la entrega del bien o servicio y te ayuda a mantener un control claro de la operacién, evitando errores en la

facturacion y cumpliendo con los requisitos administrativos vy fiscales.

A continuacion, te indicamos el proceso de su aplicacion mediante un Comprobante Fiscal Digital por
Internet (CFDI) de egreso (Nota de crédito), aplicado a la factura de la operacion:

1. Configura el servicio para anticipos.

Primero es necesario dar de alta los servicios que se utilizaran para registrar y aplicar los anticipos. Para

Productoz
ello, ingresa al menu Comprobantes, selecciona el icono Productos y haz clic en Agregar

registro [1 .

| auchivo_| Enm;ﬁbantes
A S

Clientes  Producto:  Terceroz

Catalogos

El sistema mostrara la ventana Detalle de productos, donde registraras el servicio para el anticipo con la
siguiente informacion:
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Servicio

Pestafia Producto y servicios

Descripcion Anticipo del bien o servicio

Pestaina Fiscales

Clave Servicio de

Administracién 84111506 — Servicios de facturacion

Tributaria (SAT)

Unidad de medida Actividad —ACT

» Precio: este valor se sugerira como precio unitario al emitir el comprobante fiscal, aunque puede

modificarse.
Detalle de productos E3
s - Clave 01 - =i
j Producto y servicios :: Fiscales
Producto
[Imagen del producto]
[l Agregar imagen
Descripcion
Unidad de medida  |PZ Predo  |0.00 | 5
Aceptar Cancelar Guardar(F3) Ayuda

Ahora registra el servicio de Aplicacion de anticipo.

Servicio

Pestaina Producto y servicios

Descripcion Aplicacién de anticipo

Pestana Fiscales
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Clave Servicio de
Administracion 84111506 — Servicios de facturacion
Tributaria (SAT)

Unidad de medida Actividad — ACT

» Precio: este valor se sugerira como precio unitario al emitir el comprobante fiscal, aunque puede
modificarse.

Detalle de productos 23

- % Clave 02 - -]

j Producto vy servicios u Fiscales

Producto

[Imagen del producto]

[l Agregar imagen

Descripgdn

Unidad de medida Pz Predo 0,00 |ﬁ

Aceptar Cancelar Guardar(F3) Ayuda

Guardar(F3)

Al finalizar, haz clic en Guardar , para generar el registro.

2. Registra la serie para anticipos.

Importante: Facture no cuenta con control de cuentas por cobrar. Por ello, el seguimiento de los saldos
debera realizarse de manera administrativa. En este procedimiento se utiliza una serie para identificar los
movimientos relacionados con anticipos.

Para este proceso, das de alta una serie para anticipos y asi identificar los movimientos; ingresa por la

ak

Parametros
ruta: menu Configuracion, selecciona el icono Parametros del sistema | del sistema

, elige la opcion

e
o

=

Seriez v folios D
L

Series y folios y haz clic en Agregar
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- 0| Comprobantes Gastos Reportes Estadisticas Configuracian ista Ayuda

it Bl B

Pardmetros Establecer Elirnirar Activar

delgisterna | contrasefa  conbrasefia | sisterna |
Configuracion | | Aclivacion |
N OTl ClAS Aulavirtual Tutoriales Chat Politicas de usuario
Permitenos estar cerca de ti
Actualiza ahora tus datos y entérate de Las Ultimas actualizaciones dela autoridad fiscal, promaciones exclusivas, eventos imperdibles y ms.
*Paraunamejor experiencia de usuario, copia y pega la liga en Google Chrome:
iTu evento del mes!
El evento que te hara crecer profesionalmente y en tu negocio iConoce Las mejores herramientas! Registrate GRATIS.

El sistema te mostrara la ventana Agregar serie, en la cual capturas los siguientes datos:

Serie

Seri Captura la leyenda que identificara la serie
erie
conformada por letras.

. . Campo numérico que permite indicar desde qué
Sig. Folio . . )
folio se comenzara el registro.

Tipo Debes indicar documentos.
Agregar serie 23
W Datos obligatorios

¥ Serie (. |
o Sig. folio
. re——— [ T
Arceptar Cancelar Guardar(F3) Ayuda
Guardar(F3)

Al finalizar, haz clic en Guardar , para generar el registro.

Después, configura la serie para identificar los anticipos, dirigete al menu Configuracién, haz clic en el

Al E

Parametros Documentog

icono Parametros del sistema | delsistema | eliges la opcion Documentos , presionas la

pestafna Facturas y por ultimo pulsas en Emision.
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m Comprobantes

e
Gaztoz Fiepartes Estadisticas Configuracidn Wigta Aypuda

4

Parametios | Establecer Eliminar Activar
del sistema contiasefia  conbrasefia sistema
Configuracidn Activacion

G

En el campo Serie, selecciona la serie creada para identificar anticipos y haz clic en Aplicar

| NOTICIAS aivid | orde | G Polliesdeumre

para guardar la configuracion.

Permitenos estar cerca de ti
Actualiza ahora fus dato
*Paraunamejor experk

e usUari

‘Camienza aqui

iTu evento del mes!

El evento que te hard crecer profesionalmente y en tu negacio

iAsiste aguil

iEntrénate sin costa!

entérate de Las ltimas actualizaciones de la autoridad fiscal, pro
o, copiay pegalaliga en Google Chrome

Apravecha al maxima tu Sigo Aspel con nuestros entrenamientos de producto.

Pardmetros del sistema

i

Datos de la
Empresa

Diocumentos

()
=
Series v folioz

EI%E‘
e A
ori:d

CFol

&3

Carren electiinico

Documentos

J Facturas | Fiecibo de Honorarios | Becibo de Arendamiento | Motas de [

Generales | Emisidn

Serie

Serie

—d|ANT I
Formatos de emizion de documentos

Wersidn 3.3

Versidn 4.0

Formato de emisish |Emisi6n de CFDI_v40.qr2 |E5 |

Formato de cancelacidn |FiepAcuseCanceIacion.QFl2 |E' |

Los archivos que se seleccionen, se depositardn en 1a siguiente ruta:

CAPROGRA™ZA\COMMON™1%45pel\SISTEM “14FACT UReB. 00D atoshFLIM
KE71228PHE \Reportes’

Aceptar LCancelar Aplicar Ayuda

iones exclusivas, event:

iConoce las mejores herramientas! Registrate GRATIS.

Aplicar

Importante: si utilizas varias series, deberas realizar esta configuracion en cada una para mantener el

control de los movimientos.

3. Emite el CFDI del anticipo del bien o servicio.
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Facturaz

Ingresa a la ruta: menu Comprobantes, selecciona el icono Facturas

registro

En la ventana de captura verifica que |a serie corresponda a la serie de anticipos y registra la siguiente

informacion

Factura

Cantidad:

Concepto:

Precio unitario:

R

) || Comprobantes

a & R

Clientes

Productos  Tercenos

Catalogos |

3 astoz

Reportes Ezt
B,
Facturaz  Recibo de

honoranioz

Anticipo del bien o servicio

NOTICIAS

Monto recibido como anticipo antes de impuestos

y haz clic en Agregar

Alta de facturas[ANT1] 5
1] B =1
i a1
HEERBEGOR
Nimero HFIE ‘ Fecha |10/04/23 J@
Datos del diente
i [ ] Y
Direccidn 0} b i e
Cor e |02 - Con impuestos y con desglose { i
Moneda I“_'IKN ------------------------------- e Tipo de cambio [
| |Canﬁdad Descripdon Unidad |PrEdu unitario Descuento %% Total por partida
Mo hay datos para desplegar
ficlavs SubTotal 0.00
| i Descuento 0.00
| Descripcién
LV.A. 16.000000( [ |o, | Evento 0.00
me Ret. LV.A. | 0.000000| [ |% 0.00
| Unidad SAT Ret. LS.R. | 0.000000| [ % 0.00
Total 0.00

Después, haz clic en Grabar

siguiente:

-

. Cuando se muestre la ventana Opciones de pago, captura lo
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Opciones de pago

Uso de CFDI:

Régimen fiscal:

Forma de pago:

Método de pago:

La requerida por el cliente

La requerida por el cliente

La que se utilizo al recibir el anticipo.

Pago en Una sola Exhibicion (PUE)

Alta de facturas[ANT1]
o
NEEED &OP
&
Nimero ANT 1 Fecha 10/04/23
Datos del diente
Razén social [XOCHILT CASAS CHAVEZ @] REC
Direccién CP.01030,México Objetoi
Con e | | |02— Con impuestos vy con desglose | - |
Moneda MXN = Tipo de cambio 1000000
Cantidad |Descripaén ‘Unidad |Prado unitario |Desc|.|anm ) |Tota| por partida
# 1.00 Anticipo del bien o servicdio ACT 500.00 § \ il 500.000000
Clave 3 SubTotal 0.00
Descuento 0.00
Descripcién  Anticipo del bien o servido
LV.A, 16.000000( A 36 | Exenio 0.00
Clave SAT 84111508
Ret. IV.A. | 0.000000| [ % 0.00
Unidad SAT ACT Ret. 1SR, | 0.000000]fg o oo
Total 0.00

Luego haz clic en el botén Aceptar _

ceptar .
- , para emitir el documento.
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Alta de facturas[ANT1]

HEERE&GOW

- recha
Datos del diente
Razén social i Opeiones de pago £2  CACK7605101P8 ry Py
Direccién = Datos fiscales obligatorios sto
to: desql =
Correo electronico |: 5y con desglose
Datos fiscales
= E w Uso de CFDI Adaquisicion de mercancias.
Cantidad |Descripcé' ' Regimen Fiscal Régimen Simplificado de Confianza ento Y Total por partida
3 1.00 Anticipo de V] 500.000000
u o de o B
" Método de pago Pago en una sola exhibicién
500.00
0.00
AMTCPG OEl DIEM © SErViao
LV.A. 116.000000 ([ |96 | Exenio 0.00
Clave SAT 84111506
Ret. LV.A. | 0.000000 [ % 0.00
Unidad SAT ACT Ret. LS.R. | 0.000000| [ |5 0.00
Total 580.00

Te recomendamos consultar el proceso para generar la factura por el bien o servicio y asociar el anticipo.

iExcelente trabajo! Has completado con éxito el procedimiento para registrar un anticipo.

GsATa

¢Necesitas ayuda con este p

ones y Asesoraan Tecnlogis para b Adinistracidn

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com

roceso?

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.
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