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Elaborar o dar de alta comprobantes fiscales

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-FACTURE-059695

Elaborar o dar de alta comprobantes fiscales es una tarea fundamental para cualquier negocio, ya que
permite registrar adecuadamente las operaciones y cumplir con las obligaciones establecidas por la
autoridad.

Este proceso sirve para generar documentos oficiales como facturas, notas de crédito o comprobantes de

pago, los cuales respaldan las transacciones que realizas con tus clientes.

Se utiliza cada vez que necesitas emitir un comprobante nuevo o actualizar uno existente, y es importante
realizarlo correctamente para evitar errores y asegurar que tu informacion fiscal quede registrada de forma

clara y valida.

1. Es necesario que primero ingreses a menu Comprobantes de la ventana principal para dar de alta

informacion en los catalogos de clientes, productos y terceros. En ellos podras agregar, eliminar o

modificar la informacion que requieras previo a la captura de documentos.

2. Al concluir la captura de los catalogos estas listo para emitir comprobantes fiscales digitales con
Facture.

o Elaboracién de facturas.

@'Tﬂ'

Facturas

Dirigete al menu Comprobantes, selecciona el icono Facturas

G

y haz clic en Agregar registro
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Actualizate aquil

Webinars en vivo

Unete a nuestras capacitaciones con especialistas y conocemds delos Sistemas Aspel.

Permitenos estar cerca de ti
Actualiza ahora tus datos y entérate de Las ditimas actualizaciones de La autoridad fiscal. promociones exclusivas, eventos imperdibles )
*Parauna mejor experiencia de usuario, copia y pega el link en Google Crrome

o Elaboracién de recibos de arrendamiento.
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Recibo de
Te diriges al meni Comprobantes y haz clic en el icono Recibo de arrendamiento &"endamiento
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Unete anuestras capacitaciones con especialistas y conoce mis de los Sistemas Aspel.
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o Elaboracién de notas de crédito.

5]

Motaz de

Ingresa al menu Comprobantes y das clic en el icono Notas de crédito = wedio
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Accede al menu Comprobantes y das clic en el icono Otros comprobantes
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Accede al menu Comprobantes y das clic en el icono Otros comprobantes | camprabantes
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Dirigete al mend Comprobantes, selecciona Viaticos y otros pagos y haz clic en el icono
Agregar registro -

aspel FACTURE

» Elaboracién de recepcion de pagos.

Ingresa al menu Comprobantes, te diriges a Recepcion de Pagos

icono Agregar registro .
m Comprobantes. | Gastos Reportes Estadisticas Configuracién Yista Apuda
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o Elaboracién de retenciones.
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Accede al menu Comprobantes, te diriges a Retenciones y das clic en el icono Agregar
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« fiscal, promociones exclusivas, eventos imperdibles y mas

tes fiscales a partir de julio de 2022,

iY eso es todo! Has completado con éxito el procedimiento para realizar la elaboracién de comprobantes

fiscales.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

m———— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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