Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion
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Capturar datos dentro del asistente de
configuracion

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-FACTURE-059409

Capturar datos dentro del asistente de configuracion es el primer paso para que tu sistema quede listo y
funcione correctamente desde el inicio.

Este proceso te guia paso a paso para ingresar la informacion basica que el sistema necesita, como datos
de tu empresa o parametros iniciales.

Se utiliza cuando estas configurando el sistema por primera vez o cuando deseas actualizar informacion

esencial.

Al seguir este asistente, podras asegurarte de que todo quede bien establecido desde el principio, evitando

errores y facilitando tu trabajo diario de manera mas rapida y confiable.
1. Datos de la Empresa.
Indicas los datos de la empresa para expedir los documentos fiscales.

» Razén social: muestra el nombre o razén social de la empresa, por omision se mostrara la leyenda
EMPRESA INVALIDA S.A. DE C.V.

» RFC (Registro Federal de Contribuyentes): este dato sera impreso en diversos reportes, el cual
hara tus listados aun mas completos. Con el icono Preparacion datos de timbrado B2 validas los
datos del RFC de la empresa.

e CP (Cadigo Postal): es el cédigo postal al que corresponde tu domicilio fiscal registrado.

Importante: los campos marcados con un cuadro naranja = son requeridos por el sistema.
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Asistente de configuracion de empresa
Paso 1. Proporciona los datos de tu empresa.
Datos de la empresa
Datos generales
Razdn social |KARJ.A Fo O | Cambiar logo
R.F.C. FUNKE 2805 '~ [ -
o Elimina logo
impuestos
Direcdién
Call
Certificado digital =
Mm. ext. Mdm. int.
Caolonia Poblacidn
Municipio Estado m CP 01030
Firma de contrato
Referencia Paiz  México
Correo electrénico
Anterior Siguiente Cancelar Apuda
Siguiente

» Una vez capturados los datos, das clic en el boton Siguiente

2. Documentos e impuestos.

Dentro del asistente te mostrara la ventana donde configuraras los impuestos, series y folios de los
documentos a generar, al igual que el Régimen fiscal.

Asistente de configuracion de empresa

Paso 2. Indica los impuestos y las tasas que aplican para cada uno de los
documentos que generas.

Datos de la
Documentos | Obos pagos | Retenciones
Tipo Mombre % de
[rocumento [, Fiet. W& | Ret ISR | Impuesto | Impuesto | Impuesto | Régimen fiscal Serie Folic inicial
Local Local Local
sl Facturas 16 i 0 Noaplc] - FA0 L [@ 0 N [@sTan]@ 1@
impuestos : &
Honorarios 16 1067 10 Mo aplica 0 Ma STAMD. 1
Armendamienta 16 1067 10 Mo aplica 0 Ma STAMD. 1
Motas de crédito 16 1] 1] Mo aplica 0 Ma STAMD. 1
Certificado digital Otroz comprobantes 16 1] 1] Mo aplica 0 Ma STAMD. 1
Firma de contrato
Régimen Fiscal con el que te encuentras registrado ante el SAT, por ejemplo: "Régimen de las Personas Fisicas con
Actividades Empresariales y Profesionales™ o "Régimen de Incorporacdidn Fiscal™. Para mayor informacion, revisa:
http: /fwww.sat.gob.mx/informadion fiscal/obligacdones fiscales Paginas/default.aspx
Correo electrénico

Anterior Siguiente Cancelar Apuda

Siguiente

» Das clic en el boton Siguiente para continuar.

3. Certificado digital.

En este paso proporcionas los archivos de tu certificado digital, asi como la contrasefia de tu servicio de
timbrado.

» Seleccionas la versién de CFDI 4.0.
« Sello digital: en la primera seccion proporcionas los datos de tu CSD (Certificado de Sello Digital)

con extension *.cer y la contrasena de tu certificado con extension *.key. En caso de no contar dicha
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informacién se debera tramitar en el SAT.

Asistente de configuracion de empresa
Paso 3. Proporciona los datos de tu certificado digital asi como la contrasefia de tu
servicio de timbrado.
Datos de la empresa
Wersion de CFDI: ) 3.3 o 4.0
Sello Digital
Documentos e Certificado = |@|
i est i
b e Llave privada | |i‘tT
Contrasefia 3 |
Certificado digital Vigencia
Desde : Hasta :
Servicio de Timbrado
Usuario (RFC) FUMKG71228PHE
Firma de contrato
Contrasefia o CDA |@| <> | | Probar la conexién
Confirmar T —
contrasefia o CDA |
Correo electrénico
Anterior Siguiente Cancelar Apuda

« Servicio de timbrado: en la segunda seccién te muestra el RFC emisor. En contrasena, si es Aspel
Facture en suscripcion, ingresas el cédigo de activacion del sistema.

Asistente de configuracion de empresa

Paso 3. Proporciona los datos de tu certificado digital asi como la contrasefia de tu

servicio de timbrado.
Datos de la empresa

Yersidn de CFDI: ) 3.3 o 4.0
Sello Digital
L Certificado |C:\Users\LMELEN~1,5IT\Desktop\NUEVAC~1\PERS|lg? | (D)
TS Llave privada |C:\Users\LMELEN ~1.SIT\Desktop\NUEVAC ~1\PERS| 5 | @
Contrasefig | == =sssssmmmmmmms |Q |
Certificado digital Vigencia
Desde : 29/mayo /2019 12:17:40 pm Hasta : 29/mayo,/2023 12:17:40 pm
Servicio de Timbrado
Usuario (RFC) FUMNKG71228PHE
Firma de contrato
Contrasefia o CDA || I |® |®| Probar la conexidn
Confirmar T
contraseria o CDA |‘:>
Correo electrénico

Anterior Siguiente Cancelar Apuda

. . , ., Probar la conesidn
» Una vez registrados los datos correctos, presionas el boton de Probar la conexién —

y te mostrara el mensaje La conexién con el proveedor fue exitosa y finalmente das clic en el
. L Siguiente .
botén Siguiente ? para continuar.

4. Firma de contrato.

Para llevar a cabo el proceso de timbrado, lees y firmas el contrato de prestacion de servicios con el
servicio Aspel.
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Asistente de configuracion de empresa

Datos de la empresa

Documentos e
impuestos

Certificado digital

Firma de contrato

Correo electrénico

Paso 4. Firma del contrato.

Términos de contrato

1. OBJETO. Aspel de México S.A. de C.V. "ASPEL", mediante su pagina de Internet www.aspel.com, sus
sistemas e infraestructura, proporcionard a "EL USUARIO" los accesos v las facilidades para que "EL
PROVEEDOR" (autorizado por el Servicio de Administracién Tributaria como proveedor de Certificacidn de
Comprobantes Fiscales Digitales por Internet, a través del cual estd facultado para efectuar la validacidn,
asignacion de folio e incorporacién del sello digital del Servicio de Administracidn Tributaria), con
fundamento en la fraccién IV del articulo 29 del Cddigo Fiscal de la Federacidn, ton lo sefialado en la regla
1.2.7.2.5 de la RESOLUCION MISCELANEA FISCAL PARA 2014, Y SUS AN S 1-A v 20 y demas
ordenamientos y reglas aplicables, realice el Timbrado de sus comprobantes fiscales digitales "EL
SERVICIO", a "EL USUARIC" que contrate "EL SERVICIO".

2. DESCRIPCION DE "EL SERVICIO". Cuando "EL USUARIO" realice en alguno de los sistemas Aspel el
grabado de un comprobante o ejecute la funcidn para que un comprobante sea "Timbrado”, el programa
generara el archivo en formato XML correspondiente al CFDL mismo que serd enviado a través de "Aspel
Sellado CFDI" a "EL PROVEEDOR", quien realizard la validacidn, asignacidn de folio e incorporacidn del

Anterior FEirmar Cancelar Apuda

Eirmar

« Das clic en el botdn Firmar i !, el cual te notificara con un mensaje que la Firma fue

exitosa, luego das clic en el boton Aceptar

5. Correo electronico.

Aceptar

En este paso capturas la informacién de la cuenta de correo que se empleara para enviar

automaticamente los comprobantes. Es importante indicar la empresa (proveedor) que ofrece el servicio

de correo.

» Proveedor: seleccionas una configuracion para los siguientes servidores de correo electrénico

(SMTP, Prodigy, Hotmail, etc.). Al seleccionar este servidor de correo se mostrara la configuracion

por omision para dicho servidor.

« Usuario: indicas la cuenta de correo desde la que seran enviados los archivos de CFDI.

« Contrasena: es la contrasefia que corresponda a la cuenta de correo que estas configurando. Al

definir dicho campo se despliega una ventana de confirmacion de la contrasefia.

Asistente de configuracion de empresa

Datos de la empresa

Documentos e
impuestos

Certificado digital

Firma de contrato

Correo electrénico

Paso &. Para poder enviar tu comprobante necesitas configurar una cuenta de
correo.

Configuracion de correo

Proveedor

SMTP &L

Usuario
Contrasefia | >

Confirmar contrasefia |

Opciones avanzadas

Servidor de correo
Puerto 25| | Puerto predeterminado

El servidor requiere una conexidn segura {TLS)

El servidor requiere Autenticacion

FEinalizar Cancelar Apuda
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o Por ultimo, das clic en el botéon Finalizar

configuracion se realizé exitosamente.

Finalizar

, €l sistema envia un mensaje indicando que la

Asistente de configuracion de empresa

Datos de la empresa

Documentos e
impuestos

Certificado digital

Firma de contrato

Correo electrénico

Paso &. Para poder enviar tu comprobante necesitas configurar una cuenta de

correo.

Configuracion de correo

Proveedor E1 Hotmail =
Usuario ﬁomb.re._u.su.arié @héhﬁail..u.:m. -
Cobona e |Q
Confirmar contrasefia ™" ]G)
Opdiones avanzadas
Servidor de correo |smtp.office365.com |
Puerto 587| Puerto predeterminado
El servidor requiere una conexion segura (TLS) ¥
El servidor requiere Autenticacion »
FEinalizar Lancelar

iY eso es todo! Sigue estos pasos para capturar los datos necesarios dentro del asistente de

configuracion.

Solucionesy Asesoi e Tecnologas parala Adminsracién

GsaATa

¢Necesitas ayuda con este proceso?

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.
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https://satasistemas.com/

