l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Consultar tablero — Viaticos anuales

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Facture - Consultar tablero — Viaticos anuales
https://www.youtube.com/watch?v=dVbt2V_8zkc

ID del tutorial: SATA-FACTURE-058608

Consultar el tablero de viaticos anuales te permite conocer de manera sencilla cuanto has invertido en
viaticos durante el afio, reuniendo en un solo lugar los montos acumulados de tus CFDI (Comprobante

Fiscal Digital por Internet) relacionados con estos gastos.

Esta herramienta resulta muy util para entender cémo se estan distribuyendo tus recursos, identificar
patrones y mantener un mejor control de tu presupuesto sin necesidad de analizar reportes técnicos.

Es especialmente practica cuando necesitas una vista rapida y confiable del total anual de viaticos, ya sea
para planear, justificar gastos o tomar decisiones administrativas con mayor claridad.

Tablero
1. Para ello, ingresas desde la siguiente ruta: menu Estadisticas, das clic en el icono Tablero

Comprobarites Gastos Repotes Estadizticas Configuracian Wizta Ayuda

51 | & % & 0

Ventaz  Clientes mas Documentos Saldo de Productos Tahlero
por mes  importantes  pagados por chente chentes mas vendidos

Grahcas

» Te mostrara la ventana del tablero dénde podras observar sus diferentes secciones y componentes.
2. Pestaias con el tipo de informacién a graficar

» Observaras que se muestra el tablero, pulsa en la quinta seccion de Viaticos, la informacion que
muestra corresponde al monto acumulado del afio en curso.
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@ Tablere
Ingresos = Gastos ecepcion de pagos Retenciones Viaticos
@ Este afio | » = Este afio [+ Este afio | = % Este afio | » @ Este afo | >
$3,741.00 * $0.00 $0.00 $0.00 $0.00

‘l@ Pie diagrama

Vidticos (Este afio)

e Con el icono de Flecha hacia abajo se despliegan otras opciones disponibles de filtrado.

Ingresos [ Gastos ecepcién de pagos Retenciones Vidticos - Imprimir
+ Esteafio [ v g Este afio | v Esteaio | v Qﬁ Este afio | v ﬁ Esteaio | = | | R
$12,781,722.63 §75.40 §3,500.00 $70,100.00 §3,500.00
Hoy Esta Semana H Este Mes H Mes Anterior ‘ Enero Febrero H Marzo “ Abril Mayo
| I : 1 J I 1

VIaDCos (ESTe ano)

« Visualizas las opciones de imprimir y actualizar, esta ultima te servira para restablecer la grafica con

los datos no contemplados.

Viaticos — Imprimir Actualizar
@ Este afic | = E O

$0.00

iGran trabajo! Has completado con éxito el procedimiento para consultar el tablero de viaticos anuales.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(‘ g ATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

PN .
satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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