l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Generar reporte emision de retenciones

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Generar reporte emision de retenciones
https://www.youtube.com/watch?v=X24V1PghlEo

ID del tutorial: SATA-FACTURE-058430

Generar un reporte de emision de retenciones es una herramienta que te permite llevar un control preciso

sobre las retenciones aplicadas en tus operaciones.

Es importante porque ayuda a cumplir con las obligaciones fiscales y mantener la informacién organizada

para evitar errores en la contabilidad.

Se utiliza cuando necesitas consultar el detalle de las retenciones realizadas, preparar informes para

auditorias o respaldar datos ante el SAT (Servicio de Administracion Tributaria).
Con esta funcion, tu negocio asegura transparencia y orden en la gestion de impuestos.

1. Para ello, ingresas desde la siguiente ruta: menu Reportes y das clic en el icono Emisién de

&

Emisidn de
retenciones Sencionss

Comprobantes Gastoz Heporte% Estadisticas Configuracion Wista Apuda
E Gs =) s @ @&

Emizion de Resumen de documentoz  Edicion de formatos Emizidn de Edicidn de formatos  Emigion de
documentos [Ingrezos/Egrezos) de documentos reportes de uzuario de retenciones retenciones
Documentos | Retenciones

Nota: al utilizar los campos Desde / Hasta te permite puntualizar un rango especifico de informacion.

Adicionalmente, es posible recurrir a la ayuda de algun campo mediante el icono Ayuda Q.
2. Pestana Filtro general

» Retenciones: indica cuales son las retenciones que se van a considerar en el reporte.
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https://www.youtube.com/watch?v=X24V1PqhIEo

» Terceros: coloca el nombre del cliente o el RFC (Registro Federal de Contribuyentes) para el
reporte.

o Periodo de retencion: selecciona los meses que abarca el reporte, considerando el mes de inicio,
mes final y ejercicio.
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Surtidora Gigante S.4 de CV @
5YB830214D51 @

» Fecha: determina la fecha de las retenciones a considerar en el reporte; elige la fecha inicial y final.

| Filtro general

utidma Gir'te S a V
SYBBI0214D51

3. Pestaina Ordenamiento

Selecciona el campo o la columna por la que deseas ordenar el reporte.

PAGINA 3 DE 5



de

[

J Filtrio general | Ordenamiento |

Ordenar por {hj
e :..J o ser ars
3 Descendents
. Luego por
-| o Ascendente
: Descepdente
Luego por

-] O Ascendente
1 Descendente

Aceptar Cancelar Ayuda

» Ordenar por: por omision, el sistema ordena los datos de manera ascendente, pero puedes

cambiar la opcion. Al configurar o utilizar este campo, se activara otro valor de ordenamiento.

« Luego por: selecciona un segundo y tercer factor para ordenar el reporte.

4. Al completar los filtros, das clic en el boton Aceptar y el sistema te mostrara en pantalla

cada uno de los documentos.

(& Presentacion preliminar

QA sl BEEE==OBR

Factura RFC: EKU9003173C9
Domicilio y Expedido en:
Av. Las Flores ColLos Alpes CP.01030,Alvaro Qbregan, COMX, Méxica

Lugar de expedicién: 01030
Régimen fiscal: 601 - General de Ley Personas Morales

Datos del receptor

Cliente: XOCHILT CASAS CHAVEZ

RFC: CACXTE05101P8

Régimen fiscal: 612

Domicilio: COL. 2456 CP.01030,037,COA México

Meétodo de pago: PP - Pago en parcialidades o diferido
Uso CFDI: GO1 - Adquisicion de mercancias.

ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV

Comprobante Fiscal Digital por Internet

Folio fiscal B6236456-DB0T-410E-8160-60887DAF1623
NGmero de comprobante: 12

Forma de pago: 99 - Por definir

Fecha comprobante: 2023-03-31T17:33:43

Fecha de certificacién del CFDE 2023-03-31T17:33.43

Cantidad  Unidad Descripcion Precio unitario Importe
1PZ Ventana de aluminio de 120 cm x 150 cm 11,000.00 11,000.00
Subtotal 11,000.00
Descuento
VA (16) % 1,760.00
<
Pagina 1de 13

jListo! Sigue estos pasos para generar el reporte de emision de retenciones.
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¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

m———— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

