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Exportar consulta de comprobantes de pago

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Facture - Exportar consulta de comprobantes de pago
https://www.youtube.com/watch?v=tUJsOIUHrrl

ID del tutorial: SATA-FACTURE-058354

Exportar la consulta de comprobantes de pago es una funcion que facilita la organizacion y el control de tu

informacioén fiscal.

Es importante porque te permite generar un respaldo seguro de los comprobantes registrados, asegurando
que puedas revisarlos y compartirlos cuando lo necesites. Se utiliza al preparar reportes, cumplir con

auditorias o simplemente mantener un archivo actualizado de tus operaciones.
Con esta herramienta, tu negocio gana transparencia y eficiencia en la gestion de pagos.

1. Para ello, ingresas desde la ruta: menu Gastos y das clic en el icono de Comprobantes de pago

|—

Comprobantes
de pago

| Comprobantes Gastos Reportes Estadisticas Configuracian Wizta Ayuda

B & Y

Gaszto:  Comprobantes
de pago
Documentos

Nota: la exportacion de esta consulta solo estara disponible para el tipo de vista Lista.

2. Se desplegara la ventana de la consulta de comprobantes de pago, te posicionas en la barra de

gk

herramientas y das clic en el icono Exportar o bien presiona la combinacion de teclas Ctrl + E.
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3. Se mostrara otra ventana en donde seleccionas la siguiente informacion de acuerdo con tus

requerimientos:

O Comprobantes de pagos o B =R
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iSEﬂE _Fnlln |uuIn |ULJID d|SaIdn |Mnntc‘5aldn IngFecha de emlsndn_Fuma de Pag_l-lélndodePago Parcalidad | [
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Formato de exportacion | |

Separador de texto Tabulador
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« Formato de exportacion: selecciona entre los siguientes formatos.

o Texto: revisa o modifica los datos desde cualquier editor de textos o impodrtalos hacia otros

programas.

o Excel: ten la informacién disponible en una hoja de calculo.

o HTML: genera un archivo que podras visualizar desde cualquier navegador de Internet.

o XML: genera un archivo con esta terminacion y visualizalo desde cualquier navegador.

» Separador de texto: esta opcion solo se encuentra disponible en el formato de tipo texto y sirve

para establecer el delimitador que se usara para indicar hasta donde llega cada campo.

« Ruta: establece la ruta donde se guardara el archivo generado, auxiliandote del icono Ayuda |'E?JI .

« Nombre de archivo: captura el nombre con el que se guardara.

: [ 5 Acept
4. Después presionas el botén Aceptar Sceptar

exportacion exitosa, das clic nuevamente en el boton Aceptar
en el formato que seleccionaste.

Arcephar

, se mostrara un mensaje informativo que confirma la

, para que se genere el archivo
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Informacion 1

@ La exportacion fue exitosa.

e Ejemplo de una exportacion en Excel.

H1 » fe || Fechade emisién v
dl a8 clp el E] 6 H I J , K | [<]
1 |Serie toio UUID|UUID |Saldo Monto Saldo |Fecha de emision [Forma de Método de Pago |Parcaldad L
2| 49 9581 |4897E0| 25.4| 25.4 0/05/04/23 10:28:36 a. m. [01 | 2
3 ‘ %3 |B86C |4897€0 A4 50|  25.4(05/04/23 10:11:11 a. m. O _ 2|

| Exportar comprobantes de pago ® [«] o |

iGran trabajo! Has completado con éxito el procedimiento para exportar la consulta de comprobantes de
pago, efectuados a comprobantes de gastos.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 §ATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

A — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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