l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Enviar a imprimir

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Facture - Enviar a imprimir
https://www.youtube.com/watch?v=DTYVu_D1Q68

ID del tutorial: SATA-FACTURE-058337

Enviar a imprimir es una funcién que facilita obtener documentos en formato fisico de manera rapida y
segura. Esta opcién asegura que la informacion esté lista para su uso, con el disefio y los datos correctos,

evitando errores en el proceso.

Es recomendable utilizarla cuando necesitas entregar comprobantes, reportes o cualquier documento
oficial, garantizando asi un resultado profesional y confiable.

Realiza lo siguiente:
1. Accede al catalogo o documento.
Dirigete al menu Comprobantes y selecciona el icono del catalogo o documento que deseas imprimir.

Comprot[f?ntes Gastos Fieportes E stadisticas Configuracian Wista Ayuda
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LClientes  Productos  Terceros Facturas  Recibo de Fecibo de Motas de Traslados Otros Widticos Recepcion  Retenciones
honorarios  arendamiento crédito comprobantes  Otos pagos  de pagos

Catlogos | Documentos |
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Ejemplo: ingresa al meni Comprobantes y haz clic en el icono Clientes Lientss

2. Selecciona la informacion.

—
En la ventana del catalogo, observa los datos y haz clic en el icono Imprimir =
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https://www.youtube.com/watch?v=DTYVu_D1Q68

Clientes = B &
L L
GDOCAAED B ! @ = B Q-
L
Clave |Razon sodal [RFC ITEléfono ‘Cmeo electronico |Complemento IEs{ado datos ti| «
1 Gasolinera Universal S.A. DE C.V ZZAD21106K74 7751365156 nedvdzgqgnai.can' Servicios pardales de construccién it i
2 Vinos American S.A. DEC.V 2ZV1860804HZ8 553074 alejandro @vinosamerican.com; Sin complemento ]
3 Partido Politico ZUR990201SN1 553128 gustavohernandez @imprentadigital.com; INE ul]
4 Restaurante Colonial 5.A de CV ZUR961023P79 775753 1855 servidos@elcolonia.com.mx; Sin complemento el
5 Adriana Rios Mar MESAB21019MB3 5556113652  luisgomez@gmail.com; Sin complemento P =
6 Mariana Vargas Herndndez ZUK9402079Q6 552831 marianalvh@yahoo.com.mx; Sin complemento o
7 Abarrotes El Angel ZTR931115GIA 79191358856 abarrotera@yahoo.com.mx; Sin complemento B
8 Grupo Industrial Electron, S.A. de C.V. ZTO0012067Q6 8346-1185 compras @industrias.com.mx; Sin complemento L)
9 Coorportarivo Cometa, 5.A. de C.V. ZTEQ30610US7 71128963185 ventas@corporativo.com; Sin complemento |
10 Alan Rodriguez Garda ZTEN10615Q82 8656951 alan@gmail.com; Sin complemento i
11 Karen Vazquez Miranda ZST0307096P8 5520562322  karen.miranda@yahoo.com.mx; Sin complemento ]
12 Bertin Cortés Pacheco ZSP870224KN7 5286318592  bertin.facture @prodigy.com.mx; Sin complemento o
13 Cristian Salazar Gonzélez ZSEB91002LL3 77586112 aistian @yahoo.com.mx; Sin complemento ]
14 Orlando Lopez Pérez Z5C0301283Q9 56972102 orlando @comisiones. com; Sin complemento i
15 Abigail Juarico Meneses ZMO971112R92 6986311 abigail-comision @gmail. com; Sin complemento k| .
16 _Eal fal sha 20000029048 AS048£ 240 {’ e £

3. Configura la impresion.
En la ventana de impresion, ajusta los siguientes parametros:

» Impresora: selecciona la impresora a la cual se enviara el documento.

» Rango de paginas: elige imprimir todo, solo la pagina actual o especifica el nimero de paginas.

« Copias: indica la cantidad de copias que necesitas.

Imprirmir

Impresora

Mombre: |@ Snagit 12

| - | Ili_r.op;iéciadeé..l. |

Estatus: Preparado

Tipa: Snagit 12 Printer

Donde: C:\ProgramData\TechSmith\Snagit 12\PrinterPortFile
Comentario:

[ Imprimir a archiva

| " | Navegador...

Rango de pagina Copias

/) Todo Niimero de paginas: Todo

[+]]

0] PAgina:  |1-2 |
Introdudir pagina y /o rangos de pagina ‘\nseparado por comas. per ejemplo: 1,3,5-12.

" Pagina actual Nimero de copias: |3

| Config. de pagina | | Vista previa... | Imprimir

Cerrar

4. Envia a imprimir.

. . . . P A Imprirmir
Después de configurar los parametros, haz clic en el botén Imprimir | =

documento.

I para obtener el
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Imprirmir

Impresora

Mombre: |[E] Snagit 12

| - | I%roﬁleldadeé.. : |

Estatus: Preparado T
Tipo: Snagit 12 Printer
Donde: C:'\ProgramData{TechSmith\Snagit 12\PrinterPor tFile
Comentario:
[ Imprimir a archiva | - | Mavegador...
Rango de pagina Copias
I Todo Nimero de paginas: |Todo | '|
" Pagina actual Nimero de copias: |3 | 4 | b |
© Pagna: |12 I | @i E
I"\T ot )
Introdudir pagina y/o rangos de pagina ‘nseparado por comas. por ejemplo: 1,3,5-12. 1 1
([
Config. de pagina | | Vista previa... Imprimir Cerrar

Te recomendamos consultar el tutorial para especificar impresora.

jPerfecto! Con este proceso envias a imprimir tus documentos.

fggATA

. Asesoria o Tocnologas para  Adrinistracién

¢Necesitas ayuda con este proceso?

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.
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https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-FACTURE-058042--especificar-impresora.html
https://satasistemas.com/

