l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Exportar consulta de clientes

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Facture - Exportar consulta de clientes
https://www.youtube.com/watch?v=NwfcY1ZTqQw

ID del tutorial: SATA-FACTURE-058205

Exportar la consulta de clientes es una funcién util para tener la informacion organizada y disponible fuera
del sistema.

Esto permite analizar datos, generar reportes y compartir informacion de manera sencilla, asegurando que
todo esté actualizado y accesible.

Es recomendable hacerlo cuando necesitas revisar detalles de tus clientes, preparar informes o respaldar

la informacion para mantener un control eficiente en tu negocio.
A continuacion, realiza lo siguiente:

1. Accede al catalogo.

v

Te diriges al meni Comprobantes y das clic en el icono Clientes Llentss

I | Compiobanies | Gastos  Repotes  Ectadisteas  Cofiguacén  Vista  Apuda
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Clentes Productos  Tercetos | Factuas Recibode  Rechode  Notasde Traslados  Dhos Visticos y poion R I G
henoratios  griendamient — crédia comprobartes  Otios pagos  de pagos de CFDI
Catélogos Documertos Importacién
NOTICIAS Aulavirtual  Tutoriales Chat Politicas de usuario

Permitenos estar cerca de ti

Actualiza ahora tus datos y entérate de las Ultimas actualizaciones de la autoridad fiscal, promociones exclusivas,
eventos imperdibles y mas,
*Para una mejor experiencia de usuario, copia y pega la liga en Google Chrome

2. Utiliza la opcidén de exportacion.

Al ingresar al catalogo observa los datos, pulsa el icono Exportar Iﬂ para que se muestre la ventana de

Exportacion, en la cual encontraras los siguientes campos:
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= B 55
= (€3]
B & &
Recbode  Notasde Traslados Otros idticos y
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Catélogos
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Documentos

Recepeion  Retenciones
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Importacisn
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Importacién
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\ ® Vistas * | E—u

Clave

RFC  [Teléfono

1 EKUS003173C9

|Rmin soaal

4 |Correo electrénico

5553252323 ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV
4 HBE951128469 HERRERIA & ELECTRICOS S DE CV
2 CACX7605101P8 5553252324 XOCHILT CASAS CHAVEZ

aesqueda@miempresa.com;

Joro@miempresa,com.mx;

Complemento
Comercio exterio

Sin complemento

+ Formato de exportacion: indica el formato en el cual requieres exportar la informacion, las

opciones disponibles son: Texto, Excel, HTML y XML.

» Separador de texto: esta opcidn solo se encuentra disponible en el formato Texto y sirve para

establecer el delimitador que se usara para indicar hasta donde llega cada campo.

» Ruta: establece la ruta donde se guardara el archivo generado, auxilidndote del icono Ayuda |'E’-'JI .

» Archivo: asigna el nombre que tendra el archivo de exportacion.

Ao Oo@MasD %

\® Vistas ~ E—‘

%)~

Clave

RFC ~ [Tekéfono
1 EKUS003173C9 5393252323
4 HBE951128469

2 CACX7605101P8 5553252324

3. Completa el proceso.

Presiona el boton Aceptar

Aceptar

Razon sodal

ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV
HERRERIA & ELECTRICOS S DE CV
XOCHILT CASAS CHAVEZ

Exportacién

= |Carreo electrénico
‘aesqueda mvempresa. com;.

Joro@miempresa.com.mx;
b3

% Excel v{}

Separador de texto Tabulador i

Ruta STEM~ 1 FACTURe5.00\Ditos \EXLS003173C5\ ).

piombre de archive pE
Aceptar | Cancelar Ayuda

informativo confirmando la exportacion.

Informacion

&3

@ La exportacién fue exitosa.

4. Abre el archivo.

Complemento

Comercio exisrior

Sin complemento.

Estado datos timbrado

para realizar la exportacion. Al finalizar, se mostrara un mensaje

Accede al directorio que elegiste, localiza el archivo, haz doble clic sobre él y visualiza la informacion.
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& | [ [ = | Descarges

Compartic  Vista

« « 4[> Estecquipo > Descargas
Nombre Fecha de modificacién T Tomaho
# Acceso rapido
v Hoy (1)
H Este equipo
—— ] dlientes [
& Descargas
Al principio de esta semana (1)
3 Documentos
B Escritorio El mes pasado (2)
& Imagenes Hace mucho tiempo (4)
b Misica
B Objetos 30
B Videos

‘s Disco local (C)
= MaquinaV (\VBoxsvr) @
b Red

jPerfecto! Ahora conoces como exportar la consulta de clientes y mantener la informacion disponible.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

Soluconesy Asesori o Tacnologias prala Adinsracién

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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