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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Exportar consulta de clientes
Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial
Facture - Exportar consulta de clientes
https://www.youtube.com/watch?v=NwfcY1ZTqQw

ID del tutorial: SATA-FACTURE-058205

Exportar la consulta de clientes es una función útil para tener la información organizada y disponible fuera
del sistema.

Esto permite analizar datos, generar reportes y compartir información de manera sencilla, asegurando que
todo esté actualizado y accesible.

Es recomendable hacerlo cuando necesitas revisar detalles de tus clientes, preparar informes o respaldar
la información para mantener un control eficiente en tu negocio.

A continuación, realiza lo siguiente:

1. Accede al catálogo.

Te diriges al menú Comprobantes y das clic en el ícono Clientes .

2. Utiliza la opción de exportación.

Al ingresar al catálogo observa los datos, pulsa el ícono Exportar  para que se muestre la ventana de
Exportación, en la cual encontrarás los siguientes campos:

https://www.youtube.com/watch?v=NwfcY1ZTqQw
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Formato de exportación: indica el formato en el cual requieres exportar la información, las
opciones disponibles son: Texto, Excel, HTML y XML.
Separador de texto: esta opción solo se encuentra disponible en el formato Texto y sirve para
establecer el delimitador que se usará para indicar hasta donde llega cada campo.

Ruta: establece la ruta donde se guardará el archivo generado, auxiliándote del ícono Ayuda  .
Archivo: asigna el nombre que tendrá el archivo de exportación.

3. Completa el proceso.

Presiona el botón Aceptar  para realizar la exportación. Al finalizar, se mostrará un mensaje
informativo confirmando la exportación.

4. Abre el archivo.

Accede al directorio que elegiste, localiza el archivo, haz doble clic sobre él y visualiza la información.
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¡Perfecto! Ahora conoces cómo exportar la consulta de clientes y mantener la información disponible.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com
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