)SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Configurar el formato de emision de
comprobantes

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-FACTURE-057780

Configurar el formato de emisiéon de comprobantes es fundamental para que tus facturas se presenten de
manera correcta y profesional.

Este ajuste permite definir como se mostraran los datos en cada documento, asegurando que cumplan con
los requisitos fiscales y sean faciles de entender para tus clientes.

Es importante realizar esta configuracion antes de comenzar a emitir comprobantes, para evitar errores y

garantizar una presentacion adecuada desde el inicio.
A continuacion, realiza el siguiente proceso.

1. Establece el formato.

ut

Barametros
Dirigete al menu Configuracién, das clic en el icono Parametros del sistema | del sistema | y después en

|

Documentos

Documentos
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m Compiobartes  Gastos  Feportss  Estadisticas | © dn | Vita  Apuds
[
(LTI YUY . N

Parémetos | Establecer  Elminar Aclivar
delsistema | conbaseRa contraseia | sistema
Configuracién | Activacién

I NOTICIAS Aulavirtval  Tutoriales Chat Politicas de usuario

Permitenos estar cerca de ti
Actualiza ahora tus datos y entérate de Las Ultimas actualizaciones de la autoridad fiscal, promociones exclusivas,

eventos imperdibles y més
*Para una mejor experiencia de usuario, copia y pega La liga en Google Chrome

Comienza aqui

iTu evento del mes!
El evento que te hard crecer profesionalmente y en tu negocio jConoce las mejores herramientas! Registrate GRATIS.

iAsiste aquil

iEntrénate sin costo!

Aprovecha al méximo tu Siigo Aspel con nuestros entrenamientos de producto.

Capacita

j clones B eee

En el panel derecho, seleccionas la pestafia que corresponda al tipo de documento al cual le modificaras

. : - .o Emigidn
el formato y posteriormente das clic en la pestafia Emisiéon
Parametros del sistema 2
% Documentos
Facluras ‘ Recibo de Honorarios l Recibo de Arendamiento I Notasdel ' "
= |
= | i
Documentos :
Seie  FAC [-
A4 Formatos de emision de documentos
Senies y folios
E;E i Fomato de emision | Emisién de CFDI_V40.0R2 &)
CFDI Fondn s e |F|epAcuseCanceIacion.QF|2 &
Loz archivos que se seleccionen, se depositarén en la siguiente uta:
Q CAPROGRA~2\COMMOM~1\Aspel\SISTEM~14FACTUReE. 00AD atos\SAV
c L REB10061234Reportesh
otreo electiénico
Aceptar - Lancelar Aplicar Ayuda

En la seccion formatos de emisidon de documentos, eliges la version 4.0, presionas en el icono Carpeta

E" , para desplegar la ventana con los formatos disponibles, seleccionas el que desees configurar y das

clic en el boton Abrir .
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Parametros del sistema £

@ Documentos
. o . 1 »

Facturaz ‘

oo’ | [
=

Serne
Documentos :

Seie  FAC [~]

'@'

= Formatos de emision de documentos

Sernies y folios
U'u-h 3.3 Wersion 4.0 ‘

;E&g | Fomato de emisin | Emisién de CFDI_V40.0R2 &)

CFDI S e R |F|epAcuseCanceIacion.QF|2 E}
Los archivos que se seleccionen, se depositarén en la siguiente nta:

Q CAPROGRA~2\COMMON~14AspelhSISTEM~14FACTUReE. 00AD atos\SAY

c L REB10061234\Repartesh
orreo electidnico

Aceplar . Lancelar | Aplicar Ayuda

. . . Aceptar
Guardas los cambios dando clic en el boton Aceptar =~ .

2. Emite el documento.

Te diriges al menu Comprobantes, das clic en el icono del tipo de documento que vas a elaborar. Por

101
~101n
Facturaz
ejemplo: Facturas
E;"D;jje;_l Gastos Reportes E stadisii Configuacion Wista Apuda
[a=Y By
i = — [ I
R & B H R B ©® & B B
Clientes  Productos lerceros Facturaz  Recibo de Recibo de HMotazde  Traslados Otroz Widticos y Recepcion  Retenciones Importacicn
| honorarios  anendamiento  crédito comprobantes  Obos pagos  de pagos de CFDI
Catélogos | Documentoz A0

4

® Facturas a X

B2 dOCBA BRERE EEED %

® o INumtlTp(lFed1:|Estam|Razcn sod |RFC|Tom|Pagado|

Se mostrara una nueva ventana, presionas en el icono Agregar registro

< H

FAE R (EA T e G e Emisor: ESCLELA KEMPER URGATE 5A DE CV Version:
Todos FA18/F |05/1C TIMBR AZUL SINL DAL(2,32 [0 Régimen fiscak: 601 Folio fiscak
FA5 F 06/1C TIMBR. AZUL SINL DAL 4,74 [C Lugar de expedicién: 01030 Fecha:
@ FA6 F 06/l TIMBR AZULSINL DAL 30,1 [C e BRIV Serie:
101 L :
=101 =|lFA7 F  06/10 TIMBR AZUL SINL DAL 84,6 [C Receptor: ALICIA ACOSTA ESQUEDA | Eobo
Facturas F  21/0f PENDI ESCUELA k EKU 300, [O] |= RFC: ACEATE0814L22 Ipichp e
" | Domicilio fiscal: 24011 BiCIndo deran:
F  21/0¢ PENDIl ESCUELA K [}\;u 100 [C Uso CFDE:
Régimen fiscak: 612
E F  21/0f PENDII ESCUELA K EKU 300. [ Tipo de comprobante:
F  26/0f TIMBR ESCUELA k EKU 150. [ Exportacién:
Redbode =
honorarios F  26/0¢ TIMER ESCUELA \ EWE 1,30
F  26/0¢ TIMBR ESCUELA K EKU 300. [C |—Cunueptus
@ F |27/o¢ TIMBR |ESCUELA v EWE 500.| [0 [— |
Redbo de F  28/0¢ PENDI Cliente Mo: XAX 800 [ || |CIaveProdSErv Moldentificadic|Cantidad |C\aveUnidad |Unidad Descripcion
arrendamiento F |28/0f TIMBR Cliente Mo: XAX 600. |[©] w| 4| ] ] »
2025 | Todos
1 = S
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Captura los datos requeridos en cada campo al finalizar presionas en Guardar

-

, de esta forma el

sistema genera el PDF (Portable Document Format) con el formato que estableciste en los parametros del

sistema.

Comprabartes | Gasios  Repartss Configuacitn  Visla  Apuda @
= = = ) R
a &R 3] B B B & & 4
Clentes Productos Terceros | Factuiss Recbode  Recbode  Motasde Traslados Otros Yidticasy  Recepeidn Retenciones
honoratios & i ciédito comprobantes  Otios pagos  de pagos
Catdlogos | i
O Facturas = o x
[ = =, — %
fo B B Caa ltEmmAEABDD B @ v -
@ * Inimero  [Tpo_|Fecha Estatus  |[Razonsocal |RFC o |
F 07/03/2306: PENDIENTE  XOCHILT CASAS CHAVEZ CACK7605101P8 108.00}| rEmmer et el
Todos F 31032305 PENDIENTE XOCHILT CASAS CHAVEZ CACX7605101P8 12,760.00|| | pégimenfiscak 601
F 31/03/2305: PENDIENTE  XOCHILT CASAS CHAVEZ CACX7605101P8 12,760.00 | | Lugar de expedicidn: 01030
F  31/03/2305: TIMBRADO XOCHILT CASAS CHAVEZ CACX760510 1P8 12,760.00 | | RFG: EXUS003173C3
F 03i04/2312: PENDIENTE  XOCHILT CASAS CHAVEZ CACX7605101P8 108,00 e T
e F 03/04/23 12: PENDIENTE  XOCHILT CASAS CHAVEZ CACK7605101P8 108.00 m““’."""" oum.msc.m»sl;ss
F 03j04/2312: PENDIENTE  XOCHILT CASAS CHAVEZ CACX7605101P8 108.00 A acmcsu
F 03/04/23 12: TIMERADO XOCHILT CASAS CHAVEZ CACX 760510198 zs0.0fl | o R
3 {F 04/04/23 10: TIMBRADO XOCHILT CASAS CHAVEZ CACX760510 18 12,760.00
Recibo de
honorarios
‘Conceptos
Q
Recbo de [ Joaveprodsery  [Noldentificacic|Cantidad
arrendamiento 4 »
(7 |l senzmas { oz | oz s | o=
s

3. Consulta documentos ya emitidos.

Si los documentos ya fueron generados, no es necesario cancelarlos para ver el PDF. Solo configura el

formato en parametros del sistema, abre la ventana de consulta, selecciona el documento y haz clic en el

icono PDF B

[ i [[—

Gastos

para visualizarlo.

Repottes

Estadisticas Configuracidn Vista

Apuda

B & &

E:]’h‘

® k]

B Tt

r—
€3]
~amy

C)

Clentes Productos Iscsros | Factuiss Rechode  Recbode  MNotssde Traslados Qtros Visticasy  Recepeién Retenciones
| honorarios  anendamisnto  crédito compiobantes  Ohos pagns  de pagas
Catdlogos | oo
() Facturas =i O]
e e =l A= i . |v
(1 8 2 CEALLEREASD B ® von
@ * Iniimero [Tpo |Fecha |Estatus Razén social [RFC [Total |
§ F 07/03/23 06 PENDIENTE __ XOCHILT CASAS CHAVI CACK7605101P8 ] e —— e AR
Todos 10 F  31/03/2305 PENDIENTE  XOCHILT CASAS CHAVI CACX7605101P8 12,760.00|| | Régimenfiscat 601
1 £ 31/03/2305 PENDIENTE  XOCHILT CASAS CHAVI CACX7605101P8 12,760.00 | Lugar de expedicién: 01030
12 F 31/03/23 05 TIMBRADO XOCHILT CASAS CHAVI CACX7605101P8 12,760.00 RFC: EXU9003173C9
13 F 03/04/23 12 PENDIENTE XOCHILT CASAS CHAVI CACX7605101P8 108.00 T CASAS OHAVE
Facturas 14 F 03/04/23 12 PENDIENTE XOCHILT CASAS CHAVI CACX7605101P8 108.00 RFC: A 7051018
15 F 03/04/23 12 PENDIENTE XOCHILT CASAS CHAVI CACX7605101P8 108.00 D o fiscak 01030
16 F 03/04/23 12 TIMBRADO XOCHILT CASAS CHAVI CACX7605101P8 12,760.00 R AR 612
$ 3 F 04/04/23 10 TIMBRADO XOCHILT CASAS CHAVI CACX7605101P8 12,760.00
Recbo d 4 F 04/04/23 01 TIMBRADO XOCHILT CASAS CHAVI CACX7605101P8 12,760.00
ecbo de
honorarios
Conceptos
(&)
Recibo de [ To= v ic|Cantidad

arrendamiento

0O v|Myllﬂm|m|MiETudus

L
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iBien hecho! Has aprendido a configurar el formato de emisién de comprobantes, garantizando

documentos claros y profesionales.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 §ATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

S — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

