l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Generar reporte de resumen de documentos

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Facture - Generar reporte de resumen de documentos
https://www.youtube.com/watch?v=cDz03 Aie80

ID del tutorial: SATA-FACTURE-057007

Generar un reporte de resumen de documentos es una funcion que te ayuda a tener una vision general de
todas las facturas y comprobantes emitidos.

Es importante porque permite organizar la informaciéon de manera sencilla, facilitando la revision y el
control contable sin necesidad de consultar cada documento por separado.

Se utiliza cuando necesitas preparar informes rapidos, verificar el estado de tus operaciones o mantener
un registro ordenado para tu negocio. Con esta herramienta, la gestién administrativa se vuelve mas
practica y eficiente.

1. Ingresas desde la siguiente ruta: menu reportes y das clic en el icono Resumen de documentos

e

Fezumen de documentos
(Ingresos/Egresos) | [Inmiesos/Egresns]

Comprobantes Gastos Reportes Estadisticas Configuracidn Wista Apuda
i 8 = s @ &

Emizidn de  Fesumen de documentos  Edicidn de formatos Emizidn de Edicidn de formatos  Emisidn de
documentos [Ingresos/E gresos] de documentos reportes de uzuarno de retenciones retenciones

Documentos Retenciones

2. Se mostrara la siguiente ventana de filtrado:
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Filro general | Ordenamienta

| DocteBntos
¥ Factura | Recibo de hanararios ¥ Recibo de anendamiento ' Nota de crédito

¥ Otoz comprobantes egresos + Otros comprobantes ingresos
Desde i @| Hesta 12 @
Estatus EMITIDD |~ Moneda PESDS z
Pagado TODOS |~

Ninguria Fecha ini de pago Fecha fin de pago

| Clientes

Nombre  XOCHILT CASAS CHAVEZ

BFC  CACKPEOS101PE

| Periodos

Fecha inicial |03/04/23
Fecha final  20/04/23 u

Ayuda

Nota: al utilizar los campos Desde / Hasta te permite puntualizar un rango especifico de informacion.

Adicionalmente, es posible recurrir a la ayuda de algun campo mediante el icono Ayuda A,

3. Pestana Filtro general

 Documentos: selecciona el tipo de documento que deseas emitir.

» Desde/Hasta: indica el rango de los documentos para que estos se muestren en pantalla, conforme

a lo que especifiques en el filtro.

» Sin desglose de impuestos: elige esta opcion para que visualices los documentos con desglose

del IVA (Impuesto al Valor Agregado), sin desglose o todos.

Documentos
o Faiua Recibo de hgnorarios ~ Recibo de anendamiento ~ Nota de crédito
Otros comprobantes egreszos Otroz comprobantes ingresos
Desde ((®)| Hasta
Sin desglose de impuestos TODOS | ~ | Moneda | TODOS
Pagado TODOS |~
Fecha ini de pago |'™ |Facha fin de pago

+ Moneda: selecciona aquellos documentos que se encuentren emitidos en pesos, délares o todos.

« Pagado: considera aquellos registros en los cuales los documentos se encuentren pagados, no

pagados o todos.

» Fecha inicial / Fecha fin de pago: se activa con la seleccion de la opcién anterior (pagado), aqui

podras especificar el rango de fechas que correspondan a los documentos.

» Nombre: captura o elige al cliente del cual requieres emitir el reporte.

 RFC (Registro Federal de Contribuyentes): indica el registro que corresponde a tu cliente.
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Chentes

Note |

BFC
» Fecha inicial / Fecha final del periodo: realiza la seleccion mediante la fecha de aplicacién de los
Pﬂ@:
Eechamicial |
Fecha final

documentos.

=k

4. Pestaina Ordenamiento

» Selecciona el campo o la columna por la que deseas ordenar el reporte.

Reporte de emisién de documentos 2

Ordenar por
e 1 Azcandante
Dezcendants
Luego por
[ o) Ascgndente
Descendents
Luego por

[+ o Ascendantes
Descendente

Aceptar Cancelar Ayuda

e Ordenar por: por omision, el sistema ordena los datos de manera ascendente, pero puedes
cambiar la opcion. Al configurar o utilizar este campo, se activara otro valor de ordenamiento.

« Luego por: selecciona un segundo y tercer factor para ordenar el reporte.

. . . Acept . .
5. Al completar los filtros, das clic en el boton Aceptar — y el sistema te mostrara en pantalla el

resumen de los documentos.
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iGran trabajo! Has completado con éxito el procedimiento para generar el reporte resumen de

{8l Presentacién preliminar

HQ QA & el (o] o] [l 0 BB G B 0 =2 @ B

ESCUELA KEMPER URGATE SADECV
RFC: EKUS003173C9

Domicilic y Lugar de expedicion
Calle: Av. Las Fiores, Col Los Alpes, CP: 01030, Alvaro Obregén, CDMX

Resumen de documentos

Desde documento: *J Hasta documento:
Nombre cliente: RFC cliente:
Documento Fecha  Tipo Desglosa Estatus Tipo de Subtotal 1WA VA 1SR Imp. local Imp. local Total
Impuestos cafnbio trasladada reterido  retenido retersdo  hasladado
9 070323 Facwn Si Pengnte  1.000000 100.00 8.00 0.00 0.00 0.00 0.00 108.00
w 10V Facwn $i Penchente  1.000000 11.000.00 1,780.00 000 Q.00 000 000 12.700.00
n 1002 Factun Si Pendiente  1.000000 11,00000 1,780.00 000 0.00 0.00 000 12.760.00
2 310323 Facwn $i Timbrado  1.000000 11,000.00 1,780.00 0.00 0.00 0.00 000 12,760.00
” 030423 Facwna SiPenciente  1.000000 100.00 8.00 0.00 0.00 0.00 0.00 108.00
" 030423 Factua SiPendiente  1.000000 100.00 8.00 0.00 0.00 0.00 000 108.00
15 030423 Factus Si Pendiente  1.000000 100.00 8.00 0.00 0.00 0.00 000 108.00
1 030421 Factua $i Timbeado  1.000000 11,000.00 1,760.00 0.00 0.00 0.00 000 12.780.00
Totales: 22,000.00 25.520.00
Resumen de los totales porimpuesto:
Total de IVA (16)% = 3,520.00
Total de LV.A retenido = 0.00
Total de |.5.R retenido = 0.00
Total de imp. local trasladado = 0.00

| Pégina lde 1

documentos.

(3

¢Necesitas ayuda con este proceso?

SATA

‘Soluconesy Asesoi o Tacnologas parala Adminstracién

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.
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