
PÁGINA 1 DE 2

B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Eliminar comprobantes de pago
Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial
Facture - Eliminar comprobantes de pago
https://www.youtube.com/watch?v=0EoQWi8A840

ID del tutorial: SATA-FACTURE-056474

Eliminar comprobantes de pago es un procedimiento importante para mantener tu información fiscal
organizada y evitar errores en la contabilidad.

Este proceso permite retirar registros que ya no son válidos, como aquellos generados por equivocación o
que no corresponden a la operación realizada.

Se utiliza cuando necesitas corregir datos y asegurar que tus reportes reflejen únicamente información
correcta y actualizada. Con esta acción, tu negocio mantiene transparencia y orden en la gestión de sus
comprobantes.

1. Ingresas por la siguiente ruta: menú Gastos y das clic en Comprobantes de pago  .

https://www.youtube.com/watch?v=0EoQWi8A840
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2. Cuando se muestren los comprobantes relacionados con el archivo *.XML, es posible que selecciones

aquellos que ya no requieras y con el ícono Eliminar  quitarlos del sistema.

3. En automático se elimina el registro seleccionado.

¡Y eso es todo! Sigue estos pasos para eliminar comprobantes de pago realizados a comprobantes de
gastos.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com
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