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Elaborar o dar de alta recibo de honorarios

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Facture - Elaborar o dar de alta recibo de honorarios
https://www.youtube.com/watch?v=kyAkN2ak7mU

ID del tutorial: SATA-FACTURE-056126

Emitir un recibo de honorarios es fundamental para formalizar tus servicios profesionales y cumplir con las
disposiciones fiscales.

Este documento sirve para respaldar el pago que recibes y garantizar que todo esté correctamente
registrado ante las autoridades.

Se utiliza cada vez que prestas un servicio independiente y necesitas entregar un comprobante valido a tu

cliente, asegurando transparencia y orden en tus operaciones.
A continuacion, realiza lo siguiente:

1. Accede a la ruta.

31

Recibo de
Te diriges al meni Comprobantes y haz clic en Recibo de honorarios benorarios
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Webinars en vivo
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Comienza aqui

En la ventana de recibo de honorarios, selecciona Agregar registro ['1 para dar de alta un nuevo

documento e ingresar la informacién correspondiente.
2. Completa los dato del encabezado.

« Numero: folio consecutivo asignado al recibo.

» Fecha: el sistema sugiere la fecha de trabajo, pero puede modificarse.

e Razén social: ingresa la razén social del cliente o buscala en el catalogo con el icono Ayuda |'fBI )
 RFC (Registro Federal de Contribuyentes): esta opcion te permite dar de alta al cliente si este no

se encuentra registrado en el catalogo, al seleccionar el icono Alta de clientes ™| o bien con el
N

R

« Objeto de impuesto: indica si se desglosaran los impuestos en el documento.

icono Detalle de clientes , realizar la modificacion de algun dato.

« Correo electronico: direccion a la que se enviara el recibo.

« Moneda: selecciona la moneda de la operacion.
» Tipo de cambio: se define al elegir doélares como moneda.
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Alta de recibos de honorarios[HON14]

HEERE&BOR
Nimero HON14 Fecha 30/03/23
Datos del diente
M&sodﬂ Vinos American 5.A. DE C.V @] REC ZV1B60804HZ8 & o
Direccién Av. Vallarta N° EXT,6313 COL,Col, Sta, Maria del Pueblito CP.45010,Zapopan, GtObj: P éxico
olejandro@vin ican.com; | |02 - Con impuestos y con desglose { %)
|Cantidad  |Descripcion |1va % |iEPs Unidad Precio unitario |Descuento % [Total por partida |
Mo hay datos para desplegar
| dave SubTotal 0.00
| Desauento 0.00
' Descripcién
| LV.A. 0.00
e LEPS. 0.00
| Unidad SAT Ret. LV.A. 110.670000| [ |% 0.00
Ret. LS.R. 10.000000 [ o 0.00
Total 0.00

3. Registra datos de servicio.

Haz clic en la seccion de la partida para ingresar el servicio prestado e ingresa:

o Cantidad: numero de servicios prestados.

» Descripcion: selecciona el servicio o créalo si no existe en el catalogo.

» Impuestos: aplica los porcentajes correspondientes como IVA (Impuesto al Valor Agregado), IEPS

(Impuesto Especial sobre Produccién y Servicios), entre otros.

« Unidad: medida en la que se presta el servicio.

« Precio unitario: valor sin impuestos.

« Descuento: importe a descontar sobre el costo del servicio.

Alta de recibos de honorarios[HON14] X
HEERE&BEOW
\umn T
Datos del diente
Razén social KARLA FUENTE NOLASCO @ REC [Funce71zzsets (i) g
Direccién CP.01030,México Objeto :
} ‘02 - Con impuestos y con desglose I' ]
Moneda MXN =
Cantidad _[Descripdion 1va % IEPS |Unidad |Predio unitario |Descuento % |Total por partida
* P ¥erico de publiodad] @] 15 0Pz 2,500,00 0 2,500.000000
5
Cave 15 SubTotal 0.00
Descuento 0.00
Servido de publicidad
LVA. 0.00
Clave SAT 82101505 iihs .60
Unidad SAT H87 Ret. LV.A. 10.670000] ] ‘% 0.00
Ret. 1SR, 10.000000] [ ‘s 0.00
w EIIEPS no es desglosado en el Documento Timbrado Eorat Sk
nien el XML
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Al completar estos datos, en la parte inferior se mostrara la imagen, descripcién y totales del servicio.

4. Guarda el recibo.

Verifica que los datos sean correctos y haz clic en Grabar

ventana Opciones de pago, donde debes definir:

e recibos de honorarios[HON14]

e

-

o presiona F3. El sistema abrira la

Nimero 4 Fecha 30/03/23 b |6
Datos del diente
Razén social KARLA FUENTE NOLASCO ® REC FUNK671228PHG [ ol °
Direccién CP.01030,México Objeto impuesto
L e e 02 - Con impuestos y con desglose |«
Moneda MXN el Tipodecambio |  1.000000
Cantidad  |Descripdon Iva % {IEPS iLJnidad iPrecin unitario |Descuento % |Total por partida
* 1.00 Servidio de publicidad 16 0Pz 2,500.00 0 2,500.000000
Clave 15 SubTotal 0.00
Descuento 0.00
Descripcién Servido de publiddad
1V.A 0.00
Clave SAT 82101505 LEPS. 0.00
Unidad SAT H&7 Ret. LV.A. 10.670000| ] % 0.00
Ret. LS.R. 10.000000 [ 9% 0.00
T .00
w ElIEPSnoes en el De Timbrad o 5
nien el XML

» Uso de CFDI (Comprobante Fiscal Digital por Internet): seleccionas la clave dependiendo del

tipo de transaccion.

« Régimen Fiscal: ingresas el régimen por tipo de persona o actividad econémica.

« Forma de pago: eliges la clave que hace referencia al medio con el cual se realizo el pago.

« Método de pago: indicas si la operacion esta liquidada o pagada, la opcion PUE (Pago en una sola

exhibicion) o PPD (Pago en parcialidades o diferido).

Confirma la informacién haciendo clic en el boton Aceptar

Aceptar
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_Ogiones de pago

&3

» Datos fiscales obligatorios

Datos fiscales

% Uso de CFDI G01

» Regimen Fiscal 1501

m Forma de pago 93

" Métododepage  PPD

ERERE

a.

Adaquisicion de mercancdias

General de Ley Personas Morales
Por definir

Pago en pardalidades o diferido

Aceptar Cancelar Ayuda

5. Visualiza el comprobante.

Al finalizar, el sistema mostrara la representacion impresa del recibo de honorarios.

ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV
Recibo de Honorarios RFC: EKU9003173C9

Domicilio y Expedido en:

Cerrada del Rosal N Ext.56 N° Int.02 Col.San Jeronimo Aculco CP.01030,Magdalena Contreras, CDMX México

Lugar de expedicién: 01030

Régimen fiscal: 601 - General de Ley Personas Morales

Datos del receptor

Cliente: KARLA FUENTE NOLASCO
RFC: FUNKG671228PHE

Régimen fiscal: 612

Domicilio: CP.01030,México

Método de pago:PFD - Pago en parcialidades o diferido
Uso CFDI: GO1 - Adquisicién de mercancias

Com probante Fiscal Digital por Internet

Folio fiscal: 0E1D31AB-DDC4-4816-8EF4-6A0DEO3ESFDO
Nimero de comprobante: HON15

Forma de page: 99 - Por definir

Fecha comprobante: 2023-03-30T14:08:54

Fecha de certificacion del CFDI: 2023-03-30T14:08:54

Cantidad  Unidad Descripcién Precio unitario Importe
1PZ Servicio de publicidad 2,500.00 2,500.00
Subtotal 2,500.00

Descuento
VA (16) % 400.00
LV.A. retenido 266.75
LS.R. retenido 250.00
Total 2,383.25
DOS MIL TRESCIENTOS OCHENTA Y TRES PESOS 25/100 MIN.

"Este es una ion impresa de un CFDI"

iGran trabajo! Has completado con éxito el proceso para elaborar o dar de alta recibo de honorarios y

mantener un control ordenado de tus servicios.

(3

SATA

Soluconesy Asesori o Tacnologias prala Adrinsracién

¢Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

