l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Eliminar Clientes

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Facture - Eliminar Clientes
https://www.youtube.com/watch?v=y9eULz hbmU

ID del tutorial: SATA-FACTURE-056019

Eliminar clientes del sistema es un proceso sencillo, pero fundamental para mantener tu base de datos
ordenada y evitar confusiones en la facturacion o en la atencion.

Esta accion permite que la informacion refleje unicamente a los clientes activos, lo que facilita operaciones
mas agiles y precisas.

Es recomendable realizarla cuando un cliente deja de requerir tus servicios o ya no forma parte de tus
registros, asegurando asi que tu negocio opere con datos actualizados y confiables.

A continuacion, realiza lo siguiente:

1. Accede a la ruta.

v

Clientes

Ingresa al menu Comprobantes y das clic en el icono Clientes
Comprﬁantes Gastas Repoites Estadisticas Canfiguracidn Vista Apuda
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LClientes  Producto:  Terceros Factwa:  Recibo de Riecibo de Motas de Trazlados Otroz Wiaticos p Recepcion  Retenciones Importacidn
honoratios  amendamiento crédito comprobantes  Obos pagos  de pagos de CFDI

Catélogos Documentos Impartacién |

2. Selecciona el cliente.

En la ventana que muestra los clientes registrados, elige aquel que deseas borrar.
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3. Eliminar el registro.

En la barra de herramientas, haz clic en el icono Eliminar E

hd
Clave Teléfono Correo electrénico datos timbrado
1 XOCHILT CASAS CHAVEZ CACX7605101P8 'Sin complemento LB
.............. Jpiblcompemal o vl ADDINDINR G R Qe e e 0 I Sncedeein D B e
4 XOCHILT CASAS CHAVEZ 'CACX7605101P8 Sin complemento |

Observa que los campos de los datos se muestran inactivos para indicar que el registro sera eliminado.

 Clientes 08 o B =
Clave social datos tmbrado

1 XOCHILT CASAS CHAVEZ | 0 Drecain
3 pblico en general Al e
4 XOCHILT CASAS CHAVEZ |
6 AZUL SIN LIMITES SA DE CV e fov-Tac P |
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Paig MEX @]  [México |
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Cglonia | |

R | |

Muricipio | |

Estado | |

4. Confirmar la accion.

Presiona en Aceptar E]; el sistema mostrara un mensaje de confirmacion. Haz clic en Si

para completar la eliminacion.
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Detalle de clientes 5z o + |Estado datos

nento i3]

=

e o« cae > 0 [ 5
JEL 5 DE CV nento i)
JUAN ANTONIO SANTOS MARTINEZ nento e

VIARTINEZ nento w3

J ﬁ Datos generales ‘ 0 Direccion

4 ’
88 s | 3

Calle | |

MG ext, | | Ndm int., | |
Paig MEX |México |
e

Colonia

Poblacidn

Municipio

Estado

Cancelar ||  Ayuda |

Nota: confirma que realmente deseas eliminar el registro, ya que una vez borrado, los datos no se podran

recuperar en el sistema.

jExcelente! Ahora sabes como eliminar clientes de forma agil y confiable.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

B satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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