Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

) SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Elaborar o dar de alta gastos

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-FACTURE-055709

Registrar gastos es fundamental para llevar un control preciso de las salidas de dinero en tu negocio.

Este proceso permite justificar cada desembolso y cumplir con las obligaciones fiscales, evitando errores y

manteniendo la transparencia.

Se realiza cada vez que incurres en gastos relacionados con la operacion de tu empresa, asegurando que
todo quede correctamente documentado y ordenado.

A continuacion, realiza lo siguiente.
1. Agrega los XML de facturas de gastos.

=

Gaztos
Ingresas a la ruta: menu Gastos y haz clic en el icono Gastos

Comprobantes G aztos Reportes Eztadizticaz Configuracian Wizta Ayuda

E &

Gazto:  Comprobantes
de pago
Documentos

L+

En la ventana de consulta, pulsas en el icono Agregar registro
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(©) Gastos = o =

A1 ER @#EQ % o Q-

|Razén s(RFC deli|Serie  [Folio  |UUID  [Total  |Saldo Ins

Estado |Fed‘|a dE‘PrcductclMétndc E|XML en CE|CDI"I complemento de pago [

<No hay datos para desplegar >

| Hay | Agostof2025 | Julio/2025 | Junio/2025 | 2025 | Todos ‘

Importante: antes de dar de alta gastos, asegurate de tener los archivos XML proporcionados por el
proveedor, los cuales deben tener como receptor el RFC (Registro Federal de Contribuyentes) registrado
en los parametros del sistema.

El sistema mostrara una ventana para buscar y seleccionar los archivos XML que desees agregar, luego

pulsa Abrir pbri

T EEecsiiow 5

|Raz6n Socal ¢|RFC del Emisa Serie |Folio |uum [Total |salda Fecha de emis|Producto o Se|Método de Pa|XML en Cad

Ci de pago

<No hay datos para desplegar>

(FESV PR P — p———

Nota: también puedes arrastrar los XML desde la carpeta de origen hacia la ventana de consulta de

gastos: selecciona los archivos, mantén presionado el clic y arrastralos a la ventana.

Al completar el proceso, los registros de las facturas agregadas se visualizaran en la consulta.

@) Gastos o B =
A0 @0 ®ECl%: ! OF &l
‘Razén Soiial c‘RFC del EmisolSer\e |Fc\io ‘UUID |To|a| |Sa\dc Inso\ubc‘Eslada |Fe:ha de emislMémdo dePa|
EMPRESARIO: AAAD10101A) 68 FACT 9C212241-C0 600.3 0 Pagado 30/11/18 11:( PPD Emisor: EMPRESARIOS A LA VANGUARDIA
EMPRESARIC! AAAD101014) 65 FACT ASBF14A4-6F 405 0 Pagado 23/11/18 10:f PPD Régimen fiseak 503
EMPRESARIO: AAAD10101A) 55 FACT GE26243-E4 290 0 Pagado 23/10/18 10:: PPD Lugar de expedicion: 10400
EMPRESARIO! AAAO10101A) 52 FACT 94CBDFES-AC 89148 o Pagado 09/10/18 10:1 PPD RFC: AAADIOI01AAA
EMPRESARIO! AAAD10101A) 47 FACT AB55041C-AB 5213.04 0 Pagado 30,/09/18 09: PPD 3
EMPRESARIO! AAAD10101A) 39 FACT 19BCFD44F9 86.88 36.88 NoPagado 02/09/18 09:1 PPD :xptnl: :‘:NAiLigngi:M
EMPRESARIO! AAAD10101A) 59 FACT 2AB906C4-97 438,48 38.48  MNoPagado 02/11/18 10:: PFD
EMPRESARIO! AAAD101014) 63 FACT AFD45A46-24 I/\\)S"ls.l 48.1 MNoPagado 16/11/18 10:f PPD

_|EMPRESARIO! AAAD10101A) 62 FACT FB3EED27-85 548.1 48.1  MNoPagado 09/11/18 10:¢ PPD 4

: EMPRESARIO! AAAD101014) 58 FACT 98D 2D4E0-DC 609 109 NoPagado 30/10/18 10:: PPD :| Conceptos
EMPRESARIO! AAAD10101A4 78 FACT SF7580A5-89 1160 160  MoPagado 30/12(18 11:: PPD
EMPRESARIO! AAAO10101A) 77 FACT SFEB5314+FB 1160 160 MoPagado 30/12(18 11:1 PPD | ‘C|EVEPI’BdSEI’V Noldentficadion |Cantidad Clavd
EMPRESARIO! AAAD101014 76 FACT 921CFF81-C2 1160 160  NoPagado 23/12/18 11:1 PPD U > 53131608 0 pra
EMPRESARIO! AAAD10101A) 75 FACT B8DF34EB3-5B1 1160 160  NoPagado 23/12/18 11:1 PPD
EMPRESARIO: AAAD10101A 73 FACT BDCB46A3-58 1160 160 Mo Pagado 16/12/18 02:« PPD
EMPRESARIO! AAAO10101A) 72 FACT F3C51CA4-64 1160 160 MoPagado 09/12(18 02:¢ PPD
EMPRESARIO! AAAD101014 71 FACT CB25BEEB-33 1160 160 NoPagado 09/12/18 02:¢ PFD
EMPRESARIO! AAAD10101A) 70 FACT ABF64DCE-BB 1160 160  NoPagado 02/12/18 11:1 PPD
EMPRESARIO! AAAD10101A) 69 FACT 867/DEOF8-131 1160 160 Mo Pagado 02/12{18 11:1 PPD
EMBRESARTA: AAAO1NIN1AL 45 EACT 02NEERE 0521704 212.04__NnBanadn 23/09/12.08:4 22N | el I J 4

Hoy | Didembre/2025 | Moviembre/2025 | Octubre/2025 | 2025 Todos |
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Si tu proveedor solicita cancelar alguna factura, puedes aceptar o rechazar la solicitud desde este modulo:

™

utiliza los iconos Autorizar solicitud de cancelacion D o Rechazar solicitud de cancelacion “=E

selecciona el icono Ver CFDI con solicitud de cancelacion y, en la ventana que se despliega,

segun corresponda.
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Rackin Soacil del Bxmen O chel Emumor Serie Folo LU Fafack: Tobal Saitn Ineciuin Pachs de Emsmon Mok de Page. Con comglemendo de|
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PEEE Bk, fA DO W, LARORETIRE | P CRAD FAN-RATH-SAC 1A TOCRL WD Pegads (8 GHAGOHT BT

i PGISTRUADD) i L, S15THA RO -RA TR LA GDRCIDE  Fo Pagadc

P FEDGISTRUADC) [ EL SISTEMWA TOEARBAY R0 T AT-CTERMAGAL]  ho Pagad

pEE

f-.?irtrfzii

fFERIERS

2. Agrega los XML de los pagos relacionados con tus gastos.

Comprobantes
Dirigete al menu Gastos, pulsa en el icono Comprobantes de pago de pago y después

seleccionas Agregar registro D .

 Archiva Comprobantes iGast@
[

Gaztoz  Comprobantes
de pago
Docurnentos

| I

Importante: ten a la mano los archivos XML de los pagos emitidos por el proveedor, los cuales deben

tener como receptor el RFC registrado en los parametros del sistema.
En la ventana que se despliega, ubica los archivos XML que deseas agregar al sistema y das clic en el

botén Abrir il
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I | C|% @ e
Serie |Folio | LD del comprot| UUID del |saido anter— s - L-+0do de Pago |Parciaidad
B Abrir x
Buscaren: [ |l factura - = ®BcE-
Nombre - Fechade modificacién  Tipo
i (D EKU20031 73CIFFACTOO00000008 29/03/2023 0526 p. m.  Docu
Acceso répido
29/03/202305:18 p.m.  Docu
B (B3 exu2003173CSFFACTODODO00010 29/03/202305:25p.m.  Docu
Escritorio I}
™
Bibliotecas
Este cauipo
Red
< >
Nombre de archivo: | =] Ao
Tipo de archivo: [ Archivos ! | Cancelar
Hoy | Marzo/2023 | Febrero/2023 | Enerof2023 | 2023 | Todos ‘
Al finalizar, los registros de pagos apareceran en la consulta.
(©) Comprobantes de pagos = B =
[ C % 1Ol Q-
|
Serie |Fe\io ‘UUID del compw\‘UUID del r:ompmk:lFe:ha de emisién ‘Me’tede de Pago |Parcialidad o
8 49FBC381-FEAF- 463097C9-E104-+ 04/06/19 12:00:00 p. PPD 1 e PR AR A FE D ol e
67 972A8609-2870- SF7SB0AS5-8905- 04/06/19 12:00:00 p. PPD i Régimen fiscak 503 Fecha:
66 E63ECB58-77AA SFEBS314-FB 1A~ 04/06/18 12:00:00 p. PFD 1 Lugar de expedicién: 10400 Serie:
&5 3E2BCBAY-2CIF- 921CFFB1-C259~ 04/06/19 12:00:00 p. PPD i RFC: AAAOIDIDLAAA Folios
64  37F4EIEC-003E- BDF34EB3-SBDE- 04/06/19 12:00:00 p. PPD 1=
Receptor: VANGLUARDIA [f | e
63 84540166-FFB0- CO091F34-8EDC- 04/06/19 12:00:00 p. PPD i Método de
RFC: AAADID101AAA i
62 DIG72250-140A- BDCB46A3-5B13- 04/06/19 12:00:00 p. FFD 1 Uso CFDI:
51 20CBC842-F1A3 FICS1CA4-64EC- 04/06/19 12:00:00 p. PPD 1 | Tipo de comprobante:
60 OE31C9EF-227C- CB2SBEEB-3381-< 04/06/19 12:00:00 p. PPD 1] 4
59 AFDF78A4-1C48 ABF64DCB-BBSE- 04/06/19 12:00:00 p. PPD % 1 EFCnnoeDtﬂs Mostrar...
58 FE46EE20-7CEF- 857DEOFE-13D8~ 04/06/18 12:00:00 p. PFD 1
57 DO2F9386-985A- SC212241-C075~ 04/06/19 12:00:00 p. PFD 1 Complementos  Ocuftar...
56 FA31ELAC-B0FF- CO2CCEOB-4DBS- 04/06/18 12:00:00 p. PPD 2 Pagos
55 20CFEGEA-DOBS- ASBF14A4-6F0C~ 04/06/18 12:00:00 p. PPD i To——_
54 EC6SDDE3-5C0B 29 16F0E6-0520~ 04/06/19 12:00:00 p. PPD 1| ‘Facha de pago |Forma de pi|Moneda Tipo de Can|Monto Num. opera |RFC emisor |Cta.
53 FCDBA3CC-83FE AFD45A46-2429~ 04/06/19 12:00:00 p. PPD 1 > 2019-06-04 01 MiN 2000.00
52 253C9BCD-AZF7 FB3EED27-8510~ 04/06/19 12:00:00 p. PPD 1
51 518502CB-3940- C39CB560-0445~ 04/06/19 12:00:00 p. PPD 2 u
50 2989863B-CEBB- A747354A-FF3D- 04/06/19 12:00:00 p. FPD i
11021 T e Ml A i 3
Hoy | Didembre/2025 | Noviembre/2025 | Octubre/2025 | 2025 | Todos

jPerfecto! Aprendiste a elaborar o dar de alta gastos y asegurar un registro claro de cada factura y pago.

Solucionesy Asesoi e Tecnologias parala Adminsracién
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¢Necesitas ayuda con este proceso?

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.
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https://satasistemas.com/

