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Configurar parametros del sistema —
Documentos

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Facture - Configurar parametros del sistema — Documentos
https://www.youtube.com/watch?v=3CHuSmoZ4N8

ID del tutorial: SATA-FACTURE-055484

Configurar los parametros del sistema en el apartado de documentos es esencial para asegurarte de que
tus comprobantes fiscales se generen correctamente y cumplan con los requisitos del SAT (Servicio de

Administracion Tributaria).

Este proceso te permite definir la informacion obligatoria que cada tipo de documento necesita como
facturas, recibos o notas de crédito antes de emitirlos, evitando errores y facilitando un flujo de trabajo mas

ordenado.

Es algo que conviene realizar al comenzar a usar el sistema o cuando necesites actualizar los datos

fiscales de tu empresa para mantenerlos siempre alineados con la normatividad vigente.

1. Es necesario revisar que se encuentren correctamente capturadas las secciones de:

Razoén social y logo

Domicilio fiscal

Fiscales

Sellos digitales

ut

Barametros
2. Ingresas a la ruta: menu Configuracion, te diriges a Parametros del sistema | del sistema |y

seleccionas Documentos.
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https://www.youtube.com/watch?v=3CHuSmoZ4N8
https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-FACTURE-053742--configurar-parametros-del-sistema-razon-social-y-logo.html
https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-FACTURE-053773--configurar-parametros-del-sistema-domicilio-fiscal.html
https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-FACTURE-053801--configurar-datos-fiscales-de-la-empresa.html
https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-FACTURE-053665--configurar-parametros-del-sistema-sellos-digitales.html
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I NOTICIAS Autavirtual Tutoriales Chat Politicas de usuariy

iFelices fiestas!

Tenemos grandes sorpresas para ti en estas fiestas. [Feliz praspero afio! .

Permitenos estar cerca de ti
Actualiza ahora tus datos ‘,-ent:.-aheae Las ditimas actualizaciones de La avtoridad fiscal, promociones exclusivas, eventos imperdibles ¥ mas.

i Tienes dudas sobre el nuevo CFDI 4.07
Entérate delos cambios y requisitos que serdn obligatorios en fus comprobantes fiscales a partir de julio de 2022,

3. En esta ventana se mostraran por pestafas los diferentes documentos que se pueden crear en el
sistema y sus respectivos datos obligatorios.

» Facturas

» Recibo de honorarios

» Recibo de arrendamiento

» Notas de crédito

« Otros comprobantes (Ingreso / Egreso)
« Viaticos y otros pagos

» Recepcion de pagos

» Retenciones

» Traslados
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Parametros del sistema

=

Documentos

Datos de la
empresa

Dncumrﬁol?

Eachsas | Recibo de Honowios | Recibo de Arendamiento | Notas de

¥

Manejo de Factwas ¥

A 16.000000| % Retencién VA 0 | %
Retencion ISR 0 | %
PN
_ | Impuesto local
Series y folios
Tipo  NoAplca [-]
Eﬁ Nombre | Porcentaje | 0%
CFDI ' )
W Régimen fiscal B0 | ~ | General de Ley Personas Morales
g Retencién ISR persona moral | ”| %
Coreo electiérico | | Complemento
Tpo INE | = | Inelyir siempre:
Detalle del complemento |
Aceptar LCancelar Aplicar Ayuda

« Por ejemplo: en el caso de facturas encontraras en la pestafia Generales como dato requerido el

campo Régimen fiscal.

W Comprobantes  Gastos  FRepotes  Estadisicas | Configwacion | Vista  Ayuda
@ Parametros del sistema LA
! Al |
Parémetros E stablecer Elirninar % | Dosumertos
del sistema contrazefia  contrazefia 5 - g
F Anet
Configuracién | Datos de la mfs ﬁiﬂ?«?%‘&.ljﬁ“ L I Notas de [
I S empresa | | ‘Emision:
Manejo de Recepeién de pagos W
Documentos o Régimen fiscal |B01 | «  General de Ley Personas Morales
Sene
~ Seie  [PAG [~]
Seties p folos
| Fomatos de emisidn de documentos
Es Versién 3.3 | Mersin 4.0
CFDI | P : |
Fomato de emision _Ermsuﬁn de CFDI_RecepcionPagos. ard _E5 ||
Q Formato de cancelacién  RepdcuseCancelacion. UR2 E}

Correo electrénico

Los archivos que s& seleccionen, se depositardn en la siguiente ruta:

CAPROGRA~Z\COMMON~14AspehSISTEM1A\FACT UReE.00\D atos\EJE
MPLOS\Reportes',

Cancelar Aplicar Ayuda

Mios imperdibies y mds.

» Los datos de caracter obligatorio son faciles de identificar dentro de las secciones de documentos,

ya que se encuentran marcados con un cuadro naranja =.

4. Seleccionas la clave que corresponda, conforme al catalogo publicado en el portal del SAT.

Ejemplo:

Clave

Descripcion
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601 General de Ley Personas Morales
603 Personas Morales con Fines no Lucrativos

605 Sueldos y Salarios e Ingresos Asimilados a Salarios

» Esta clave es de caracter obligatorio y se incluira en el CFDI (Comprobante Fiscal Digital por
Internet).

. , , —
5. Al finalizar presionas en el botén Aceptar . ="

Nota: el proceso anterior lo realizaras de acuerdo al tipo de documento que requieras emitir.

jGran trabajo! Has completado con éxito el procedimiento para configurar los datos fiscales de
documentos.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 §ATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

‘‘‘‘‘ m——" satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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