l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Elaborar o dar de alta retenciones

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

YouTube video player
https://www.youtube.com/watch?v=Rma1y9Poza0

ID del tutorial: SATA-FACTURE-055109

Las retenciones son un mecanismo fiscal que permite cumplir con las obligaciones establecidas por la ley
cuando se realizan pagos sujetos a impuestos, como ISR (Impuesto sobre la Renta) o IVA (Impuesto al
Valor Agregado).

Este documento sirve para registrar y reportar correctamente las cantidades retenidas, asegurando
transparencia y evitando sanciones.

Se utiliza cada vez que pagas a proveedores o personas fisicas en operaciones donde la normativa exige
retener impuestos, garantizando orden y cumplimiento en tus procesos.

A continuacion, realiza lo siguiente:
1. Define la serie del documento.

Antes de comenzar, establece las series que aplicaras al comprobante desde el menu Configuracion, te

ut

Parametros
diriges a Parametros del sistema | del sistema

, das clic en Documentos y en la pestafa de Retenciones,
indicas la serie correspondiente.
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https://www.youtube.com/watch?v=Rma1y9Poza0

Compiobanies  Gastos  Fepotes  Estadisiioss | Configuacion | Vista  Apuda
(AL
Paiémetios | Establecer  Eliminar Aetivar
delsistema | confiasefio  contiasefia | sistema
Configuracidn Activacidn
I NOTICIAS Aula virtual ~ Tutoriales Chat Politicas de usuario

Permitenos estar cerca de ti

Actualiza ahora tus datos y entérate de las Ultimas actualizaciones de La autoridad fiscal, promociones exclusivz
eventos imperdibles y mas
*Para una mejor experiencia de usuario, copia y pega la liga en Google Chrome

iLlega tu evento anual de cliente!

Siigo Inspirando es la cita imperdible de este 22 de febrero jInscribete ya a nuestro evento exclusivo de clientes
Reserva tu cupo y obtén sorpresas.

Inscribete aqui

iEntrénate sin costo!

Aprovecha al maximo tu Siigo Aspel con nuestros entrenamientos de producto.

Consulta las sesiones

2. Elabora el comprobante de retenciones.

Accede al menu Comprobantes, te diriges a Retenciones

R

registro

&)
®
Retenciones

y das clic en el icono Agregar

@| Comprobantes hﬁaslos Reportes E: Configuracion Wista Aypuda '
— S = .
- | p_E Z @ %
aa R B O O Y ) GO« s
Clientes  Productos  Terceros Factuiaz Recibode Recibo de Hotas de  Trazlados Otios Vidlicosy  FRecepcidn Retenciones Importacidn
| honorarios  amendamiento  crédito comprobantes  Otros pagos  de pagos de CFDI
Catélogos | Documentos I i

« fiscal, promociones exclus vas, eventos imperdibles ymas

tes fiscales a partir de julio de 2022,

Define la informacion en las siguientes secciones, conforme a tus necesidades:

Captura los datos del encabezado.

« Numero: permite visualizar el nimero o folio consecutivo que corresponda al comprobante de

retenciones.
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» Fecha: el sistema te sugiere como fecha de elaboracioén la del dia de trabajo; sin embargo, la
puedes modificar.

| Alta de retenciones y pagos [RET-1] 3
| F s

: L = <) ™

HEE &Q®F

Niimero 1 Fecha 30/12/22 =]

Datos del terceno

Nombre | ®| REC @ & »
CURP L\\, Id fiscal Tipo de tercero

Periodo que ampara la retencidn

Mes jnicio | Diciembre > Mes final Diciembre | = Elercicio 2022

Registra los datos del tercero.

 Nombre: ingresas al tercero o das clic en icono Ayuda |EJ para buscarlo en el catalogo.
» RFC (Registro Federal de Contribuyentes): desde esta opcion es posible dar de alta al cliente, si

este no se encuentra registrado en el catalogo, solo presiona el icono Alta de clientes |

"]
con el icono Detalle de clientes R , para realizar la modificacion de algun dato.

Importante: para extranjeros, utiliza el RFC genérico XEEXX010101000 e indica el ID Fiscal.

« Periodo que ampara la retencién: defines los campos habilitados que requiere el documento,
como el mes de inicio, final y el afio de ejercicio que ampara la retencion.

Nota: el afio debe ser igual al actual o de hasta cinco ejercicios anteriores.
3. Captura los datos del documento.

Indica todos los datos referentes al periodo que ampara la retencion y el concepto de la retencion, asi
como el pago del documento.

» Clave: seleccionas el concepto de acuerdo al tipo de retencién que requieras aplicar.

» Descripcion: campo informativo que indica el nombre de la retencion seleccionada.

» Monto total: capturas la cantidad por la cual aplicas el valor total de la retencion.

» Gravado: indicas el valor que esta sujeto al pago de impuestos.

» Exento: agregas el monto que no genera impuestos.

» Tipo de pago: eliges si sera pago definitivo o provisional.

« Tipo de impuesto: seleccionas el impuesto a retener IVA (Impuesto al Valor Agregado), ISR
(Impuesto sobre la Renta) o IEPS (Impuesto Especial sobre Produccion y Servicios).

- Base impuesto: capturas el valor sobre el cual se aplica la tarifa de retencion.

« Monto retenido: ingresas la cantidad que se encuentra comprometida para realizar el pago.
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LClave

Concepto de retencidn y pago

R A
s

Descripeidn

Datos de la operacion

Monta total 0.000000 B Gravado 0.000000 [H| Exento 0.000000 |
| Tipo pago Tipo mpuesto Base impuesto Monto retenido
<Mo hay datos para desplegar>
Total retenido 1]

Nota: para ciertos conceptos, se solicitaran datos adicionales, por ejemplo, en 15-Remanente

distribuible, se indica el porcentaje de participacion de los integrantes o accionistas.

Digita el monto que expresa el porcentaje de participacion de sus integrantes o accionistas.

Complementos

=

Grabar

e

Al finalizar, da clic en el icono Grabar

Poicentaje de partticipacidn de sus integrantes o accionistas

100

-

4. Visualiza el comprobante.

Observa la representacion impresa del comprobante de retenciones.

[& Presentacién preliminar

QAd@wlalslsiHBEAED =20 W

ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV
RFC: EKU9003173C9
Comprobante Fiscal Digital por Internet de Retenciones y Pagos
Folio Fiscal: BOSB9S1F-D42C-FE4C-BB19-A5AES15CT648
Fecha y hora de certificacion: 2022-12-30T20:50:19

Folio interno: RET3
Fecha y hora de expedicion: 2022-12-30T20:49:26

Periodo que ampara la retencion:

MES INICIAL: 12 MES FINAL: 12 EJERCICIO: 2022

Datos del tercero:

Nombre: JMENEZ ESTRADA SALAS A A
RFC: JES900109Q90

CURP:

Tipo Tercero: Nacional

Concepto de retencion y pago:

Clave: 1 D

Servicios pr

Datos de la operacion:

Monto total: 500.000000
Gravado: 300.000000
Exento: 200.000000

Impuestos retenidos

Impuesto Tipo de pago Base del impuesto

Monto retenido

ISR 04 300.000000

500.000000
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5. Identifica los tipos de retencién disponibles.

o presiona F3 para guardar y emitir el comprobante.
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Se tienen disponibles las siguientes retenciones en el sistema:

. o 01-Servicios profesionales.

o 02-Regalias por derechos de autor.

o 03-Autotransporte terrestre de carga.

o 04-Servicios prestados por comisionistas.

o 05-Arrendamiento.

o 06-Enajenacién de acciones.

o 07-Enajenacion de bienes objeto de la LIPES (Ley del Impuesto Especial sobre Produccion y
Servicios), a través de mediadores, agentes, representantes, corredores, consignatarios o
distribuidores.

o 08-Enajenacion de bienes inmuebles consignada en escritura publica.

o 09-Enajenacion de otros bienes, no consignada en escritura publica.

o 10-Adquisicion de desperdicios industriales.

o 11-Adquisicion de bienes consignados en escritura publica.

o 12-Adquisicion de otros bienes, no consignados en escritura publica.

o 14-Dividendos o utilidades distribuidas. Este concepto de retencion incluye complemento.

o 15-Remanente distribuible.

o 16-Intereses.

o 17-Arrendamiento en fideicomiso.

o 18-Pagos realizados a favor de residentes en el extranjero.

o 19-Enajenacion de acciones u operaciones en bolsa de valores.

o 20-Obtencioén de premios.

o 21-Fideicomisos que no realizan actividades empresariales.

o 22-Planes de retiro.

o 23-Intereses reales deducibles por créditos hipotecarios.

o 24-Operaciones Financieras Derivadas de Capital.

o 25-Otro tipo de retenciones con complemento del Sector Financiero.

o 26-Otro tipo de retenciones.

iBien hecho! Ahora te es posible elaborar o dar de alta retenciones de manera correcta, asegurando un

registro fiscal y administrativo preciso.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

R satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

