l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Elaborar o dar de alta nota de crédito

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Facture - Elaborar o dar de alta nota de crédito
https://www.youtube.com/watch?v=1jVOImILUsc

ID del tutorial: SATA-FACTURE-054348

La nota de crédito es una herramienta importante para corregir o ajustar operaciones relacionadas con

facturas previamente emitidas.

Sirve para disminuir el monto de una factura cuando hay devoluciones, descuentos o errores en el cobro,
asegurando que la informacion fiscal sea correcta.

Se utiliza cada vez que necesitas modificar el importe original de una transaccion, manteniendo

transparencia y cumplimiento ante las autoridades.
A continuacion, realiza lo siguiente:
1. Activa el uso de notas de crédito.

Antes de elaborar este tipo de comprobantes, asegurate de que estén habilitadas.

Wt

Parametros
o Para ello, te diriges al menu Configuracion, das clic en Parametros del sistema | delsistema |,
B ERIE -
E | Comprobantes Gastos Reportes Estadisticas Configuracion Vista Ayuda
(]
'_
al
Parédmetros E stablecer E liminar Activar
del sistema contrasefia  contrasefia sistena
Configuracion | Activacion

« Enla ventana que se despliega, seleccionas Documentos, ubicas la pestafia Notas de

- . L, . i . . Acept
crédito, activa la opcion Manejo de notas de crédito y haz clic en el boton Aceptar e
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https://www.youtube.com/watch?v=1jV0lmlLUsc

Parametros del sistema 3
@ Documentos
J Facturas | Recibo de Honorarios | FRecibo de Arendamiento | Maotas de [
Datos de la
Empresa Generales | Emigidn
Manejo de Facturas [V
Delamentos v 16.000000] % Retencién A |16.000000] %
Retencidn ISR 4
. P |
[0@6a)
=
Impuesto local
Series  falioz
Tpo  (Nokpica [~
EISE
BE | [l ] Eocews[ 0
CFDI s )
[ Régimen fiscal n General de Ley Personas Morales
Fietencidn ISR persona moral ljl 4
Conen electrénica Complementa
Tipo Motarios |'| Incluir siempre
Dietalle del complementa
Aceptar Lancelar Aplicar Apuda

2. Crea una nota de crédito.

5]

MNotas de
Ingresa al menti Comprobantes y das clic en el icono Notas de crédito ==dte
| Comprobantes | Gastos Fepartes Estadisticas Configuracian Yista Apuda
I}, = = = Fis = E5E
- €3] (@) ot
2 ® B D @ B B B & & @ B A
Clientes  Productos  Terceros Factwas  Recibo de Recibo de Motas de Traslados Otios Vighcos y Recepocion  Hetenciones | Importacion Visualizar |
honoranios anendamiento credito comprobantes  Obios pagos  de pagos de CFDI alarmas *
Catalogos Documentos Importacian Alarmas
En la ventana de consulta, pulsa en el icono Agregar registro .
() Notas de crédito = O x
5 i ] ay | i
> A | vt =l 3 | | B L]
[4 8 B2 CEE RERE B A0 % !
=2
Bj,:,;',',; - NL]me|'I'|p~|Fe(‘Esiat|Razén socia|RFC |Tota|Pagado
Facturas T mmrEnEsmEETE s L Emisor: ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV Version:
Régimen fiscak 601 Folio fiscal:
Lugar de expedicidn: 01030 Fecha:
) RFC: EKLIS003173C9 el
Redbao de h Receptor: ESCUELA WILSON ESQUIVEL 5 DE CV poioe
honorarios REC: EWE170904500 Forma de pago:
Domicilio fiscak: 01030 e
PN E Régimen fiscak 601 heelCEDL
Tipo de comprobante:
Recdbo de Exportacién:
arrendamiento
B [ Documentos relacdonados:
| Tipo relacion: o1
MNotas de
arédito o
a4 [ »
E% v|Hoy‘Agmm25|ﬁnm25|1ﬂnm25|2ﬂ25|T¢ﬂm|

3. Completa los datos del encabezado.

En la ventana de alta, registra la siguiente informacion:

» Numero: permite visualizar el nimero o folio consecutivo que corresponda a la nota de crédito.
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» Fecha: el sistema te sugiere como fecha de elaboracion la del dia de trabajo, pero puedes

modificarla.
Alta de notas de crédito 101 23
HEERPEPR &ROP
‘ T TTTm Fecha ‘

4. Registra datos del cliente.

» Razén social: ingresas la razon social del cliente o das clic en icono Ayuda , para buscarlo en el
catalogo de clientes al cual se le generara la nota de crédito.
 RFC (Registro Federal de Contribuyentes): desde esta opcidn es posible dar de alta al cliente si

este no se encuentra registrado en el catalogo, al seleccionar el icono Alta de clientes 0 bien

»
con el icono Detalle de clientes Rd , realizar la modificacion de algun dato.

Datos del diente

Razénsocly | [®@ R I

Paos
B D3 RN

Fecha pago |Forma pago |Moneda|‘|’|po cambio |Monho |N° operadon |RFC ordenante |CTA Ordenante |Banco Ext. RFC beneficario |CTA benefidario

5. Relaciona el CFDI.

Pulsa el icono Fiscales L pestafia CFDI (Comprobante Fiscal Digital por Internet) relacionados e
ingresa los datos de facturacion:

Alta de notas de crédita[NC7) =2
RHEERE RO
Fiscales } 5 r -
Nimero NC7 Fecha |27/12/22 [=]
Datos del diente
Razén social ESCUELA WILSON ESQUIVEL 5 DE CV ® REC EWEL70S04500 (I3 | #®
Direccién Altamiranc N° EXT. 56 CP.0 1030, México Objeto impuesto :
02 - Con impuestos y con desglose o
Ml D | et | oo
|cantidad  [Descripcién [va % |EPs |Unidad Precio unitario Descuento % |Total por partida
No hay datos para desplegar
Clave SubTotal 0.00
Descuento 0,00
Descripcidn
LV.A. 0.00
s LEP.S. 0.00
Unidhad SAT Ret. LV.A. | 0.000000 [ % 0.00
Ret.LS.R. | 0.000000| [ o 0.00
m B IEPS no es desglosads en o Doasmento Timbrado = L
nienel XML
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» Tipo relacion: eliges la clave que corresponde al tipo de operacion en este caso 01-Nota de
crédito de los documentos relacionados.
« Clave del documento: indicas la factura en la que aplicaras la nota de crédito.

. . , Aceptar
Una vez lo realices, presionas el boton Aceptar  ~— F

6. Ingresa los datos del producto o servicio.
Haz clic en la seccion de la partida y completa los campos:

» Cantidad: indicas la cantidad del producto a devolver.

» Descripcion: seleccionas el articulo para elaborar la nota de crédito.

« Impuestos: indicas el porcentaje de los impuestos que corresponda a aplicar al producto, como IVA
(Impuesto al Valor Agregado), IEPS (Impuesto Especial sobre Produccién y Servicios), entre otros.

« Unidad: agregas la medida en la que vendiste el producto.

« Precio unitario: valor sin impuestos en la que vendiste el producto.

» Descuento: defines la reduccion aplicable al costo.

Alta de notas de crédito[NCE] )
[ o
2P ROW
H 2B &
‘ Nimero " Fecha 2712/22 ]
Datos del diente
Razén social ESCUELA WILSON ESQUIVEL S DE CV @ REC EWE170004500 || || #*
Altamirano N°® EXT. 56 CP.01030,México Objeto impuesto
02 - Con impuestos y con desglose v
Tipo de cambio
|IVA % |IEP$ |Unidad Precio unitario |Descuento % |Total por partida |
[t} 0 PZ : 0.00 0 0,000000 J
Clave ] SubTotal 0.00
Descuento 0.00
Descripcion
LV.A. 0.00
L LEP.S. 0.00
Unidad SAT Ret. LV.A. | 0.000000 [ % 0.00
Ret. LS.R. | 0.000000 [ =g 0.00
m B IEPS no es desglosado en el Documento Timbrado o= S
ni en el XML

Al completar, se mostrara la imagen, descripcion y totales de los productos agregados.
7. Guarda la nota de crédito.

Verifica que los datos sean correctos y haz clic en Grabar o presiona F3. El sistema abrira la ventana

-

Opciones de pago , donde defines:
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Opciones de pago

£3

© Datos fiscales obligatorios

Datos fiscales
" Uso de CFDI
» Regimen Fiscal
1 Forma de pago

I Método de pago

co1l | [©]
B01 @]
E2 [@)
PPD []

Adqguisicion de mercandas.

General de Ley Personas Morales
Par definir

Paogo en pardalidades o diferido

Aceptar Cancelar Ayuda

» Uso de CFDI: seleccionas la clave dependiendo del tipo de transaccion.

» Régimen Fiscal: ingresas el régimen por tipo de persona o actividad econémica.

« Forma de pago: eliges la clave que hace referencia al medio con el cual se realizo el pago.

« Método de pago: indicas si la operacion esta liquidada o pagada, la opcion PUE (Pago en una sola

exhibicion) o PPD (Pago en parcialidades o diferido).

Confirma la informacién haciendo clic en el boton Aceptar

8. Visualiza el comprobante.

Aceptar

Al finalizar, el sistema mostrara la representacion impresa de la nota de crédito.

e L

ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV
RFC: EKU9003173C9

Nota de Crédito
Domicilio y Expedido en:

Av. Las Flores Col Lo Aples CP.01030 Alvaro Obregén COMX México

Lugar de expedicién: 01030

Régimen fiscal: 601 - General de Ley Personas Morales

Datos del receptor

Cliente: ESCUBLA WILSON ESQUVEL S DECV

RFC: EWE1709045U0
Régimen fiscal: 601

Domicilio: Atamirano N* EXT.56 CP.01030,México

Método de pago:PFD - Pago en parcialidades o diferido

Uso CFDI: GO1 - Adquisicion de mercancias

Comprobante Fiscal Digital por Internet

Folio fiscal: 8193DC02-T802-460E-80FC-12C0EAC30D37
Numero de comprobante: NCT

Forma de pago: 99 - Por definic

Fecha comprobante: 2022-12-27T10:01:01

Fecha de certificacién del CFDt  2022-12-27T10:06:14

Cantidad  Unidad Descripcion Precio unitario Importe
1 P2 Caja de chicles surtida. 34.00 34.00
Subtotal 34.00
Descuento
VA (16) % 544

jPerfecto! Has aprendido a elaborar o dar de alta una nota de crédito y mantener un control ordenado de

tus operaciones.
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¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

m———— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

