QasaTA

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Crear o dar de alta terceros

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

YouTube video player
https://www.youtube.com/watch?v=Ke5KUQJgm88

ID del tutorial: SATA-FACTURE-054084

BASE DE CONOCIMIENTOS

Para que la informacion de tu empresa esté completa y puedas emitir comprobantes correctamente, es

necesario registrar a los terceros que participan en tus operaciones, como clientes, proveedores o socios.

Este proceso se realiza al inicio, cuando configuras tu sistema, y también cada vez que agregas nuevas

relaciones comerciales.

Dar de alta a los terceros asegura que los datos fiscales y de contacto estén actualizados, evitando errores

en facturacion y cumpliendo con las disposiciones legales.

1. Accede a la ruta.

Dirigete al menu Comprobantes, das clic en Terceros
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Al ingresar, se habilita la siguiente vista:
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https://www.youtube.com/watch?v=Ke5KUQJqm88

Detalle de terceros
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2. Completa la informacion.

Importante: algunos datos son de caracter obligatorio y se identifican con un cuadro naranja =.

Datos generales.

« Nombre: con el que se registra al tercero dentro del catalogo e identifica dentro del sistema.

Detalle de terceros

£d

[ = Clave

]

|

& Datos generales

M Nombre

Tipo de tercero

r—

W Datos obligatorios
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 RFC (Registro Federal de Contribuyentes): es una clave alfanumérica que el gobierno utiliza para
identificar a las personas fisicas y morales que practican alguna actividad econdmica, indica el RFC

del tercero que se tomara para generar los comprobantes fiscales.
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Mombre
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Datos obligatorios

Carga C5F

Extranjero

Importante: con el icono Preparaciéon datos de timbrado =k podras validar si el RFC del proveedor se
encuentra registrado ante el SAT (Servicio de Administracion Tributaria) y se notifica con un mensaje la

validacion correcta, o bien realiza la actualizacidn correspondiente.

Direccion.

Para ingresar das clic en la pestafia de Direccién

‘O Direcdon

donde es necesario que completes los siguientes datos:

Detalle de terceros

Clave

& Datos generales ‘O Direccion

Cale I
Nim ext. 124 Nam int,
Pais

P 01030 9]

Colonia Loz Alpes

Poblacidn Alvaro Obregén

Municipio Ciudad de México

Estado Ciudad de México

Aceptar Cancelar Guardar(F3)

Ayuda

y el sistema habilitara la siguiente vista,

» Codigo postal: numero que complementa la direccion fisica y representa una zona geogréafica.

3. Guarda la informacion.

Cadigo posgtal
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Guardar [F3]

Después de completar toda la informacion, das clic en el botén Guardar (F3) , para que los

datos queden guardados en el sistema.

jExcelente! De esta manera es posible crear o dar de alta terceros y mantener tu catalogo actualizado.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

i satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

