Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

) SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Elaborar una factura en FACTURE

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Facture - Elaborar o dar de alta facturas
https://www.youtube.com/watch?v=0coOas0JKCc

ID del tutorial: SATA-FACTURE-053856

Registrar o dar de alta facturas te permite documentar correctamente tus ventas y emitir comprobantes
fiscales validos para tus clientes. Este proceso se utiliza cuando realizas una operacion comercial y
necesitas generar un Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) que respalde la transaccion, lo que te

ayuda a mantener organizadas tus operaciones y cumplir con tus obligaciones fiscales.
A continuacion, realiza lo siguiente:

1. Ingresa a la ruta.

@1‘.}

Facturas

Dirigete al menu Comprobantes, selecciona el icono Facturas

G

y haz clic en Agregar registro

Comprobantes 3 astoz Reportes Ezt
sa R B ™

Clientes  Productos  Tercerosz Facturaz  Recibo de
horararios

Catalogos |

NOTICIAS

El sistema abrira la ventana de captura para ingresar la informacion correspondiente.

2. Completa los datos del encabezado.
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https://www.youtube.com/watch?v=0coOas0JKCc

Alta de facturas[FACT] 2

Nimero FACL Fecha 26/12/22

5
[

Razén social I @ mx B &

Direccién Objeto impuesto :
02 - Con impuestos y con desglose -

Cantidad Desaipddin IVA % EPS Unidad Predio unitario |Descuento % |Total por partida

« Numero: permite visualizar el nimero o folio consecutivo que corresponda a la factura.
» Fecha: el sistema te sugiere como fecha de elaboracion la del dia de trabajo; sin embargo, la
puedes modificar.

« Razén social: ingresas la razon social del cliente o das clic en icono Ayuda |@I , para buscarlo en el
catalogo.

» Registro Federal de Contribuyentes (RFC): esta opcion te permite dar de alta al cliente si este no

se encuentra registrado en el catalogo, al seleccionar el icono Alta de clientes [#%| o bien con el
Ay

icono Detalle de clientes L , realizar la modificacion de algun dato.

FAC1 Fﬂili_ 26“-2."22 E

I @ rmx = q}j

Objeto impuesto
02 - Con impuestos y con desglose -

MM = Tipo de cambio 1.000000
n IVA % IEPS Unidad |Precio unitario | Descuento % | Total por partida

Clave SubTotal '
i Descuento |

Descripcion
LV.A. |
Tl LEPS. |
sl SAT Ret. LV.A. | 0.000000|[H % |

Ret. LS.R. | 0.000000 B =t ]
Total i

Objeto de impuesto: indicas si se desglosan los impuestos en el documento.

Correo electrénico: direccion de correo a la que se enviara el comprobante.

Moneda: seleccionas el tipo de moneda en la que se efectuara la operacion.

Tipo de cambio: lo defines al elegir la moneda en ddlares.

3. Registra datos del documento.
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Alta de facturas[FACT]

REERE BGBOR

m ElIEPS no es desglosade en el Documento Timbrado
ni en el XML

Ret. LS.R. | 0.000000|H %
Total

Nimero Fac1 Fecha 26/12f22 =]
Datos del diente
Razén social [®] e EWEL0S045U0 [ | gl
Direccion Altamirano N® EXT.56 CP.01030,México Objeto impuesto -
T 02 -Coni o desgl >
o | il on impuestos y con desglose ‘
Moneda MXN = Tipo de cambio
Cantidad |DEsuipG:‘m TVA %% TEFS |Umdad Precio unitario |Descuento 3 (Total por partida | |
Mo hay datos para desplegar
Clave SubTotal 0.00
e Descuento 0.00
Descripcion
LV.A, 0.00
e LEPS. 0.00
Unidad SAT Ret. IV.A. | 0.000000fF % 0.00

0.00
0.00

o Cantidad: indicas

la cantidad vendida del producto.

« Descripcion: selecciona el articulo y en caso de no existir en el catalogo, se podra dar de alta

desde esta ventana.

« Impuestos: defines el porcentaje de los impuestos que correspondan a aplicar al producto o

servicio, como el Impuesto al Valor Agregado (IVA), Impuesto Especial sobre Produccion y Servicios
(IEPS), entre otros.
» Unidad: agregas la cantidad o medida en la que vendes el producto.

» Precio unitario: valor sin impuestos en el que vendes el producto.

« Descuento: defines el descuento por aplicar al costo del producto de la partida.

Al capturar esta informacion, en la parte inferior se mostrara la imagen del producto, su descripcion y los

totales correspondientes.

4. Guarda la factura.

Verifica los datos y haz clic en el icono Grabar

-

ventana de Opciones de pago, donde defines:

o presiona la tecla F3. El sistema mostrara la
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Opciones de pago

£3

Datos fiscales obligatorios

Datos fiscales

Uso de CFDI

Regimen Fiscal

Forma de pago

Método de pago

Adqguisicion de mercandas.

01l T
601

99 ®

PPD

General de Ley Personas Morales
Par definir

Paogo en pardalidades o diferido

Aceptar Cancelar

Ayuda

« Uso de Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI): seleccionas la clave dependiendo del

tipo de transaccion.

» Régimen fiscal: ingresas el régimen por tipo de persona o actividad econdmica.

« Forma de pago: eliges la clave que hace referencia al medio con el cual se realizo el pago.

« Método de pago: indicas si la operacion esta liquidada o pagada, la opcion Pago en Una sola
Exhibicion (PUE) o Pago en Parcialidades o Diferido (PPD).

Confirma la informacién haciendo clic en el boton Aceptar

5. Visualiza el comprobante.

Al finalizar, el sistema genera la

Factura

Aceptar

representacion impresa de la factura de venta.

ESCUELA KEMPER URGATE SADECV
RFC: EKUS003173C9

Domicilio y Expedido en
‘Cerrada del Rosal N* ExL56 N* nt.D2 Col.5an Jeronimo Acuico C.01030.Magdalena Contreras, COMX, México

Lugar ds sxpadicion: 01030
Régiman Nlscal: 801 - General de Ley Personas Moraks

Datoa aal racaptor

Cllents: ESCUELA KEMPER LRGATE SA DECV
RFC: EKLBLOIITICH

Ragimen Nscal: 501

Domicllio: CRO1L30.Mexkca

Método ds pago:PPD - Pago en parcialiades o oferido

VB0 CFODI: G11 - AGQUEKION 08 MErCancas.

Comprobants Fiacal Digital por Intarnst
Folla Tisoal: 200828 1F-3373-451D-BE10-CSAATIFIFS2
Nomero 0 comprovants: FACES

Forma de pago: 99 - Ror asfing

Fecha comprobante: 2025-03-10T12 5507

Fecha de certficacion del CFDt 2026-03-10T42:58:07]

cantiosa  Umiasa Doscripeion Prscio unltarlo Imports
1 Cala de chickes surtoa 00.00 100.00
Sutotal 100.00
Dsscusnto
WA (18] % 1500
Total 116.00

CENTO DECSES PESCS D0/100 MN.

“Este documento es una representacian impresa de un CFDI"

Humero de serle del ceriificado de asllo digital:
300010000005000034 16
Cadena original dsl com plsmento ds cartificacion digital dl SAT:
m .ok 2085

e e

Himero de serls del ceriificado de selio digltal dal SAT:
30001000000S00003456

Setlo Digital ds! Emisor:

T o O ) B 2 S AT i K DT S5 S et ST S B TS
LT VGNP800S LA 1 2L L o L AN b v i
== ary

Satlo aigital dal AT

B T+ s 3 U7 YOS GRaT

o e e e e e )
; -

Importante: a partir de 2026, el CFDI debera amparar operaciones reales, no solo cumplir con los

requisitos técnicos del Anexo 20. Este cambio no modifica la estructura del comprobante; sin embargo, si
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deseas incorporar una leyenda, puedes hacerlo mediante el Complemento de Leyendas Fiscales o en la

representacion impresa del comprobante agregarlo como una observacion.

iGran trabajo! Has completado con éxito el procedimiento para elaborar o dar de alta facturas, asegurando
el cumplimiento fiscal y la entrega de comprobantes validos.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

”””””” e — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-FACTURE-066215--conocer-el-complemento-de-leyendas-fiscales.html
https://satasistemas.com/

