l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Personalizar la barra de herramientas

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Aspel COI - Personalizar la barra de herramientas
https://www.youtube.com/watch?v=-n1cEWRFOTw

ID del tutorial: SATA-COI-096521

Personalizar la barra de herramientas te permite organizar los accesos que mas utilizas para realizar tus
tareas de forma mas agil y comoda. Puedes hacerlo cuando necesites adaptar el sistema a tu forma de
trabajo, facilitando el acceso a las funciones que usas con mayor frecuencia y mejorando tu experiencia de

uso.

1. Para personalizar la barra de herramientas ingresa a la ruta: menu Vista y haz clic en Barra de

herramientas.
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iBienvenido a tus noticias!

En este espacio encontraras novedades sobre tu sistema, tus espacios
virtuales de apoyo y acompariamiento personalizado exclusivo para ti.

2. Se mostrara la ventana Personalizar. Selecciona la pestaiia Comandos y ubica la categoria

correspondiente; en este ejemplo, Reportes.
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Personalizar
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Categorias:

Graficas
Archivo
Edicion
Ver
Reportes
Fiscales
Procesos
Utilerias
Configuracion
Ventana
Ayuda

J Barras deherlamientas| Comar[:}os ‘ Opciones

Comandos:
Archiva 4
Edician 3
Wer 3
Reportes 3
Graficas 3
Fiscales 3
Procesas 4
Utilerias 3
Caonfiguracian 3
Wentana 4

Descripcion

Cerrar

3. Del lado derecho, elige el comando o icono que deseas agregar. Seleccidnalo y arrastralo con el mouse

hasta la ubicacion donde quieras colocarlo.

En este ejemplo, el icono se agrega al menu Vista.
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Interfaces Procesos Herramientas
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iBienvenido a tus noticiz

En este espacio encontraras novedades sobre tu 4
virtuales de apoyo y acompafiamiento personaliz

Noticias importantes
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Wl Barra de meniis

V| Barra de ver

¥| barReportes_Barra de reportes de cuentas

¥| barReportes_Barra de reportes de movimientos de|

¥| barReportes,

| barReportes_Barra de reportes de estadas financil

¥ barReportes_Barra de reportes del usuario
barindicadores_Barra de indicadares de situacion

| barFiscales_Bara de DIOT

V| barFiscales_Barra de contabilidad electrénica
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Huevo...
Barra de iconos

¥ barCtasyPolizas_Barra de cuentas Renombrar...

| barCtasyPolizas_Barra de presupuestos -

| Barra de edicién Eorrar

| Barra de pardmetros -

| Barra de detalles Feaeae

Barra de reportes de balanza

J Barras de herramientas Comandnsl Opciones

Barras de herramientas:

Cerrar

Informacién de valor

4. Presiona el boton Cerrar para salir de la ventana.

Con una barra de herramientas personalizada, optimizas tu trabajo y accedes agilmente a las funciones

que mas utilizas.

‘Soluconesy Asesori o Tecnologas parala Adrinsracién

fgSATA

¢Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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