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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Personalizar la barra de herramientas
Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial
Aspel COI - Personalizar la barra de herramientas
https://www.youtube.com/watch?v=-n1cEwRFOTw

ID del tutorial: SATA-COI-096521

Personalizar la barra de herramientas te permite organizar los accesos que más utilizas para realizar tus
tareas de forma más ágil y cómoda. Puedes hacerlo cuando necesites adaptar el sistema a tu forma de
trabajo, facilitando el acceso a las funciones que usas con mayor frecuencia y mejorando tu experiencia de

uso.

1. Para personalizar la barra de herramientas ingresa a la ruta: menú Vista y haz clic en Barra de
herramientas.

2. Se mostrará la ventana Personalizar. Selecciona la pestaña Comandos y ubica la categoría
correspondiente; en este ejemplo, Reportes.

https://www.youtube.com/watch?v=-n1cEwRFOTw
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3. Del lado derecho, elige el comando o ícono que deseas agregar. Selecciónalo y arrástralo con el mouse
hasta la ubicación donde quieras colocarlo.

En este ejemplo, el ícono se agrega al menú Vista.

4. Presiona el botón Cerrar para salir de la ventana.

Con una barra de herramientas personalizada, optimizas tu trabajo y accedes ágilmente a las funciones
que más utilizas.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com
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