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Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Utilizar el Buzdn Contable

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Aspel COI - Utilizar el Buzon Contable
https://www.youtube.com/watch?v=Q0Og1tRZU gA

ID del tutorial: SATA-COI-089170

Configurar el Buzon Contable te permite consultar y administrar la informacion contable que recibes desde
el Espacio Aspel de tus clientes en un solo lugar. Utiliza esta herramienta cuando necesites revisar los
archivos recibidos, procesar la informacién y mantener actualizada la contabilidad de forma mas rapida y
organizada.

1. Configura COI el buzén contable, ingresa al menu Configuracion, selecciona Parametros de

oF

sistema y haz clic en el Buzén contable Buzoncontable

Archive izas Contabilizacién CFDI Activos Fiscales Reportes Indicadares Interfaces Procesos Herramientas ‘ Configuracian I

[l = g
it E B R E @ ¥ =
Parametros Agregar Datos de Respaldar Control de Perfiles de Activar  Servidor de Directorio
del sistemna empresa  la empresa - archivos usuarios

Pardmetros del sistema Empresas

sistema  licencias  comiin Aspel
Activacién y DAC |

Respaldo | Control de archivos | Usuarios

iBienvenido a tus noticias!

En este espacio encontrards novedades sobre tu sistema, tus espacios
virtuales de apoyo y acompafiamiento personalizado exclusivo para ti.

Tutoriales Chat Politicas de usuario

Noticias importantes

Informac

¢ Se mostrara una ventana donde debes indicar:
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https://www.youtube.com/watch?v=QOg1tRZU_qA

o El nombre del espacio.
o Tu usuario.

o Tu contrasefa.

2. Haz clic en el botéon Probar conexion.

Parametros del sistema £3
. esPACIO
. Espacio: Cl
Pélizas %
Usuario: Ad '
% Contrazefia [
Activos Confirma contrazefia =~ =
[T Buzdn contable Mueva Carpeta |®_ Probar conegian
Fizcal
=ns
C{]

Cantabilidad
Electrdnica

o

Buzdn contable

Para configurar tu eSPACID Aspel visite:  hittp://espacio. sspel com, mx

= s
- Para contratacidn visita:

ultimoneda

Aceptar LCancelar Apuda
=

btk A, a3l com. mgdproducto sdespacio-aspel/presentacior

« Cuando la conexion sea exitosa, haz clic en Ayuda . En el menu que se despliega, selecciona el

buzén contable relacionado con la empresa de Aspel COIl.

3. La empresa cliente debe cargar sus operaciones contables.

« Ingresa a https://espacio.aspel.com.mx/.

« Selecciona la opcién Agregar operaciones.

» Captura la informacion de las operaciones contables.
ol
Agregar

L]

Haz clic en el botén Agregar

para registrarlas en el sistema.
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Observaciones

4. Consulta y contabiliza las operaciones. Ingresa al menu Interfaces y selecciona el Buzén contable.
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https://espacio.aspel.com.mx/

B BEBEEAV - Aspel-COI 11.00.00 CUSTOMER

Cuentas y polizas Contabilizacién CFDI Activos Fizcales Reportes Indicadores | Interfaces |

] & N W o 00F N

Diaric de Descarga Empresas Invitacion Buzon Importacién de
operaciones operaciones integradas de conexién ‘ contable mavimientos + |

Siigo Aspel Buzdn contable SNGO Nube

» Al abrir el buzén contable, se mostrara una ventana con las operaciones que el cliente cargé.

» De forma predeterminada, se muestran las operaciones correspondientes al periodo y ejercicio con
los que estas trabajando en Aspel COI.

» Sideseas consultar o contabilizar operaciones de otro periodo o ejercicio, selecciona los datos
correspondientes para filtrar la informacion.

& Buzén contable o B B
fip R R & LGN T
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5. Revisa los Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) adjuntos a las operaciones.

-
e Haz clic en el icono Ver archivos adjuntos v

o Se abrira una ventana donde podras consultar todos los CFDI relacionados con la operacion
seleccionada.
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6. Contabiliza las operaciones mediante una péliza dinamica.

o Selecciona la operacion que deseas contabilizar.

o Haz clic en el icono Contabilizar.
o Se abrira el proceso Generacion de poéliza dinamica CFDI.
o Selecciona la plantilla de pdliza dinamica que deseas utilizar.
o Aspel COI generara automaticamente la poliza y registrara la operacion en la contabilidad.
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Cuando generes una poliza, si las cuentas contables tienen habilitada la opcion Captura de

comprobantes, el sistema asociara automaticamente los folios fiscales de los CFDI a cada partida de la

poliza.

Asimismo, cuando se registren pagos a proveedores, la informacion de la forma de pago también se

vinculara automaticamente.
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Con el Buzén Contable, podras consultar tus notificaciones fiscales de forma agil y centralizada.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

”””””” e — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

