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Contabilizar masivamente CFDI con pdéliza
dinamica
Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-COI-081303

Contabilizar masivamente Comprobantes Fiscales Digitales por Internet (CFDI) con pdliza dinamica te
permite registrar de forma automatica multiples comprobantes fiscales en tu contabilidad, lo que reduce el
trabajo manual y ayuda a evitar inconsistencias. Utiliza esta funcién cuando necesites procesar varios
CFDI de manera rapida y asegurar que las operaciones se contabilicen de acuerdo con la configuracién
establecida en el sistema.

1. Antes de comenzar, asegurate de agregar tus comprobantes al tablero CEDI’s.

2. Para contabilizar masivamente, ve al menu Contabilizaciéon CFDI y haz clic en Tablero CFDI’s.

Cuentas y polizas Cnntagizacién CFDI Activos
5 Fs

Tablero Cuentas por Asignacion Blantillas
CFDI's producto o servicio  de cuentas para pélizas
Tablero | Cuentas Contables [ Plantillas |

3. En la ventana del tablero, selecciona los comprobantes fiscales que deseas contabilizar. Después, en la

B~

barra de herramientas, haz clic en el icono Contabilizacién masiva por CFDI "=
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¥ Tablero de Comprobantes o @ =
- E_. > [0 - EC:X @ E:-o Buscar, aje
E_. gz Egieso Pago Nérmina Traslado Fretenciones
Enitidos
Eslado del comprobante Métods de pago Forma de pago Contabiizado
E TodosVigenle:Sin validar| ~ | |Todos FUE.FFD | [TodosEfectivoBancarizd = | [Toc: Todos Contabiizade o = | [ Tod
-

Fecibidss | TiPo de comprobanie = |Fechade emisi{Serie  |Folio |UUID | Totel | RFC del emisar | Nombre emisar |HFC del receptor |Nombre receplor | Contabiizado |Asaciedo 2 |Estado del Comprobante 4T |EFDS | CFDI Conciiade|Ded
> Ingreso 06/03/2024 CON 951 ODS7FC 29,0000 EKUSOOT73CE ESCLELA KEN AAASSEUS28I03 SHBING ARALIC No Minguno  Sin validar Sivald X No
> Ingreso 06/03/2024 CON 1063 45933 29,0000 EKUSOO173CE ESCLELA KEN AAASSE0528J03 SHEING ARALIC No Ninguno S validar Sivald X No

P L DBA3RE4 CON 1087 SED]SE 28,000 0 EXUS00TI 7308 ESCUELA KEW AGASERIS28INS SABING ARALLC No Minguno  Sin validar Sivald X Dec
> Ingreso 06/03/2024  CON 1041 4D440€ 29,0000 EKUSOO173C ESCLELA KEN AAASSB0528I03 SHEING ARALIC No Hinguno S validar Sinvalid X Dec
@ > Ingreso 0503024 1800 ocbe7d 23,2000 EKUSOOGT73CE ESCUELA KEW KICRE30120H+3 RODRIGD KITIA No Minguno  Sin validar Sivald X No
_ > Ingreso 05/03/2024  FE 171 300635 11,2000 EKUSOOG173CE ESCUELA KEW XAX010101000 PUBLICO EN GEI No Minguno S validar Sinvalid X No
Ul | — 06/03/2024 468 BADEF,  1.00 EKUSON31730E ESCUELA KEN ASOS71222671  ABARROTES LA No Ninguna  Sin validar Sin valid. x Na
rj > Ingreso 06/03/2024 CON 1085 C7B23 29,0000 EKUSOO173C ESCLELA KEN AAASSB0528I03 SHEING ARALIC Mo Minguno ~ Sin valdar Sivalid X Mo
> Ingreso 06/03/2024 CON 957 E1D47( 23,0000 EKUSOO173CE ESCLELA KEN AAASSEU528I03 SHEING ARALIC No Minguno  Sin validar Sivald X No
Tadoslos CFDIS |, jregn 06/03/2024  FA 3411 151882 71377 EKUSONG17308 ESCUELA KEW RAXX010101000 FAMILLA GONZAI No Ninguno i validar Sin valid. x Na
> Ingreso 0503024 A 1761 be350b 417,60 EKUSO03173C% ESCUELA KEW FUNKS71228PHE KARLA FUENTE No Minguno  Sin validar Sivald X No
> Ingreso 05/0342024 24001 CIFEBE 556,57 EKUSO0GT73CE ESCUELA KEW XOUIT40S19U38  INGRID XODAR . No Hinguno S validar Sinvalid X Mo
> Ingreso 05/0342024 43 3COCT7 1.0 EKUSOOGT73CE ESCUELA KEW ASOS71222821  ABARROTES La No Minguno  Sin validar Sivald X No
> Ingreso 06/03/2024  Fy-1 1474 D230 8120 EKUSOO3173C ESCUELA KEN SAMESTOATINGT EMILIAND SALAS No Minguno S validar Sinvalid X No
> Ingreso 05/0342024 10000 3143cd 11,60 EKUSO0GT73CE ESCUELA KEW CACK7E0ST01PE ROCHILT CASAS No Minguno  Sin validar Sivald X No
> Ingreso 05/0342024 448 4E353 100 EKUSOOGT73CE ESCUELA KEW ASOS71222821  ABARROTES La No Hinguno S validar Sivalid X Mo
> Ingreso 05/0342024 432 OFEC3C 1.0 EKUSOOGT73CE ESCUELA KEW ASOS71222821  ABARROTES LA No Minguno  Sin validar Sivald X No
> Ingreso 05034024 1081 444BFI 416,998, EKUSO0G173C: ESCUELA KEW CTESS0BZPKAE  COMERCIALIZAC No Minguno S validar Sinvalid X No
> Ingreso 05/0342024 467 403330 1.00 EKUSOOGT73CE ESCUELA KEW ASOS71222821  ABARROTES LA No Minguno  Sin validar Sivald X No
Hop | Estemes | Mes anterior | Todos

4. Se mostrara una ventana con las operaciones y las plantillas disponibles.

corresponda al tipo de plantilla que deseas utilizar.

Selecciona la opcién que

Cu:untﬂ:lilizacién rasiva por CFD
by

A\

£0ué plantilaz quieres que s& uzen para cantabilizar?

eh cuehta.

Plantllaz guardadaz

Flantillaz nuewvas

LCancelar

Paodras elegir entre laz plantilaz previamente utilizadas o zeleccionar plantillas nuevas.

Hemaos integrada un proceso que te permite crear una pdliza por cada CRD zeleccionada.

Toma en cuenta que al eleqgir el nuevo procesa, laz plantilaz previamente utiizadaz va no 2 tomaran

Conocer mas

« Plantillas guardadas: el sistema utilizara el historial de generacién de podlizas y sugerira

automaticamente la plantilla mas adecuada para cada operacion.

Lista CFDIs

RFLC receptor ¥ |RFC enmisod

¥ | Tipo de cor ¥ | Folio

¥ |Serie

Total v

[EKU3003172C9 EKUS003173C3 Pago

£l

C

i

Plaptillas

Tipo de CFD| =
= o | Clasificacidn =

Naombire

» Tipo de CFD : Comprobante de pago
¥ Tipo de CFDI ; Factura

> Tipo de CFDI : Mémina

Pdliza dinsmica
Cobro a clentes delallada con mplos_CFDI pago

Detalle de |a pdliza

Cuenta de o

Tatal de archivas agregados: 1
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« Plantillas nuevas: al seleccionar esta opcion, se mostrara una vista para crear una nueva plantilla.

COl sugerira automaticamente la plantilla mas reciente disponible correspondiente a la version 2.

23

Cu:ntahili:a-:ic'lq\nwzi-.-'a por CFDI
Lag

E zte proceszo crea una poliza por cada CFDI zeleccionado.

Agociar cuentas

2. Registro v asignacion de cuentas contables para tercenos v clientes.

3. Configuracion de cuentas de flujo en parametros del sistemarsFizcales.

Mo volver a mostrar

Aceptar

Antes de iniciar con el proceso de contabilizacian, te recomendamos revizar lo zsiguiente;

1. Azociacion de cuentas contables en Contabilizacian CFDIAAsignacion de cuentaz generales.
51 alguna cuenta contable no ezta definida el sistema azignara la cuenta de cuadre.

Apuda

Cancelar: cierra la ventana y detiene el proceso sin realizar cambios.

Confirmacion

o La captura anterior ha sido cancelada.

Aun quedan partidas con cuentas que manejan

ingresos cobrados por procesar.
{Deseas cancelar el proceso?

Si

MNo

5. Se mostrara una ventana para asignar los segmentos que habilitaste previamente en Parametros del

sistema.

Importante: los valores que captures se aplicaran a todos los CFDI seleccionados. En este ejemplo,

unicamente esta habilitado el manejo de Departamentos, por lo que los demas campos apareceran

inactivos.

PAGINA 3 DE 5



Contabilizacion masiva por CFDI £3

Antez de iniciar el procezo de cu%bilizacic’un reqiztra la infarmacion que
aplica para tu operacion.

Azignacian de seamentos

Departamento
Centra de costos

Proyectos

Los walores ingrezados se asignaran a todos los CFDI: seleccionados.

Contabilizar LCancelar Apuda

Para seleccionar un valor en los campos disponibles:

» Haz clic en el icono Ayuda.
» Selecciona la clave correspondiente en el catalogo.
. . - Contabilizar

e Haz clic en el boton Contabilizar

6. El sistema iniciara automaticamente la contabilizacion masiva por CFDI y mostrara el avance del

proceso mientras genera las polizas.

Al finalizar, se abrira la ventana Generacion de poliza dinamica CFDI, donde podras revisar las polizas

creadas.

e En la seccion Péliza dinamica, haz clic en el icono Ayuda E si necesitas modificar la plantilla.
Verifica que la informacion sea correcta.

» Haz clic en el boton Aceptar para confirmar los cambios y continuar con la contabilizacion.
7. Al finalizar el proceso, se mostrara un resumen con la siguiente informacion:

« Total de pdlizas generadas.
» Desglose por categoria, indicando la cantidad de pdlizas generadas para cada tipo.
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Contabilizacion masiva por CFDi £3

Total de polizas generadas: 1
Cobranza: 1

Aceptar

En el Tablero CFDI’s se generara una poliza por cada CFDI seleccionado.

» Por ejemplo, si seleccionas cuatro comprobantes fiscales, el sistema generara cuatro pdlizas, cada
una asociada al CFDI correspondiente.

La columna Asociado a mostrara la poliza vinculada a cada comprobante, lo que te permitira identificar
facilmente la relacién entre ambos.

\Fecha | Seri| Fol|UUID | AF | Tof dsociado a e | Tip| Nt
» M. C 35 DBBE EK 0D.Malapdlizalg 1 del periodo 07124 ]| Pan E
» 09, Pal 42 DCF1 EK 0. ala pdlizaEg 1 del periodo 0124 O Par Ef
¥ 13, FAC 48 AA1R EK 1.1Jalapdlizalg 2 del periodo 0124 | Ing ES

Con la contabilizacién masiva mediante pdlizas dinamicas, optimizas el registro de tus CFDI de forma
rapida y ordenada.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

[ — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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