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Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Consultar y gestionar plantillas para
contabilizacion masiva por CFDI

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-COI-081289

Consultar y gestionar plantillas para contabilizacion masiva por Comprobante Fiscal Digital por Internet
(CFDI) te permite revisar, modificar y administrar las plantillas que utilizaras para generar pélizas a partir
de los CFDI. Para agilizar el proceso de contabilizacion y mantener un registro contable organizado.

1. Accede al administrador de plantillas desde cualquiera de las siguientes rutas:

« Menu Contabilizacion CFDI y haz clic en Plantillas para pélizas.

Cuentas y pdlizas Cnntabiliﬁcic’un CFDI Activos
B Eb

Tablerco Cuentas por Asignacidn Blantillas
CFDI's producto o servicio  de cuentas | para polizas
Tablero | Cuentas Contables | Plantillas |

« Menu Reportes, localiza el Administrador de hojas de calculo y haz clic en Péliza dinamica.

m m y pélizas _Contabiﬁzacic'mCFDI Activos Fiscales Reportes Indicadores Interfaces Procesos Herramientas Configuracién Vista Ayud

= e} = f — = = a1t o = =3 -
© Ed B & 4 B B = B
Balance Estado de Balanza de Auxiliares  Diario Libro Emisidn Maovimientos por grupos Catdloge  Seguimiento de Administrador  Administrador de
general = resultados ~ comprobacién = general mayor  de pdlizas y centros de costos ~ de cuentas  presupuestos de reportes hojas de célculo
Estados financieros | Balanza | Movimientos contabilidad | Cuentas | Administrador de reportes ‘

iBienvenido a tus noticias!

En este espacio encontraras novedades sobre tu sistema, tus espacios virtuales de apoyo
y acompanamiento personalizado exclusivo para ti.

Tutoriales Chat Politicas de usu

Noticias importantes

2. Para modificar una plantilla, selecciona el registro correspondiente y haz clic en el icono Modificar

B
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i Hojas pdliza dinamica

B IRRE RO L

Tipo Mombre de la hoja

Péliza dindn Provizidn de ndmina por rabajador

Péliza dindn Pago a proveedores

Péliza dindn Pago a proveedores_detallada

Péliza dindn Pago a proveedores general con imptos_I
Péliza dindn Pago a proveedores detallado con imptos
Pdliza dinén ‘Yerta a crédito

Péliza dinin ‘Yenta a crédito[varias facturas)

Péliza dindn “Yenta por producto

Péliza dindn Compra a crédito por productos

Péliza dindn ‘Yentas a crédito por porcentaje de VA
Péliza dindn Cobro a clientes_

Péliza dinédn Cobro a clientes CFDI pago_d

Péliza dindn Pago a proveedores_CFDI pago_M
Péliza dindn Pago a provee&res_M

Tipo de CFDI
Mdmina

Clasificacidn
Mdmina
Pago a proveec Factura

Pago a provesc Factura

Pago a proveec Comprobante de
FPago a proveer Comprobante de

Wentas Factura
Yentas Factura
Wentas Factura
Compras Factura
Wertas Factura
Cobranza Factura
Cobranza Comprobante de

FPago a proveec Comprobante de
Pago a provesc Factura

oy EP

Péliza dinn Provisidn compra de inventario_bd

Compras Factura

i T

Archivo

FLZ_Provizidh de ndmina por trabajador. xlex

PLZ_Paga a pravesdores. sl

FPLZ_Pago a proveedores_detallada.=lsx

PLZ_Pagn a praveedores general con imptoz_CFDI pago.xlsx
FLZ_Pago a provesedores detallado con imptos_CFDI pago. xlex
PLZ Venta a credito.xls:

PLZ_‘Yenta a credito [Varias Facturas).<ls=

FLZ_‘enta por productos. slex

FLZ_Compra a crédito por productos. ks

FPLZ Ventas a crédito por porcentaje de VA [Varias Facturas).slss
FPLZ_Cobro a clientes_ M. sls=

FLZ_Cobro a clientes_CFDI pago_.slex

FLZ_Pago a provesdores CFDI pago_M.xlex

PLZ_Pago a provesdores M. slss

FLZ_Provisidn compra inventario_b =lsx

T A

3. En la ventana que se abre, actualiza la informacién que necesites.

Modificar hojas poliza dindmica

Tipo
Archiva

Mombre

Tipo de CFDI

Clagificacion

[

PLZ_Cobrd a clientes_ bl

Cobro a clientes_

Clazificacian de pdliza dinamica

Factura

Cobranza

Contabilizacion masziva

¥ Aplica para contabilizacian masiva

Arceptar

Cancelar Apuda

¢ Archivo: indica la ruta donde se encuentra almacenado el archivo.

» Nombre: escribe el nombre con el que identificaras la plantilla.

» Tipo de CFDI: selecciona el tipo de comprobante correspondiente, como Factura, Nota de crédito,

Nomina, Comprobante de pago o Ninguno.

» Clasificacidn: selecciona una clasificacion para organizar las plantillas, si lo requieres.

« Aplica para contabilizacion masiva: activa esta opcion para que la plantilla esté disponible

durante la contabilizaciéon masiva por CFDI.

Cuando termines, haz clic en el botén Aceptar para guardar los cambios.

4. Para crear una nueva plantilla, haz clic en el icono Agregar I:'l' de la barra de herramientas.
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i Hojas péliza dinamica
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Tipo

@ W

Péliza dindn Provisidn de ndmina por trabajador

Mombre de la hoja

Péliza dindn Pago a proveedaores
Péliza dindn Pago a proveedores_detallada

Péliza dinan Yerta a crédito

Péliza dindn ‘Yerta a créditalvaniaz facturas)

Paliza dinan ‘Yenta por producto

Péliza dindn Compra a crédito por productos

Péliza dindn ‘Yentas a crédito por porcentaje de [Va

Paliza dindn Pago a proveedores general con imptos_|
Péliza dindn Pago a proveedores detallado con imptos

Péliza dinéniCobro a clientes_M

Paliza dinadn Cobro a clientes CFDI pago_k
Péliza dindn Pago a proveedores_CFDI pago_ M
Péliza dindn Pago a proveedores_M

Péliza dindn Pravizidn compra de inventario_bd

e i T . L

Clasificacion | Tipo de CFDI

Namina Mdmina
Pago a proveec Factura
FPago a proveec Fi\\;;ura
Pago a proveec Comprobante de

Pago a proveec Comprobante de

Yentas Factura
Ventas Factura
Wentas Factura
Compras Factura
Yentas Factura
| Cobrahza Factura
Cobranza Comprobante de

Pago a proveec Comprobante de
Pago a proveec Factura
Compras Factura

- .—

Archivo

FPLZ_Provizidn de ndmina por trabajador. xlzx

FLZ_Pago a proveedores. xlex

FLZ_Pago a proveedores_detallada.=lsx

FPLZ_Pago a proveedores general con imptoz_CFDI pago.slsx
PLZ_Pagn a praveedores detallado con imptos_CFDI pago. slex
FPLZ Wenta a credito.xlsx

FLZ Venta a credito [Warias Facturas).2lz=

FPLZ Venta por productos. slex

FLZ_Compra a crédito par productos. slex

PLZ_Wentas a crédito por porcentaje de VA [Varias Facturas) «lsx
PLZ_Cobro a clientes_ . sl

FLZ_Cobro a clientes_CFDI pago_M.slsx

PLZ_Pagn a praveedores CFDI pago_M.xlsx

PLZ_Pago a proveedores_ b slsx

PLZ_Prowvizidh compra inventario .=l

[ ) f MR U

5. En la ventana que se abre, verifica que en el campo Tipo esté seleccionada la opcion Péliza dinamica.

Agregar hojas pdliza dindmica

23

lip[:}

6. Captura la informacion solicitada y haz clic en el botén Aceptar para guardar la plantilla.

Agregar hojas poliza dindmica

23

Tipo
Archivo

MHombre |

Tipo de CFDI

Clagificacion

Contabilizacian masziva

C:MProgram Files [x86hCommon Files\dzpebSistemas AzpehCO[7(0 wee

3

Clazificacidn de paliza dinamica

Apliza para contabilizacion masziva

Aceptar

LCancelar Apuda

Importante: las plantillas disponibles para la contabilizacion masiva por CFDI se identifican porque al final

de su nombre aparece la letra M.

Al gestionar tus plantillas, mantienes un proceso de contabilizacién organizado y adaptado a tus

necesidades.
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¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

m———— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

