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Realizar Contabilizacion masiva por CFDI -
Nuevos usuarios - Proceso para contabilizar

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-COI-081167

Realizar la contabilizacion masiva por Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) te permite generar
polizas contables de forma automatica a partir de los comprobantes fiscales registrados. Ejecuta este
proceso cuando hayas concluido las configuraciones necesarias y desees registrar la informacion en tu
contabilidad de manera rapida, ordenada y con menor esfuerzo manual.

1. Para contabilizar los CFDI, dirigete al menu Contabilizacién CFDI y haz clic en el icono Tablero
CFDI’s.

Cuentas y pdlizas Cnntaﬂizacién CFDI Activos
= Es

Tablero Cuentas por Asignacidn Blantillas
CFDI’s producto o servicio  de cuentas para pdlizas
Tablero | Cuentas Contables [ Plantillas |

Importante: antes de comenzar, agrega tus comprobantes al tablero.

« En la ventana Tablero de comprobantes, selecciona los comprobantes fiscales que deseas
contabilizar y, en la barra de herramientas, haz clic en el icono Contabilizacion masiva por CFDI

B~
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#) Tablero de Comprobantes

(I >

Recibidas

Andlisis de CFOI

Discrepancias

@

Todos los CFDIS

Y- B~

Ingreso

Estads del comprabante

Todos Vigente:Sin validar| =

Egreso

Tipo d= comprobante | Fecha de emisi | Serie

> Ingiesa
> Ingiesa
> Ingiesa
> Ingresa
> Ingresa
> Ingieso
> Ingieso
> Ingiesa
> Ingiesa
> Ingiesa
> Ingresa
> Ingieso
> Ingieso
> Ingieso
> Ingiesa
> Ingiesa
> Ingiesa
> Ingreso

Hoy | Este mes

0R/03/2024
0R/03/2024
06/03/2024
06/03/2024
06/03/2024
OE/03/2024
OE/03/2024
0R/03/2024
0R/03/2024
06/03/2024
06/03/2024
06/03/2024
OE/03/2024
OE/03/2024
0B/03/2024
0R/03/2024
0R/03/2024
06/03/2024

COM
COM
CON
CON
A

FE

COM
COM

FA
A

R

A

Mes anterior | Todos

e g
Y =l

Método de pago
Todos PUE.PFD -

B-EA-B-@A0F

Pago Nérmina Tiaslado

Forma de pago Contabifzada

Todos EfectivoBancarize| ~

Todos Contabilizado:No ¢, =

Buscar

Retenciones

Folo |UUID | Total  |RFC del emisor |Nombre emisor |RFC del receptor | Nombre receptor | Contabiizady | Asociado = |Estado del Comprobante SAT
951 DD37FC 23,0000 EKUIG00GT 73CE ESCUELA KEN AAASEE0S28103 SABIND ARALWE
1063 ABS3S7 23,0000 EKUIG00GT 73CE ESCUELA KEN AAASEE0S28I03 SABIND ARALWE
1087 3E0D 23,0000 EKLS003173CE ESCUELA KEN AAASSE0S28103 SABIND ARALIC
1041 4D440¢[23,000.0 E[ 430031 73CE ESCUEL KEN AAASSEOS28/03 SABIND ARALMIC
1900 ccSe7d 23,2000 EKLIS003173CE ESCUELA KEM KICRE30120MX3 RODRIGO KITIA
171 300635 11,2000 EKLIS0031 73CE ESCUELA KEl X4<010101000 POBLICD EN GEI

468 B4DEF,

1.00 EKUS003173CE ESCUELA KER ASOS71222871  ABARROTES L

1085 C7B230 29,0000 EKUA003173CE ESCUELA KEW AAASEROS2RI03 SARIND ARALC
957 E1D470 29,0000 EKUA003173CE ESCUELA KEW AAASEROS2RI03 SARIND ARALIC

341 518820
1761 bed50b
24001 C1FEBE
436 3COC1F
1474 702360
10001 3149=d
449 468584
432 OFBC3C

71377 EKUS00Z 7ICE ESCUELA KEW X&<010101000 FAMILIA GONZAI
417.60 EKUS003173CE ESCUELA KEW FUNKET1228PHE KARLA FUENTE
556.57 EKUD003173CE ESCUELA KEM X0J1740319048  INGRID XODAR .
1.00 EKUS003173CE ESCUELA KER ASOS71222871  ABARROTES L
B1.20 EKUS003173CE ESCUELA KER SAMESTO4OTNCT EMILIAND SALAL
11.60 EKUS003173CE ESCUELA KER CACK7E05101PE WOCHILT CASAS
1.00 EKUSO031 7308 ESCUELA KEN ASOS71222871  ABARROTES La
1.00 EKUSO031 7308 ESCUELA KEN ASOS71222871  ABARROTES L&

1091 444BF( 415,999, EKU9003173CS ESCUELA KEW CTE9S0EZ7K4E  COMERCIALIZAD

No Ninguno
No Minguno
No Ninguno
No Ninguno
No Ninguno
No Minguno
No Ninguno
No Minguno
No Ninguno
No Ninguno
No Ninguno
No Ninguno
No Ninguno
No Minguno
No Minguno
No Minguno
No Minguno
No Ninguno

Sin validar
Sin validar
Sin validar
Sin validar
Sin validar
Sin validar
Sin validar
Sin validar
Sin validar
Sin validar
Sin validar
Sin validar
Sin validar
Sin validar
Sin validar
Sin validar
Sin validar
Sin validar

EFOS

Sty walid,
Sitv walid.
Sin valid.
Sirvalid.
Sirvalid.
Sir walid,
Sirwalid,
Sitv walid.
Sty walid,
Sin valid.
Sirvalid.
Sinvalid.
Sirwalid,
Sir walid,
Sirv walid,
Sitv walid.
Sty walid,
Sinvalid.

CFDI

Conciliado | Dec

XX X XXX XXXXXXXXXXXXX

Ne
Nev

o Asocia las

cuentas contables.

Contabilizacidén masiva por CFDI

22

1. Azociacion de cuentas contables en Contabilizacian CFDIAAsignacion de cuentaz generales.

L5
E zte proceszo crea una poliza por cada CFDI zeleccionado.
Antes de iniciar con el proceso de contabilizacian, te recomendamos revizar lo zsiguiente;

5i alguna cuenta contable no esta definida el sistema azignara la cuenta de cuadre.

Azociar cuentas

2. Registro p azsignacion de cuentas contables para tercenos p clientes.

3. Configuracion de cuentas de flujo en parametros del sistemarFizcales.

Mo volver a mostrar

Aceptar

Apuda

2. Haz clic en el boton Asociar cuentas para abrir la ventana Asignacion de cuentas. Desde ella podras

consultar o agregar etiquetas a las cuentas contables.

Una vez que termines, haz clic en el boton Aceptar para regresar al proceso.

« Una vez que termines, haz clic en el boton Aceptar para regresar al proceso.

» A continuacion, se mostrara una ventana donde podras asignar los segmentos que habilitaste

previamente en los parametros del sistema.

Importante: los valores que selecciones se asignaran a todos los CFDI que elegiste para la

contabilizacion.

PAGINA 2 DE 4



Contabilizacion masiva por CFDI £3

Antez de iniciar el procezo de cu%bilizacic’un reqiztra la infarmacion que
aplica para tu operacion.

Azignacian de seamentos

Departamento

[}

Centra de costos

Proyectos

Los walores ingrezados se asignaran a todos los CFDI: seleccionados.

Contabilizar LCancelar Apuda

En este ejemplo, Unicamente esta habilitado el manejo de Departamentos, por lo que los demas campos
aparecen deshabilitados.

Si necesitas seleccionar un segmento, haz clic en el icono Ayuda E y elige la clave correspondiente del
catalogo.

o Cuando finalices, haz clic en el botdon Contabilizar Cantabiizar

« En la seccion Péliza dinamica, haz clic en el icono Ayuda para consultar las plantillas disponibles.
Las plantillas predeterminadas se identifican con la letra M.
» Verifica que la informacién de cada campo sea correcta y haz clic en el boton Aceptar.

Plantillas ﬁpélizas dindmicas £3
Buscar Q E!!
I ambre Clazifizacian Tipo de CFDI .
Cobro a clientes Cobranza Factura
Cobro a clientes_M Cobranza Factura
Cobroa
clientes_detallada Eilnari=s FeE L E
‘Pago a proveedores M Pago a proveedaores Factura
F'ru:-wsu:un compra de Compras EaE
irrventario_d
Provizidn compra
iFventario por Compras Factura
producto_M
Frowizion de gastoz_ M Gastos Generales Factura -

3. Al finalizar el proceso, se mostrara un resumen con el total de pdlizas generadas y su desglose por

categoria.
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‘Total de pélizas generadas: 1
Cobranza: 1

Aceptar

» En el Tablero CFDI’s se mostrara una pdliza por cada CFDI seleccionado. Por ejemplo, si

Con la contabilizacién masiva por CFDI, optimizas el registro contable y agilizas tus procesos.

seleccionaste cuatro comprobantes, el sistema generara cuatro pélizas, cada una vinculada al CFDI

correspondiente.

(3

¢Necesitas ayuda con este proceso?

SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

i — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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