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Descargar publicaciones - Interfaz COI -
Espacio Aspel

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-COI-078164

Descargar publicaciones — Interfaz COIl — Espacio Aspel, si necesitas consultar la informacion publicada en
Espacio Aspel desde COl, puedes descargar las publicaciones mediante la interfaz. Este proceso te
permite obtener los datos disponibles en la plataforma para revisarlos y utilizarlos cuando lo requieras.

Consideraciones:

« El disefio y el funcionamiento de las ventanas de descarga pueden variar segun el navegador que
utilices.

» Las publicaciones de tipo tabla no pueden descargarse, ya que no se generan como archivos.

« Sidescargas un archivo que contiene subarchivos relacionados, Unicamente se descargaran los
subarchivos, ya que el archivo principal no se considera seleccionado.

1. Abre el navegador de tu preferencia, ingresa al sitio de Espacio Aspel y captura la informacion

solicitada.

« Espacio: escribe el nombre del espacio con el que trabajaras, respetando mayusculas y
minusculas.

» Usuario: captura el nombre del usuario registrado por el administrador.

» Contrasena: escribe la contrasefia del usuario que consultara la informacion.
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¢Olvidaste tu contrasefia?

Es un servicio inteligente en la nube para concentrar y
compartir informacién contable, financiera y comercial de
manera segura y efectiva. Ademds ofrece un Buzén
Contable que te permite la administracién e intercambio de
informacién entre clientes y despachos de manera sencilla
y eficiente.

Quiero saber méas

2. Observa la ventana principal, selecciona el Buzén y la carpeta donde guardaste la informacion.
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3. En la ventana principal, selecciona el Buzén y abre la carpeta donde se encuentra la informacién que

deseas descargar.
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4. Selecciona uno o varios archivos marcando la casilla correspondiente y, posteriormente, haz clic en el
icono Descargar.
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5. El navegador iniciara el proceso de descarga. Espera a que concluya antes de abrir el archivo.

Al - I Clave

A B g D G H
1 |Clave Estatuz  Mombre Calle Teléfono Clagificacion  |Saldo Estado
2 1 Activo AGENCIADE VIAJES TERREROS 5.A. Popocatepetl 523659874 PO 538,764.91 200
3 2 Activo | COMPUTACION TOTAL; SADECY letaccihuedl 523658741 PChik -359.60 200
4 3 Activo DIAZ MAGARA LEONARSIO San Angel 512045789 PChM -20.694.85 200
5 4 Activo | ESTRADA HERMANDEZ DAYID Lomas 521469652 PChik -1.716.44 200
7 5 Activo HERRAMIENTAS BETA S.A DE CV. Estrella 515B62609 CPMR 0.00 200
7 [ Activo | IMPORTADORA LE COQ 5.4, Avenida Chapultepec 513844507 CPhk 8,043.51 200
3 7 Activo LA FENETRE, CORP. Calzada de la Viga 506571300 CPMR 0.00 200
9 3 Activo MANTENIMIENTO PROFESIONAL, S.A, Avenida Tlahuac 510207304 PChikd -377.80 200
10 9 Activo MATERIALES CENTAURC. 5.A DE TV, Calzada de Guadalupe 508389602 PChik 13.838.39 200
11 10 |Acivo  PAPELERIADEL ORIENTE, 5.4 DECV. Calzada de [os Misterios 504752393 PChikd 20.566.80 200
12 11 |Acive  RENTAAMERICA S.A DECY Avenida de [os Insurgentes 502934696 PChikA 9.949.77 200
13 12 Activo WILKINGS, INC. “iaducto Miguel Aleman 501116395 CPhR -B81.60 300

grdConsulta @ ]

Listo H o

Dirigete a la carpeta donde se almaceno el archivo; por ejemplo, la carpeta Descargas de tu equipo.

Desde ahi podras abrirlo, editarlo o compartirlo con tu equipo de trabajo.

Si deseas proteger tu informacion, consulta la guia para programar tus respaldos.

Al descargar las publicaciones, tendras acceso a la informacion mas reciente de forma agil y organizada.

Soluconesy Asesori en Tecnologias porala Adminsracién
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¢Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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