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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Descargar publicaciones - Interfaz COI -
Espacio Aspel
Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-COI-078164

Descargar publicaciones – Interfaz COI – Espacio Aspel, si necesitas consultar la información publicada en
Espacio Aspel desde COI, puedes descargar las publicaciones mediante la interfaz. Este proceso te
permite obtener los datos disponibles en la plataforma para revisarlos y utilizarlos cuando lo requieras.

Consideraciones:

El diseño y el funcionamiento de las ventanas de descarga pueden variar según el navegador que
utilices.
Las publicaciones de tipo tabla no pueden descargarse, ya que no se generan como archivos.
Si descargas un archivo que contiene subarchivos relacionados, únicamente se descargarán los
subarchivos, ya que el archivo principal no se considera seleccionado.

1. Abre el navegador de tu preferencia, ingresa al sitio de Espacio Aspel y captura la información
solicitada.

Espacio: escribe el nombre del espacio con el que trabajarás, respetando mayúsculas y
minúsculas.
Usuario: captura el nombre del usuario registrado por el administrador.
Contraseña: escribe la contraseña del usuario que consultará la información.

https://espacio.aspel.com.mx/
https://espacio.aspel.com.mx/
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2. Observa la ventana principal, selecciona el Buzón y la carpeta donde guardaste la información.

Haz clic en el botón Iniciar sesión.

3. En la ventana principal, selecciona el Buzón y abre la carpeta donde se encuentra la información que
deseas descargar.
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4. Selecciona uno o varios archivos marcando la casilla correspondiente y, posteriormente, haz clic en el
ícono Descargar.

5. El navegador iniciará el proceso de descarga. Espera a que concluya antes de abrir el archivo.

Dirígete a la carpeta donde se almacenó el archivo; por ejemplo, la carpeta Descargas de tu equipo.
Desde ahí podrás abrirlo, editarlo o compartirlo con tu equipo de trabajo.

Si deseas proteger tu información, consulta la guía para programar tus respaldos.

Al descargar las publicaciones, tendrás acceso a la información más reciente de forma ágil y organizada.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA · satasistemas.com

https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-COI-056852--programar-respaldos-del-sistema.html
https://satasistemas.com/

