l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Enviar y publicar consultas - Interfaz COI -
Espacio Aspel

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Aspel COI - Enviar y publicar consultas — Interfaz COIl — Espacio Aspel
https://www.youtube.com/watch?v=5RfaPucWWCcE

ID del tutorial: SATA-COI-078110

Enviar y publicar consultas — Interfaz COI — Espacio Aspel, una vez que hayas preparado la informacion de

la consulta, el siguiente paso es enviarla y publicarla en Espacio Aspel mediante la interfaz de COI. Este
proceso te permite compartir las consultas que generaste para que estén disponibles en la plataforma y
puedan consultarse cuando lo necesites.

1. Abre la consulta que deseas publicar; en este ejemplo, Pdlizas. Ingresa a la ruta: menu Cuentas y
polizas y haz clic en Pélizas.

| Cuentasy pdlizas i Contabilizacion CFDI Activos Fiscales Reportes Indicadores Interfaces Procesos Herramientas

: . PO|IZl:E}dInEmICE T E:I Departamentos Q Crear @ @

i Tipos de pélizas ES Centro de costos Q Importar
- Presupuestos Monedas
Proyectos @ Medificar -

NIF ‘ Segmentos ‘ Presupuestos ‘ Monedas ‘

Cuentas Polizas Balanza de Rubros
- ‘ - |ﬁ Conceptos de polizas comprobacicn ~ ‘

Cuentas Pélizas Balanza

Cuando se despliegue la consulta, haz clic en el icono Enviar informaciéon a Espacio Aspel.

[] Pélizas - Enero/2022 = B R
- oy — i =
= \ . ol | =0 = I a% B ® E, i
L[‘IDD[T‘IEHLED. MwERDEd @S SBR RBE R - _
TODAS LAS POLIZAS | Tipo \Numem |Au|Fecha |Origen | Referencia |DD |Péliza| Concepto =
Dr D 11 N 140122022 col 0 Péliza depresiacion histdrica del 01/Ene/22 ol 31/Ene/22 5
En Dr 2 N 16/01/2022 cal 0 Traspaso S
o D 3 N 150142022 col 0 Costo de Ventas H
Dr 4 5 17012022 cal 0 Gastos de Representacian S
Dr 5 N 200012022 col 0 Pag de némina centros de costos H
Dr ] N 2040172022 cal 0 Pago de némina proyectos S
D 7 N 200012022 col 0 Pago de fanda de ahono H
D 8 N 230172022 col 0 Verta a crédita F11465 5
Dr 3 N 01/01/2022 col ) 0 WENTAF- 44131 /INDUSTRIAL AZTECA 5.4, DE CV, H
D 0 N 010142022 col * 0 WENTAF- FAC-132 /INDUSTRIAL AZTECA §.4. DE CV. 5
= 1 LYRRE X uk e Tuwle] o8 {ninl] [ =ETNE PR RTEN =] =[5} c
0T [IN_[FP [CF |Cuenta Nombre |Deps| Concepla [Tipa | Debe Haber | et Pray |
DEPRECIACION EQUIFO DE 1.000
10002000 TR MECEE 1 EQUIPO DE TRANSPORTE i 0.00 2308233 0 0
e DEPRECIACION EQUIPO DE 1.000
Baoo0zo00  TElbesderd 1 EQUIPO DE TRANSPORTE a0 2308333 oo 0o
DEFRECIACION EQUIFO DE 1.000
10003000 ol 1 EQUIPO DE COMPUTO i 0.00 14300 0 O
e S e e 1 FALIRN DF COMPLTA e 143N amnnon
3920354 $39,20354 |
Erera |.2022 > |
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Importante: antes de realizar el envio, verifica que en la version web de Espacio Aspel existan los

usuarios y perfiles de trabajo que utilizaras.

2. En la ventana de acceso, captura la siguiente informacion:

« Aspel NUBE / Directorio: selecciona la ubicacion donde se encuentra tu Espacio Aspel, ya sea en

la nube o en un directorio local (por ejemplo, OneDrive o Dropbox).

» Espacio: escribe el nombre del espacio con el que accedes a Espacio Aspel, respetando

mayusculas y minusculas.

» Contrasena: captura la contrasefia del usuario que publicara la informacion.
e Haz clic en el boton Probar para verificar la conexién a Internet.

e3PACIO Aspel
eSPACIO en
10 Azpel MUBE 1 Diirectorio
Ezpacio | |
Ueaio | | @SPACIO
Cantrazefia | |
{REGISTRATE
F'ru:ul:uar|&| Y PRUEBALO!
Buzon inteligente
en la nube
Aceptar | Cancelar | Ayuda | Quiero saber s =

Si necesitas mas informacion sobre la administracion de Espacio Aspel, consulta la guia para crear,

modificar y eliminar un Espacio Aspel.

3. Después de iniciar sesion, se mostrara la ventana Preparar la informacién para Espacio Aspel.

Configura los siguientes datos:
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Preparar infoermacién para eSPACIO Aspel

Loz

Archivo a ranzmiti

C:APROGRAM FILES [<8ENCOMMON FILESMWASPEL\Aspellnterneth TempérnchE :-:n:el'xF'u:'uIiz.{---|

Deszcripcidn

Selecciona la ruta en la que dezee guardar la informacidn

Ezpacio de hospedaje Carpeta

Aoeptar LCancelar Ayuda

» Descripcion: muestra el nombre de la consulta que publicaras. Si lo deseas, puedes modificarlo.

» Espacio de hospedaje: selecciona el espacio donde deseas publicar la consulta. El sistema

propone de forma predeterminada el primer espacio registrado.

o Carpeta: elige la carpeta donde se almacenara la consulta.

Cuando termines, haz clic en el boton Aceptar.

Preparar informacion para eSPACIO Aspel

Archiva a rangmiti

|E:'\F‘HEII3H.£‘-.M FILES [<8E\COMMOMN FILES%ASPEL\AzpelIntameats T ermpdrchE :-:c:el'xF'u:'nIiz.i---|

Deszcripcidn

Pélizas |

Selecciona la ruta en la que dezee guardar la informaciden

E zpacio de hozpedaje Carpeta
CRAL700315HG 3 ~ | |Predsteminada =
[,
Ly : _
Aoeptar : LCancelar Ayuda

4. Para comprobar que el archivo se envio correctamente, ingresa a la ruta: menu Archivo, haz clic en Mis

espacios.

PAGINA 3 DE 6



Abrir empresa

B

Cerrar empresa

;EE Adrinistrador de pericdos
» | Establecer tipo de conexidn
; Respaldar

Imprirmir

=
S

Especificar impresora
Activar sistema
Mis espacios

Lo nuevo

b d OFN

Salir

Compatibilidad office 2019 y antericores

Alt+F4

« Selecciona el espacio donde publicaste la consulta y revisa la pestafia Pendientes por enviar o

Historial.

Espacios de hospedaje

@+'EQ?B@EO®E->

X6 CRRL700315HG3

CRRLTO0315HG3 || |1 & mi espacio

e5PACIO 80G

Espacio utiizado: 0.01GB  Espado disponible: 73.99GB
Comprar mas eSPACIO

= Carpetas | % Pendientes por enviar | E5 Historial |

o o

:
:
¢

v &

Predeterminada
Finanzas
Contabilidad
Produccidn
Mercadotecnia
Recursos humanos
Administracién
Informatica
DEMOEMPRESA
Mueva Carpeta

L..JLiJL...ll:Jl:Jl:JlLHLH:JlLJ

« En el Historial podras consultar informacion como la fecha, la hora y el tamafo de cada archivo

publicado.
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J [ Carpetas | [ Pendientes por enviar 5 Historial ‘

Arrastre una cabecera de columna agui para agrupar por esa columna
|Fv.=.cha |Hora |Ard'1ivcu |Tamaﬁcu |Car|:leta destino |Acddn realizada
27052024 13:00:24 Proveedores.xls 10KB  Produccon Transmision exitosa
27092024 13:00:25 Proveedores,xls 10KE  Producdon Transmision exitosa
27052024 132204 Proveedores.xls 10KE  Predeterminada Transmisidn exitosa
Z?IUQIZUS 17:58:41 Pdlizas. xls 13KB  Predeterminada Transmision exitosa

Si al cerrar el sistema quedan archivos pendientes de publicar, al volver a iniciar sesion aparecera un
mensaje indicandolo para que puedas enviarlos.

Si en ese momento no cuentas con conexion a Internet, el archivo permanecera pendiente. Para publicarlo

posteriormente, ingresa a la Ventana principal, selecciona Espacio y abre la carpeta Pendientes por
enviar.

Espacios de hospedaje

e - Qe GTOF .
E&,  CRRL700315HG3 e

CRRL700315HG3 | |1 & mi espaci

Espacio utiizado: 0.01GE  Espadio disponible: 73.99G8
Comprar mas eSPACIO

J =y Carpetas | % Pendientes por enviar | 5 Historial | Q I:"l
I.nrchivo Carpeta |
'@Q Proveedores Predeterminada

e Haz clic en el boton Transmitir pendientes para enviar los archivos.
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Espacios de hospedaje B3

e- O oW :
=] eSPACIO B0G
e  CRRL700315HG3
CRRL700315HG3 || |1 a mi espacio Espadio utiizado: 0.01GE  Espado disponible: 79.99GE
Comprar mas eSPACIO
J [ Carpetas | % Pendientes por enviar | @ Historial | |;=1 %1
1.ﬁ.rchi\ro Carpeta B
@Q éPrcveedores Predeterminada
' s
o
» Finalmente, utiliza el botdn Sincronizar carpetas para actualizar la informacién y verificar

desde la version web de Espacio Aspel que la publicacidn se realizé correctamente.

Espacios de hospedaje 53

GEEWNIE AR « NON Ly :
E  CRRL700315HG3 —

CRRL7D0315HG3 || |1 a mi espacio Espacio utilizado: 0.01GE  Espadio disponible: 73.99GE
Comprar mas eSPACIO

. : : =
[ Carpetas | % Pendientes por enviar | 5 Historial |

v -5b CRRL700315HG3

: Predeterminada
Finanzas
Contabilidad
Produccidn
Mercadotecnia
Recursos Humanos
Administracién
Informéatica

lJl:Jl:Jl:Jl:Jl:JlJl_l

Al enviar y publicar las consultas, facilitaras el acceso a la informacion desde Espacio Aspel de manera
agil y segura.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

””””” rm— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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