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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Utilizar el buscador de empresas
Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial
Aspel COI - Utilizar el buscador de empresas
https://www.youtube.com/watch?v=dUak7gj4_60

ID del tutorial: SATA-COI-077838

Utilizar el buscador de empresas te ayuda a localizarla de forma ágil para acceder a ella sin recorrer toda
la lista. Puedes utilizar esta herramienta cada vez que necesites abrir una empresa específica.

1. Abre el sistema COI. Al iniciar, se mostrará la ventana Abrir empresa.

2. En la ventana Abrir empresa, coloca el cursor en el cuadro de búsqueda o presiona la tecla F3 para
activar el buscador.

https://www.youtube.com/watch?v=dUak7gj4_60
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3. Escribe el nombre completo o una parte del nombre de la empresa que deseas localizar y haz clic en el

ícono Ayuda .

El sistema realizará la búsqueda y mostrará las empresas que coincidan con el criterio capturado.

4. Selecciona la empresa deseada y haz clic en Aceptar  para ingresar. 

Si no existen empresas registradas en el sistema, se mostrará un mensaje indicando que la lista de
empresas está vacía.

Al utilizar el buscador de empresas, accederás de forma ágil a la empresa que necesitas.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA · satasistemas.com

https://satasistemas.com/

