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Reclasificar cuentas en una poliza

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-COI-076934

Reclasificar cuentas en una pdliza te permite corregir o ajustar los registros contables cuando necesitas
trasladar importes de una cuenta a otra sin capturar nuevamente la pdliza. Este proceso es util cuando
detectas inconsistencias de registro o requieres reorganizar la informacion contable para mantener tus
datos actualizados y correctamente clasificados.

1. Antes de comenzar, realiza un respaldo de tu informacion para proteger tus datos.

2. Para reclasificar cuentas, ve al menu Procesos y haz clic en Reclasificacion de cuentas.

T Cuentas y polizas

Contabilizacion CFDI Activos Fiscales Reportes Indicadores Interfaces Procesos Herrami
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Poliza de ajuste  Poliza Integracién  Reclasificacion Balanza Asignacién  Asignacién de cuentas Asignacion de Asociar
cambiario decierre  de pdlizas de cuentas anual de naturaleza departamentales codigo agrupador cuentas
Palizas | Balanza | Cuentas Rubros

3. Se abrira una ventana donde debes seleccionar el ejercicio (afio) correspondiente a los registros que
deseas modificar.

Configura los siguientes campos:

« Cuenta de origen: selecciona la cuenta que contiene los movimientos que deseas reclasificar.

« Cuenta destino: selecciona la cuenta a la que se transferiran los movimientos.

Importante: ambas cuentas deben ser cuentas de detalle.
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Reclasificacian de cuentas

Antes de realizar el proceszo se recomienda generar un respaldo de la
basze de datoz, al realizar los cambioz no ze podran revertir.

Ejercicio para sustitucion de cuenta

Ejercicio 2021 -

Ezte proceso sustibuye la cuenta contable de todas las palizaz
registradas en el ejercicio zeleccionada.

Cuentaz contables

Cuenta grigen | 1110-001-000 @
Cuenta destino [1110-002-000 @
Aoeptar LCancelar Ayuda

4. Haz clic en Aceptar

Aceptar

El sistema iniciara el proceso de reclasificacion y, al finalizar, mostrara un mensaje de confirmacion.

Reclasificacion de cuentas
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Antes de realizar el procezo se recomienda generar un rezpaldo de la

baze de datoz, al realizar loz cambioz no ze podran revertir.

Ejercicio para sustitucion de cuenta
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CuEnta grigen [~ " =T
Cuenta destino | 1110-002-000 @ |
Aceptar Lancelar Ayuda

Consideraciones:

« El sistema contabiliza automaticamente las podlizas afectadas, aun cuando no tengas habilitada la

opcién de contabilizacién en linea.

» Las cuentas departamentales no participan en este proceso.

Cuando las cuentas tienen indicadores especiales.

Algunas cuentas pueden tener asignados indicadores especiales, como:
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e IN: Ingresos cobrados.

» FP: Forma de pago.

e CF: Comprobante fiscal.

e OT: Operaciones con terceros.

Si la cuenta destino no cuenta con estos indicadores, el sistema:

o Conserva los indicadores en la partida para su consulta.

« Mantiene la informacion en reportes como Ingresos cobrados, Causacion de Impuesto al Valor
Agregado (IVA) y otros relacionados.

» Conserva la informacion original de las formas de pago.

» Mantiene disponible el comprobante fiscal asociado, como el Comprobante Fiscal Digital por Internet
(CFDI).

Al reclasificar cuentas de forma correcta, mantienes la informacion contable organizada y aseguras la
precision de tus registros.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

S — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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