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Importar cuentas al catalogo en COIl desde un
archivo de Excel

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Aspel COI - Importar cuentas al catalogo en COIl desde un archivo de Excel
https://www.youtube.com/watch?v=-MabkY JAyQ

ID del tutorial: SATA-COI-076361

Importar cuentas al catalogo en COI desde un archivo de Excel, te permite agilizar la captura de tu
catalogo de cuentas, en COI puedes importar la informacion directamente desde un archivo de Excel. Este
proceso te ayuda a cargar multiples cuentas de forma rapida y ordenada, evitando capturas manuales y
reduciendo errores. Es util cuando estas iniciando tu catalogo o cuando necesitas actualizarlo con una
estructura previamente preparada en Excel.

1. Antes de importar, asegurate de que tu archivo siga la estructura del layout de importacion.
« En la siguiente ruta encontraras una plantilla de ejemplo que puedes utilizar como referencia:

C:\Program Files (x86)\Common Files\Aspel\Sistemas Aspel\COI11.00\Plantillas\Importacion\Cat_Cuentas

Descripeion Naturaleza | Contrapartida Moneda | Afecta Pol. Ajt. Camb. |Codigo agruRFC: (Captura Comprobantes |Captura forma de pago  Tipo movimiento a aplicar para forma de pago | Operaciones con terceros

1110-000-000 FONDO FLIO DE CAJA N
1110-001-000 CAJA CHICA N
1120-000-000 BANCOS N
1120-001-000 CUENTA BANCARIA # N
1140-000-000 INVERSIONES EN VALORES N
1140-001-000 INVERSIONES CUENTA# N

1N 1 AAA010101000 N

11 N
2 N
1N 21 N
1N 3 N
1N 31 N
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» Si prefieres usar una plantilla lista, ve al menu Cuentas y Pélizas y haz clic en Cuentas.

Cuenta% polizas Contabilizacidl
> Péliza dinamica
s

Tipos de pdlizas
Cuentas Polizas —_ - _
- = |j Conceptos de polizas

Cuentas | Palizas |

2. En la ventana de Catalogo de cuentas, ubica la barra de herramientas y haz clic en el icono Descargar

%)

plantilla de importacion
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= Catdlogo de cuentas - Enero/2022 = 22
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TODAS LAS CUENTAS |« || Cuenta Descripion de la cuenta Saldo final -
Activo Circulants (1) | 1| %1110-000-000 FONDO FLIO DE CAJA £,000.00 =
Aictivo No Circulante [2 -
Bt/ GiEslanicle) 1110001000 CaJé CHICA £,000.00
Pazivo a Corta Plazo [3) | B
E P ||+ 20000 BANCOS 2573.912.80
Capital (5) [= +-1120-001-000 Ei“é::DDNSA’E'D“ED’* -1 596 560,84
Wentas / Ingrezos (B) Hbt
Costo de Ventas [7] N B 1120001001 Banames 7411071 Suc 207 45311207 ¥
Gastos Generales (8]

3. Después de preparar tu archivo, ve al menu Herramientas, haz clic en Importacion de informacion y
selecciona la opcion Cuentas.

Activos Fiscales Reportes Indicadores Interfaces Procesos I Herramier{::?s |

ﬁ E_f:}.] .E E @ ﬁ Eﬂj Consulta

ontabilizacian CFDI

Contabilizacion Borrado de Impertacion de Bitacora Calculadora Mis Buzén E Configuracién
movimientos informacion = de sistema espacios  contable
Contabilizar Importacion Bitacora Calculadora eSpacio Aspel Deposito Doctos

4. El sistema mostrara un asistente que te guiara.
» Informacioén desde excel.

Asistente para la importacion de archivos Excel: Cuentas 3

Este asistente te guiara paso a paso en el proceso de importacion
de tu informacion desde Excel

Archivo de Excel |CAPROGRAM FILES [<86\COMMON FILES\ASPEI-"
Miveles de laz culentas
Ejemplo: 4-3-3
Separador del numero de cuenta

Si tu archivo de importacidn tiene los nombres de las columnas, activa la siguiente casilla de verificacian

La primera fila son encabezados

aspel COI

Anterior LCancelar Aypuda

En esta seccién, llena los campos con la informacién correspondiente:

« Archivo de Excel: indica la ruta donde esta guardado tu archivo con la informacién de las cuentas.

» Niveles de las cuentas: define cuantos niveles de cuentas deseas que COI importe.

o Separador del numero de cuentas: selecciona el simbolo que separa los nimeros de las cuentas
en tu archivo (por ejemplo, punto o guion).

» La primera fila son encabezados: activa esta casilla si tu archivo incluye los nombres de las
columnas.
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. - Siguiente .
Una vez que completes los campos, haz clic en Siguiente para continuar.

« Formato de la informacion de cuentas.

para la importacion de archivos Excel: Cuentas £

Formato de la infugnacién de cuentas

Werifica que tu hoja de Excel tenga la siguiente estructura

Columna A: Clave [Mumero de cuenta, maximo 20 caracteres sin contar el separador,
ejempla: 100-000-001, 100-000-000-000-000-000-00)

Columna B: Descripcidn (40 caracteres)

Columna C: Departamental (1 carcter, walores S & M)

Columna D: Maturaleza, 1 cardcter, valores Alacreedora) & D[Deudora)

Columna E: Contrapartida (20 caracteres)

Columna F: Moneda [valores 1. 2, 3..... 99]

Columna G: Afecta Pol. Ajt. Camb. [1 caracter, valores 5 6 M)

Columna H: Cadigo agrupacion SAT(1.2.3....]

Colurmna |: RFC[29 caracteres]

Colurmna J: Captura comprobantes [1 caracter, valores 5 6 M)

Calumna K Captura de forma de pagol1 cardcter, valores 5 4 M)

Colurmna L: Tipa movimiento a aplicar para forma de pago [1caracter, valores C. A0 T)

Colurmna b: Operaciones con terceros. [1 caracter, valores 5 a M)

Colurmna M: Tipo movimiento a aplicar para Operaciones con terceros [1caracter, valores C, Ao T)

aspel COI

Anterior

Lancelar | Aypuda

Antes de continuar, asegurate de que tu archivo cumpla con lo siguiente:

e Las columnas y los datos deben estar organizados igual que en la plantilla de ejemplo.
« No deben faltar campos obligatorios ni existir datos fuera de lugar.

. . o . . . L . A Siguighite
Revisar esto te ayudara a evitar inconsistencias durante la importacion. Haz clic en Siguiente =

para avanzar al siguiente proceso del asistente.
» Vista preliminar de la importacion.

En este apartado, el sistema te muestra una vista previa de tu catalogo de cuentas. Puedes personalizarla
de la siguiente manera:
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Asi para la importacién de archivos Excel: Cuentas 3

Vista preliminar de la importacion del catalogo de cuentas

3
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aspel COI

Apterior | Siguiente | Cancelar | Apuda

» Cambiar el orden de las columnas para priorizar la informacion que necesitas ver primero.
« Ajustar el tamafo de las columnas para mejorar la visualizacion.
« Ordenar de forma ascendente o descendente segun tus necesidades.

Siquiente .
para continuar.

Haz clic en Siguiente
* Proceso de importacion.

Una vez que finalices los procesos anteriores, el sistema te mostrara un resumen con la informacion

importada:

Asi para la importacién de archivos Excel: Cuentas 3

El proceso de importacion ha finalizado con éxito.
t& Fegistros agregados: 0
tg Fiegistros modificados: 0

Tatal de entradas: B

aspel COIl

Anterior Lancelar Ayuda

« Registros agregados: nimero de cuentas nuevas que se agregaron al catalogo.
« Registros modificados: nimero de cuentas actualizadas con la informacién del archivo.
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» Total de registros: suma de todos los registros procesados.

. - { FEinalizar . .,
5. Haz clic en Finalizar ‘- ¢ para completar el proceso de importacién de tus cuentas.

El objetivo de este proceso es agilizar la carga masiva de cuentas para optimizar la configuracion inicial o
actualizacion del catalogo en COI.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

ks s o Tacrdogies e b Aditcn satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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