l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Utilizar el administrador de periodos

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Aspel COI - Utilizar el administrador de periodos
https://www.youtube.com/watch?v=VmkdBLv4rPA

ID del tutorial: SATA-COI-071575

Utilizar el administrador de periodos te permite organizar y controlar los meses contables de tu empresa,
asegurando que la informacion se registre de forma ordenada y en el periodo correcto. Esta funcion es
importante porque ayuda a evitar errores en la captura de movimientos y agiliza el seguimiento de tus
operaciones contables a lo largo del ejercicio. Puedes utilizarlo en Aspel COI cuando necesites abrir, cerrar
o validar periodos contables, especialmente al finalizar cada mes o cuando estés preparando informacion

financiera.

1. Accede al administrador de periodos, ingresa a la ruta menu Archivo, haz clic en Administrador de

- .. z
periodos 'El Adrninistrader de pericdos |

w Cuentas y polizas Contabilizacién

i =
il iy
Contabilizacion Borrado de Importacién ¢
movimientos informacion
Contabilizar | Importacién
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2. Se mostrara la ventana del administrador de periodos.

Administrader de pericdos
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Directario de trabajo :

SISTEMAS:CAPROGRAM FILES [<8E\COMMOMN FILES%ASPELSiste

Perinda Ejercicio = Auditada Pélizaz no contabilizadas | Requiere trazpasza?

» Ejercicio ; 2021
¥ Ejercicio ; 2022
» Ejercicio ; 2023
w  Ejercicio ; 2024

Enera 2024 Jm v

Febrero 2024

M arzo 2024

Ejercicio: muestra el afio de trabajo.

Periodo: indica el mes del ejercicio de trabajo en el sistema.

Auditado: indica si el periodo esta auditado y disponible solo para consulta.
Pdlizas no contabilizadas: indica si existen pdlizas pendientes de contabilizar.
Requiere traspaso: sefiala si el periodo necesita traspaso de saldos.

3. Desde esta herramienta puedes realizar las siguientes acciones:

e Crear nuevos periodos: permite iniciar un nuevo periodo para registrar operaciones.

« Eliminar periodo: elimina el periodo seleccionado del administrador.

Administrador de periodos
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Directaorio de trabajo :
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SISTEMAS:C:APROGRAM FILES [<865COMMON FILESSASPEL S iste

Periada |E\elcicio - Auditado

Pélizas na contabilizadas | Requiere trazpasa?

Ejercicio . 2021
Ejercicia . 2022
Ejercicia . 2023
Ejercicio . 2024
Enero 2024
Febrero 2024
Marzao 2024
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» Traspaso de saldos: actualiza los saldos cuando existen movimientos modificados en ejercicios

anteriores.
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» Auditar o desauditar periodo: bloquea o desbloquea el periodo para evitar o permitir movimientos.

Administrador de pericdos
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Directorio de trabaja : SISTEMAS:CAPROGRAM FILES [<86\COMMOM FILESYASPELMSiste

Ferodo Ejercicio = Auditado Palizaz no contabilizadaz | Requiere trazspazo?

Ejerzicio : 2021
Ejerzicio : 2022
Ejerzicio ; 2023
Ejerzicio : 2024
Enero 2024 L W
2024 E [

Mﬂﬁgg 2024 [
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e Control de archivos: verifica que los archivos de datos no estén dafados.

o Traductor de archivos: convierte informacion de versiones anteriores del sistema.

Administrador de periodos
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Directorio de trabajo : SISTEMAS:CAPROGRAM FILES [<86\COMMOM FILESYASPELNSiste

Feriodo |Eier|:i|:i|:| - | Auditado Palizaz no contabilizadaz | Fequiers traspazao?

* Ejercicio: 2021
» Ejercicio: 2022
* Ejercicio: 2023
w Ejercicio : 2024

Enero 2024 L W

2024 E [
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« Generacion de respaldo: crea una copia de los archivos de trabajo en un medio externo o ruta

seleccionada.
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Administrador de periedos £3
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Directorio de trabajo : SISTEMAS:CAPROGRAM FILES [<86\COMMON FILESSASPELMSIste

Periodo |Eier|:i|:iu:| - | Auditado |F'|f||i2as no contabilizadas | Requiere trazpazo’?
»  Ejercicio : 2021

* Ejercicio: 2022
» Ejercicio: 2023
w  Ejercicio: 2024

Enrera 2024 L W [
2024 C [ [
2024 L [ [

» Restauracion de respaldo: recupera informacion previamente respaldada.
o Cambio de base de datos: permite cambiar temporalmente a otra base de datos.

Administrador de periodos E3
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Directorio de trabajo : SISTEMAS:C:APROGRAM FILES [<BERCOMMON FILESMASPEL Siste

Periodo |Eiercicio - | Auditado |F'é|izas no contabilizadas | Requiere trazpazo?
> Ejercicio ; 2021
> Ejercicio : 2022
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Febrera 2024 C
" oo C B i

B
=

4. Es recomendable utilizar el administrador de periodos antes de capturar movimientos contables. Esto

ayuda a evitar sobrescritura de informacion y garantiza que los datos se mantengan correctos y
organizados.
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Administrador de periodos 3
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Directorio de trabajo : SISTEMAS:CAPROGRAM FILES (<86ACOMMON FILESNASPELMSiste

Periodo Ejercicio < Auditado Palizaz no contabilizadas | Requiere trazpazo?

»  Ejercicio : 2021
»  Ejercicio ; 2022
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o Mazm 202

Con este procedimiento podras gestionar correctamente los periodos contables en COIl y mantener el
control de tu informacion financiera.

‘Soluconesy Asesori e Tecnologas poraa Adinsracién

ﬁSATA

¢Necesitas ayuda con este proceso?
Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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